ZARZADZENIE Nr 35/2020
STAROSTY MYSLIBORSKIEGO
z dnia 01 lipca 2020 roku

w sprawie zasad korzystania z samochodow stuzbowych

Na podstawie art. 34 i 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie
powiatowym (tj. Dz.U. z 2020r. poz. 920) w zwiazku z § 8 pkt 13 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Mysliborzu stanowigcego zatacznik do Uchwaty
Nr 36/127/2019 Zarzadu Powiatu w Mysliborzu z dnia 22 maja 2019 roku w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Mysliborzu zarzadzam,

co nastepuje:

§1. Zarzadzenie reguluje zasady korzystania z stuzbowych samochodéw osobowych
bedacych w uzytkowaniu Starostwa Powiatowego w Mysliborzu, za wyjatkiem samochodéw

wykorzystywanych do realizacji zadan przez Wydzial Drog.

§2. 1. Do korzystania z samochodéw stuzbowych uprawnieni s3:
1) starosta;
2) wicestarosta;
3) etatowy cztonek Zarzadu Powiatu;
4) osoby zatrudnione na stanowisku kierowcy w Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu
Mysliborskiego,
5) pozostali pracownicy Starostwa upowaznieni przez Starost¢ do prowadzenia

samochodu stuzbowego w celu wykonania czynnosci stuzbowych;
2. Osoby okreslone w ust.1 korzystaja z samochodu stuzbowego wytacznie w celu
realizacji obowiazkéw wynikajacych z petnionych funkcji lub zajmowanych stanowisk w

sposob celowy i oszczedny.

§3. 1. Uzytkownik samochodu stuzbowego zobowigzany jest do:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy,

dbania o czystos$¢ uzytkowanego pojazdu,

w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek - natychmiastowego zgloszenia
ich opiekunowi samochodu - pracownik Wydzialu OR,

w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu,
badZ elementéw jego wyposazenia — niezwlocznego powiadomienia organu
Policji oraz Staroste Mysliborskiego,

opiekun samochodu dokonuje zgloszenia szkody do ubezpieczyciela
samochodu stuzbowego w terminie przewidzianym w umowie ubezpieczenia,
spowodowanie przez uzytkownika samochodu szkody, ktéra z jego winy nie
podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$¢
majatkowa tej osoby, do pelnej kwoty wysokosci spowodowanej szkody.
Osoby  kierujagce  samochodem  stuzbowym  podpisuja  deklaracje



odpowiedzialnosci majagtkowej zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia,
7) koszty wynikajagce z naruszenia przepisOw o ruchu drogowym, a takze
nieuiszczenie oplaty z tytulu postoju w strefie ptatnego parkowania pokrywa
uzytkownik samochodu,
8) uzytkownikowi samochodu =zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom
nieupowaznionym,
9) po godzinach pracy lub po wykonaniu zadah zwigzanych z dziatalnoScig
Starostwa Powiatowego w Mysliborzu uzytkownik samochodu jest
zobowigzany do parkowania pojazdu stuzbowego w nastepujacych miejscach:
a) w garazach lub miejscach parkingowych stanowigcych wtasnos¢ Starostwa
Powiatowego w Mysliborzu,

b) miejscach garazowych lub zamknigtej posesji bedacej w dyspozycji
uzytkowania samochodu,

C) na parkingach strzezonych,

10) pracownik Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Mysliborskiego dokonuje
zakupu paliwa, a takze cze$ci zamiennych materialow eksploatacyjnych oraz
ustug niezbednych w tym mycie i czyszczenie samochodu stuzbowego,

11) w przypadku dtuzszych wyjazdéw zakupoéw wymienionych w pkt 10 dokuje
uzytkownik samochodu,

12) korzystanie z samochodu stuzbowego po godzinach pracy, w $wigta i dni wolne
od pracy moze odbywaé¢ si¢ w przypadkach wykonywania obowigzkéw
stuzbowych wynikajacych z zakresu kompetencji i wynikajacych ze zdarzen
losowych — kazdorazowo akceptowanych przez Staroste Mysliborskiego lub
osobg przez nig upowazniong.

§4. 1. W Starostwie za prawidlowa gospodarke samochodowa odpowiada Wydziat
OR.
2. Do zadan pracownika Wydzialu OR w zakresie gospodarki samochodowej
nalezy:

1) prowadzenie ewidencji posiadanych pojazdow;

2) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z nabywaniem i przekazywaniem
pojazdow samochodowych oraz ich likwidacja;

3) prowadzenie rejestru dokumentow zwigzanych z uzytkowaniem
samochodow;

4) prowadzenie ewidencji kart drogowych i ich rozliczanie oraz
sporzadzanie sprawozdan kwartalnych w celu kontroli ustalonych norm
zuzycia paliwa;

5) nadzor nad terminowym wykonywaniem przegladow gwarancyjnych i
technicznych oraz dorazna kontrola stanu technicznego pojazdow;

6) weryfikowanie rachunkéw za naprawy 1 przeglady samochodow
stuzbowych;

7) nadzor nad przedkladaniem przez pracownikow  deklaracji
odpowiedzialno$ci majatkowej za powierzony samochod stuzbowy.

3. Wzor sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 4 stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

4. Wzor karty drogowej, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 4 stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.



5. Miesieczne karty drogowe pojazddéw stuzbowych oraz sprawozdania kwartalne
zatwierdza Starosta lub osoba go zastepujaca.

§5. Ustala si¢ zakladowa norme¢ paliwa dla samochodu stuzbowego bedacego w
dyspozycji Starostwa Powiatowego w Mysliborzu: Honda Crv nr rej. ZMY 55MS — 10 1/100
km

§6. Naruszenie zasad okreslonych niniejszym Zarzadzeniem stanowi naruszenie
podstawowych obowigzkow pracowniczych.

§7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.

§8. Traci moc Zarzadzenie Nr 22/2011 Starosty Mysliborskiego z dnia 23 lutego 2011r.
w sprawie zasad korzystania z samochodéw shuzbowych, Zarzadzenie Nr 31/2014 Starosty
Mysliborskiego z dnia 24 kwietnia 2014r. w sprawie ustalenia normy zuzycia paliwa dla
samochodow, Zarzadzenie Nr 8/2015 Starosty Mysliborskiego z dnia 17 lutego 2015r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia normy zuzycia paliwa dla samochodow.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA MYSLIBORSKI

ANDRZEJ POTYRA



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzeniem Nr 35/2020
Starosty Mysliborskiego

z dnia 01 lipca 2020 roku

DEKLARACJA odpowiedzialno$ci materialne;j

W zwiagzku z korzystaniem w celach stuzbowych z samochodu stluzbowego: marki
....... 0 numerach rejestracyjnych ........................ o$wiadczam, zZe przyjmuj¢
odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony samochod (art. 114 1 art. 122 ustawy z dnia 26

czerwca 1974 r. Kodeksu pracy (t.J. Dz. U. z 2019r. poz. 1040 ze zm.).

Zobowigzuje si¢ jednocze$nie do przestrzegania zasad okreslonych w Zarzadzeniu
Starosty Mysliborskiego w sprawie zasad korzystania z samochodow shuzbowych w

Starostwie Powiatowym w Mysliborzu.

(czytelny podpis uzytkownika)

Zatwierdzenie przyjecia deklaracji

(podpis i pieczgc)



Zakacznik Nr 2

do Zarzadzeniem Nr 35/2020
Starosty Mysliborskiego

z dnia 01 lipca 2020 roku

(piecze¢é nagtéwkowa)

Sprawozdanie kwartalne zuzycia paliwa

Marka: ......coooiviiiiii NI 1ejestracyjny ...ooevveveenneeenneennnnn.
Y T 1o O
Rok: ..o
NUMErY T daty Kart: ... .. e e
Rodzaj paliwa:.............cooooiiiiiiin NOrma Zuzycia ........ooevvevineeranennnnnn.
Dysponent/ Uzytkownik: ...........ccoooiiiiiiiiiiiiiiinin.
Miesiac
OGOLEM
Liczba
przejechanych
km
Ilo$¢ zuzytego
paliwa wg.
normy
0
PRZEPAL p szR
rzc A
ez?”Z
OSZCZEDNOSC z E

podpis kontrolujacego wynik zatwierdzit



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzeniem Nr 35/2020
Starosty Mysliborskiego

z dnia 01 lipca 2020 roku

MIESIECZNA KARTA DROGOWA POJAZDU SEUZBOWEGO

Miesigc: ....ooviiiiiiinnnnn. Rok: .o NrKarty: ...coovviiiiannn. Data: ....oocooiiiiii
Marka: ........ocoviiiinnnn Typ: o Nrrej. oveeeeeeieiennnn. Rodzaj paliwa: ...................
Norma paliwa: ........ovviiiiiiiniiiiiineie e

DySPONEnt: ..o,

Podpis wystawiajacego kartg
Poczatkowy stan licznika: .....................

Koncowy stan licznika:  .....................

ROZLICZENIE PALIWA

ILOSC Stan licznika przy
DATA NR FAKTURY tankowaniu Podpis Kierowcy
PALIWA
samochodu
Ogotem:
Rozliczenie miesigczne Paliwo w litrach

Pozostato z poprzedniego miesiaca

Pobrano z miesigca biezacego

Razem

Przejechano kilometrow

Zuzyto w ciggu miesigca

Zuzyto wedlug norm

Oszczgdno$¢

Przepat

Pozostato na miesigc nastepny

podpis Dysponenta




DZIEN
MIESIACA

IMIE I NAZWISKO
KIEROWCY

MIEJSCE DOCELOWE

CEL WYJAZDU

STAN
LICZNIKA
WYJAZD

STAN
LICZNIKA
POWROT

ILOSC
PRZEJECH
ANYCH
KM

ZUZYCIE
PALIWA
WG.
NORMY

PODPIS
KIEROWCY




DZIEN
MIESIACA

IMIE I NAZWISKO
KIEROWCY

MIEJSCE DOCELOWE

CEL WYJAZDU

STAN
LICZNIKA
WYJAZD

STAN
LICZNIKA
POWROT

ILOSC
PRZEJECH
ANYCH
KM

ZUZYCIE
PALIWA
WG.
NORMY

PODPIS
KIEROWCY

10

11

12

13

14

15

16




DZIEN
MIESIACA

IMIE I NAZWISKO
KIEROWCY

MIEJSCE DOCELOWE

CEL WYJAZDU

STAN
LICZNIKA
WYJAZD

STAN
LICZNIKA
POWROT
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17

18

19

20

21

22

23

24




. STAN STAN ILOSC ZUZYCIE
DZIEN IMIE I NAZWISKO PRZEJECH PALIWA PODPIS
MIEJSCE DOCELOWE CEL WYJAZDU LICZNIKA LICZNIKA
MIESIACA KIEROWCY : ANYCH WG. KIEROWCY
SIAC WYJAZD POWROT KM NORMY
25
26
27
28
29
30
31
Dysponent Kontrolujacy wynik Zatwierdzit




