UCHWALA NR 38/137/2019
ZARZADU POWIATU W MYSLIBORZU

z dnia 10 czerwca 2019 roku

zmieniajgca uchwale w sprawie wuchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Uslug Wspdlnych Powiatu
Mysliborskiego

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 511) oraz § 3 ust. 5 Statutu Centrum Ustug Wspo6lnych
Powiatu Mysliborskiego stanowigcego zalacznik do uchwaty Nr V1/58/2019 Rady Powiatu w
Mysliborzu z dnia 27 marca 2019 roku zmieniajgcej uchwate w sprawie utworzenia Centrum
Ustug Wspdlnych Powiatu Mysliborskiego, Zarzad Powiatu w Mysliborzu uchwala, co
nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Centrum Uslug Wspolnych Powiatu
Mysliborskiego stanowigcego zatacznik do Uchwaly Nr 113/354/2016 Zarzadu Powiatu
w Mysliborzu z dnia 1 sierpnia 2016 roku w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego
samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Uslug Wsp6lnych Powiatu Mysliborskiego
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 3 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

nwDyrektor bezposrednio nadzoruje Glownego Ksiegowego oraz Naczelnikow
Dziatow.”

2. uchyla si¢ § 12 pkt 7,

3. w § 12 dodaje si¢ pkt 9 ktory otrzymuje brzmienie:
,,.Jednoosobowe stanowisko inspektora Ochrony Danych osobowych”
4. uchyla sie § 14 pkt 4,

S. § 15 ust. 2 pkt 1 1 pkt 2 otrzymujg brzmienie:

1) obstuga spraw kadrowych pracownikow i nauczycieli zatrudnionych
w jednostkach obstugiwanych w tym m.in: prowadzenie teczek ich akt osobowych;
przygotowanie list plac;, prowadzenie dokumentacji zwigzanej z rozliczaniem
i wyplacaniem wynagrodzen, dodatkow do wynagrodzen, delegacji stuzbowych;
organizowanie wyplat wynagrodzen, wystawianie zaswiadczen dla pracownikow
i nauczycieli; przygotowaniem projektow dokumentow do nagrod, odznaczen, kar,
odpraw emerytalnych itp.; prowadzenie dokumentow zwigzanych z ewidencjq
osobowq i czasu pracy;

2) obstuga w zakresie bezpieczenstwa, higieny pracy i ochrony przeciwpozarowej,
w tym w szczegolnosci: sporzqdzanie i przedstawianie okresowych analiz stanu bhp;



zgtaszanie wnioskow dotyczqcych wymagan bhp, udzial w opracowywaniu
wewnetrznych zarzqdzen regulaminow i instrukcji ogolnych dotyczqcych bhp;
opiniowanie szczegotowych instrukcji  dotyczqcych bhp na  poszczegolnych
stanowiskach pracy; udzial w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow oraz
w opracowywaniu wnioskow wynikajgcych z badania przyczyn i okolicznosci tych
wypadkow oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych
wnioskow, prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentow
dotyczqcych wypadkow przy pracy, stwierdzonych chorob zawodowych i podejrzen
o takie choroby, a takze przechowywanie wynikow badan i pomiarow czynnikow
szkodliwych dla zdrowia w srodowisku pracy; doradztwo w zakresie stosowania
przepisow oraz zasad bhp; udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore
wigze sie z wykonywanq pracq, wspolpraca z laboratoriami dokonujgcymi badania
i pomiar czynnikow szkodliwych dla zdrowia Ilub warunkow ucigzliwych
wystepujgcych w  srodowisku pracy, wspolpraca z lekarzem sprawujgcym
profilaktyczng opieke zdrowotng nad pracownikami, w szczegdlnosci przy
organizowaniu okresowych badan lekarskich pracownikow; wspolpraca z inspekcjg
pracy, wspoilpraca oraz uczestniczenie w konsultacjach w zakresie bhp
Z przedstawicielami pracownikow, popularyzacja wsrod pracownikow problematyki
bhp; zabezpieczanie przeciwpozarowe mienia zgodnie z obowiqgzujgcymi przepisami
prawa, stata dzialalnos¢ prewencyjna w zakresie ochrony przeciwpozaroweyj,
w szczegolnosci poprzez kontrole sprzetu i urzgdzen, szkolenia pracownikow oraz
zgtaszanie potrzeb i wnioskow dotyczqcych poprawy stanu ochrony przeciwpozarowej,
czuwanie nad przestrzeganiem  dyscypliny — przeciwpozarowej; nadzor nad
prawidtowosciq rozmieszczenia oraz terminowq konserwacjq sprzetu i urzqdzen
przeciwpozarowych, srodkow lgcznosci alarmowania oraz punktow czerpania wody
do celow gasniczych, realizacja wnioskow i zalecen pokontrolnych wydanych przez
Jjednostki kontrolujgce; wspotdziatanie z komendq strazy pozarnej”,

6. § 15 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

1) przygotowanie i prowadzenie na wniosek i w porozumieniu z kierownikami
Jjednostek obstugiwanych postepowan o udzielenie zamowien publicznych do ktorych
stosuje si¢ ustawe Prawo zamowien publicznych, za wyjqtkiem zamowien publicznych
dotyczqcych inwestycji drogowych, robot budowlanych, prac remontowych, inzyniera
kontraktu, inspektora nadzoru inwestorskiego, dokumentacji projektowej lub
projektowo-wykonawczej w dziedzinie budownictwa lub drogownictwa;

2) przygotowanie i prowadzenie, na wniosek i w porozumieniu z kierownikami
Jjednostek obstugiwanych, postepowan o udzielenie zamowien publicznych do ktorych
nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych, za wyjgtkiem zamowien
publicznych na ustugi, dostawy, roboty powigzane z inwesStycjami drogowymi,
robotami budowlanymi lub pracami remontowymi, do ktorych udzielenia stosuje sie
ustawe Prawo zamowien publicznych;,



3) sporzqdzanie w porozumieniu z kierownikami jednostek obstugiwanych wnioskow
aplikacyjnych w sprawie pozyskania srodkow finansowych ze zrodet zewnetrznych, za
wyjqtkiem wnioskow aplikacyjnych na zamowienia dotyczgce inwestycji drogowych,
robot budowlanych, prac remontowych, inzyniera kontraktu, inspektora nadzoru
inwestorskiego, dokumentacji projektowej lub projektowo-wykonawczej w dziedzinie
budownictwa lub drogownictwa, do ktorych udzielenia stosuje si¢ ustawe Prawo
zamowien publicznych,

4) opracowywanie bqdz zlecanie opracowania programow inwestycji okreslajqcych
koncepcje inwestycji w oparciu o okreslone przez kierownikow wlasciwych jednostek
organizacyjnych wymagania, zakres rzeczowy i efekt uzytkowy inwestycji, plan
realizacji inwestycji, lub harmonogram rzeczowo - finansowy, za wyjgtkiem
opracowywania lub zlecania opracowania programow na zamowienia dotyczgce
inwestycji drogowych, robot budowlanych, prac remontowych, inzyniera kontraktu,
inspektora nadzoru inwestorskiego, dokumentacji projektowej lub projektowo-
wykonawczej w dziedzinie budownictwa lub drogownictwa, do ktorych udzielenia
stosuje sie ustawe Prawo zamowien publicznych,

5) koordynacja i realizacia na wniosek jednostek obstugiwanych ich zadan
inwestycyjnych, za wyjqtkiem inwestycji drogowych, robot budowlanych lub prac
remontowych, do ktorych udzielenia stosuje si¢ ustawe Prawo zamowien publicznych,
oraz powigzanych z nimi zamowien na ustugi, dostawy, roboty ”;

5. § 15 ust. 4 pkt. 1 otrzymuje brzmienie:

» 1) wykonywanie czynnosci zwigzanych z obstugq administracyjng nieruchomosci
bedgcych w trwalym zarzgdzie jednostek obstugiwanych, w tym m.in.: prowadzenie
dokumentacji technicznej nieruchomosci; nadzor i zapewnienie czystosci, porzqdku
i bezpieczenstwa na terenie nieruchomosci; .odczyt i prowadzenie ewidencji
stanu/wskazan gtownych i indywidualnych urzqdzen pomiarowych w nieruchomosci
(ti. wodomierze zimnej i cieplej wody, cieplomierze, liczniki energii elektrycznej);
sporzgdzanie protokotow szkod w nieruchomosci; oszacowanie przewidywanych
kosztow zwiqzanych z planowanymi remontami, zlecanie obowigzkowych przeglgdow
technicznych; uruchamianie i nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem urzgdzen
i systemow grzewczych nieruchomosci;, usuwanie awarii, prowadzenie biezgcych
spraw zwiqzanych z nieruchomosciq, wykonywanie prac konserwatorskich”,

6. uchylasi¢ § 15 ust. 8,
7. § 15 ust. 9 otrzymuje brzmienie:

,,Do podstawowych zadan Dziatu Prawnego nalezy prowadzenie obstugi prawnej
w zakresie konsultacji oraz weryfikacji zgodnosci z prawem dziatalnosci jednostek
obstugiwanych w tym zapewnienie reprezentacji procesowej w postgpowaniach
przed sqgdami powszechnymi, administracyjnymi oraz orvganami egzekucyjnymi
i administracji publicznej”,



8. w § 15 dodaje si¢ ust.10 ktory otrzymuje brzmienie:

Do podstawowych zadan Jednoosobowego Stanowiska Inspektora Ochrony Danych
Osobowych nalezy:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow,
ktorzy przetwarzajq dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
niniejszego rozporzqdzenia oraz innych przepisow Unii lub panstw czlonkowskich
o0 ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzqdzenia, innych przepisow Unii
lub panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkow, dziatania zwiekszajgce Swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczgcego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,

3) udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35;

4) wspoipraca z organem nadzorczym;

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa
w art. 36, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach.”,

9. Zalacznik o ktérym mowa w § 17 otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do
niniejszej uchwaty,

10. uchyla si¢ § 20 ust. 1 pkt 2 lit. b, pkt 4,
11. § 24 ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,»0) pisma procesowe 1 inne pisma na podstawie i w zakresie odrebnego
upowaznienia’” .

§ 2.Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Centrum Ustug Wspdlnych
Powiatu Mysliborskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Przewodniczacy Zarzadu

Andrzej Potyra



UZASADNIENIE

W zwiazku z uchwaleniem przez Rade Powiatu w Mysliborzu Uchwata Nr
V1/58/2019 Rady Powiatu w Mysliborzu z dnia 27 marca 2019 roku zmieniajacg uchwate
w sprawie utworzenia Centrum Uslug Wspdlnych Powiatu Mysliborskiego, Zarzad Powiatu
w Mysliborzu zmian dotyczacych zasad funkcjonowania Centrum zaszta konieczno$¢
dokonania zmian w Regulaminie Centrum Ustlug Wspolnych Powiatu Mysliborskiego
stanowigcego zatacznik do uchwaly Nr 113/354/2016 Zarzadu Powiatu w Mysliborzu z dnia 1
sierpnia 2016 roku. Stosownie do § 3 ust. 5 Uchwaty Nr VI/58/2019 Rady Powiatu w
Mysliborzu z dnia 27 marca 2019 roku zmieniajacej uchwate w sprawie utworzenia Centrum
Ustug Wspodlnych Powiatu Mysliborskiego Strukturg organizacyjng oraz szczegdtowe zasady
funkcjonowania Centrum okres$la regulamin organizacyjny nadany przez Zarzad Powiatu
Mysliborskiego.

Wobec powyzszego niniejsza uchwata jest uzasadniona i konieczna.



