Zatacznik do Zarzadzenia
Wojewody Zachodniopomorskiego
Nr218/2013 zdnia 29 kwietnia 2013 r.

REGULAMIN

Komisji egzaminacyjnéj dla kandydatow na instruktoréw i instrui(toréw

nauki jazdy oraz kandydatéw na wykladowcéw i wykladowcow

§ 1.

1. Regulamin okresla organizacje i tryb dzialania Komisji egzaminacyjnej dla
kandydatéw na instruktoréw i instruktoréw nauki jazdy oraz kandydatéw na
wyktadowcow i wyktadowcéw, o ktérych mowa w art. 33 ust. 1 pkt 7 oraz
art. 38 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujagcych pojazdami
(Dz. U. 22011 r. Nr 30, poz. 151, z pézn. zm.).

1)

Egzamin przeprowadza si¢ z zachowaniem przepisow:

ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami, zwanej dalej

. wustawg”;

2)

3)

4

rozporzgdzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej
z dnia 16 stycznia 2013 r. w sprawie uzyskiwania uprawnien przez
instruktorow i wykladowcéw, oplat oraz wzoréw dokumentow
stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia czlonkéw
komisji (Dz.U. poz. 93), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”;

rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej
z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie egzaminowania 0sob ubiegajacych si¢ o
uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i
uzyskiwania uprawnien przez egzaminatordéw oraz wzoréw dokumentéw
stosowanych w tych sprawach (Dz. U. poz. 995), zwanego dalej
»rozporzadzeniem w sprawie egzaminowania”;

rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej
z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie szkolenia oséb ubiegajacych sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcow
(Dz. U. poz. 1019), zwanego dalej ,rozpotzadzeniem w sprawie
szkolenia”; :



§ 2.
1. Siedziba Komisji jest Zachodniopomorski Urzad Wojewédzki w Szczecinie.

2. Egzamin przeprowadza si¢ zgodnie z zasadami okre$lonymi w Rozdziale 2
rozporzadzenia. i

3.Komisja przeprowadza egzamin, z wyjatkiem egzaminu w zakresie
pozwolenia na kierowanie tramwajem, dla grupy liczacej nie mniej niz 20
i nie wiecej niz 40 oséb egzaminowanych.

4.Egzamin przeprowadza si¢ dla osob, ktére zlozyly do starosty wniosek
o wpis do ewidencji instruktoréw lub ewidencji wykladowcow wraz z
wymaganymi dokumentami i zostaly zgloszone na podstawie wniosku
starosty o wyznaczenie terminu egzaminu wraz z lista zakwalifikowanych
0s0b, przeslanego przez starost¢ do przewodniczacego komisji, wlasciwej
ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby egzaminowane;.

§3.

1. Optaty za egzamin mozna wnies¢ w kasie Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Szczecinie lub przela¢ na konto Zachodniopomorskiego
Urzgdu Wojewédzkiego, tj.- NBP O/O Szczecin nr rachunku
66101015990055972231000000 z dopiskiem: oplata za egzamin instruktora
nauki jazdy lub wykladowcy, ze wskazaniem zakresu kategorii prawa jazdy
lub pozwolenia na kierowanie tramwajem,

2. Dowdd uiszczenia oplaty za egzamin powinien zostaé przestany przez
staroste wraz z listg 0sOb zakwalifikowanych na egzamin.

§ 4.

1. Przewodniczacy komisji wyznacza termin i miejsce egzaminu dla oséb
zakwalifikowanych na egzamin, po uprzednim poinformowaniu o tym
whasciwego starosty, ktéry zglosit osoby na egzamin, z zastrzezeniem
ust. 21 ust. 3.

2. Termin egzaminu jest wyznaczany w przypadku zgloszenia do
przewodniczgcego Komisji wnioskow o facznej liczbie co najmniej 20 0s6b.

3. Przestanie przez wlasciwego staroste listy os6b zakwalifikowanych na
egzamin, w terminie krétszym niz z 5 dni roboczych przed wyznaczonym
terminem egzaminu, powoduje zakwalifikowanie zgloszonych oséb na
nastgpny termin egzaminu.



4. Dokumenty zwigzane z pracami Komisji skiada sie lub przesyta na adres:

Zachodniopomorski Urzagd Wojewddzki
Wydziat Infrastruktury i Rolnictwa
ul. Waty Chrobrego 4
70-502 Szczecin

§5.
1. Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1) kierowanie pracg Komisji;
2) wyznaczanie:
a) terminu i miejsca egzaminu,
b) skfadu Komisji do przeprowadzania egzaminu, sposréd czlonkéw
powolanych Zarzadzeniem Wojewody;
3) wnioskowanie w sprawie opracowania pytafi egzaminacyjnych lub
o weryfikacje¢ pytan egzaminacyjnych;
4) dokonywanie oceny kwalifikacji kandydatdéw na instruktoréw,
instruktoré6w oraz kandydatéw na wykladowcow i wyktadowcow;
5) kontrola przebiegu egzaminu;
6) omawianie bezposrednio przed egzaminem zasad i kryteriéw oceny
egzaminu oraz jego przebiegu;
7) sprawdzanie prawidlowosci sporzadzania i podpisywania:
a) protokotu z egzaminu,
b) korespondencji zwigzanej z pracg Komisji,
8) potwierdzanie swoim podpisem wynikow egzaminu, W tym
w imiennym arkuszu odpowiedzi i protokole z egzaminu;
9) udzielanie informacji o dziatalnosci Komisji.

2. Do obowiagzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegélnosci:

1) wudziat w egzaminach i posiedzeniach zwolywanych przez
przewodniczgcego Komisji;

2) dokonywanie oceny kwalifikacji kandydatéw na instruktoréw,
instruktoréw oraz kandydatéw na wykladowcéw i wykladowcow, tym
uzasadnianie negatywnych ocen uzyskanych z egzaminu;

3) kontrola przebiegu egzaminu.



3. Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie ewidencji wnioskéw przestanych do przewodniczacego
Komisji przez wlasciwych starostow, zawierajacych liste oséb, ktére
zostaly zakwalifikowane na egzamin;

2) sporzadzanie na podstawie w/w wnioskow . protokoléw egzaminacyjnych

' oraz przygotowanie zestawow testowych, zgodnie z kategoriami prawa
jazdy, jakie beda wystgpowa¢ na egzaminie;

3) sporzadzanie projektow umoéw z wojewddzkim osrodkiem ruchu
drogowego lub innym podmiotem, w ktoérym bedzie przeprowadzony
egzamin;

4) sprawdzanie tozsamosci o0s6b przystepujacych do egzaminu oraz
zgodnosci danych personalnych z danymi na liscie przed rozpoczeciem
egzaminu;

5) udzielanie informacji o pracy Komisji;

6) sporzadzanie i podpisywanie rozliczefi finansowych, po egzaminie na
podstawie protokotow;

7) ustalanie z przedstawicielem podmiotu wymienionego w pkt 3 warunkow
umowy dotyczacych:

a) obstugi technicznej egzaminu,
“b) zasad rozliczenia finansowego egzaminu;

8) potwierdzanie odbioru faktur i danych zawartych w dokumentach
odnoszacych sie do przeprowadzonego egzaminu;

9) informowanie, 2za posrednictwem wlasciwego starosty, o0s6b
zakwalifikowanych na egzamin o wyznaczonym przez przewodniczacego
Komisji miejscu i terminie egzaminu;

10) przygotowywanie informacji do wiasciwych starostéw o wynikach
egzaminu;

11) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przewodniczacego
Komisji.

§ 6.

. Przed rozpoczgciem czedci pierwszej egzaminu:

1) sekretarz Komisji:

a) sprawdza tozsamos¢ osob przystepujacych do egzaminu oraz
zgodnos¢ danych z danymi zawartymi w protokole egzaminacyjnym,

b) wydaje osobie egzaminowanej druk arkusza egzaminacyjnego;

2) przewodniczacy Komisji lub wskazany przez niego cztonek Komisji
wyjasnia zasady egzaminu;

3) po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2, cztonek Komisji:
a) wydaje test osobie egzaminowanej,



b) kontroluje przebieg egzaminu.

. Po zakoriczeniu egzaminu, o ktérym mowa w ust.1 cztonek Komisji odbiera
osobom egzaminowanym testy wraz 2z imiennymi arkuszami
egzaminacyjnymi, a nastgpnie po ich sprawdzeniu, wpisuje wynik do
arkuszy, dla kazdej kategorii prawa jazdy objetej zakresem egzaminu.

§7.

. Czgs¢ pierwsza egzaminu jest przeprowadzana w formie testu pisemnego —
polegajacego na wybraniu wszystkich prawidtowych odpowiedzi,
oznaczonych literami ,,A”, ,B” oraz ,,C”, i wpisaniu ich oznaczen literowych
do odpowiednich rubryk imiennego arkusza egzaminacyjnego.

- W trakcie egzaminu osoba egzaminowana moze poprawia¢ udzielong
odpowiedz przez skreslenie w imiennym arkuszu egzaminacyjnym
niewlasciwego zaznaczenia znakiem ,X” i opatrzenie poprawki wiasnym

podpisem.

. W czasie trwania czgsci pierwszej egzaminu osoba egzaminowana
nie moze opuszczaé sali. W uzasadnionych przypadkach osoba ta moze
uzyskaé zgodg na opuszczenie sali, po spelnieniu warunkéw wykluczajacych
mozliwos¢  skorzystania przez nig z niedozwolonej pomocy.
Zgody udziela przewodniczacy Komisji lub wskazany przez
przewodniczacego cztonek Komisji.

. Przewodniczacy Komisji lub czlonek Komisji ma prawo wykluczyé
z egzaminu osobg, ktéra podczas egzaminu:
1)korzysta z niedozwolonej pomocy lub pomaga innym uczestnikom
egzaminu albo w inny sposob zaktéca jego przebieg;
2) korzysta z urzadzenia technicznego rejestrujacego dzwiek lub obraz.

. W przypadku wykluczenia o ktérym mowa w ust 4, Komisja uznaje
w stosunku do takiej osoby egzamin za zakoficzony, a do protokotu
egzaminacyjnego wpisuje wynik negatywny.

§8.

. Podczas czgéci drugiej egzaminu, o ktérej mowa w § 7 ust.l pkt 2
rozporzgdzenia, Komisja ocenia sposob przeprowadzania pokazu zajeé
teoretycznych, obejmujacej przeprowadzenie jednych wybranych losowo
zaje¢ teoretycznych dla os6b ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania
pojazdami, wynikajagcych z programu szkolenia, o ktérym mowa
w zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia w sprawie szkolenia, w zakresie
odpowiedniej kategorii prawa jazdy lub pozwolenia, z uwzglednieniem
wskazowek metodycznych.



. Osoba egzaminowana otrzymuje pozytywny wynik czesci drugiej egzaminu,
Jjezeli przeprowadzila pokaz zaje¢ teoretycznych w sposéb wynikajacy
z programu szkolenia, o ktérym mowa w zalgczniku nr 1 do rozporzadzenia
w sprawie szkolenia. ‘

. Osoba egzaminowana ma 10 minut na przygotowanie sie do pokazu,
0 ktorym mowa w ust.1.

§9.

. Czg$¢ trzecia egzaminu realizowang w formie pokazu przeprowadzenia zajeé
praktycznych przeprowadza sie¢ na placu manewrowym lub w ruchu
drogowym w obecnosci jednego czionka Komisji.

. Pokaz przeprowadzenia zaje¢ praktycznych na placu manewrowym lub
w ruchu drogowym przeprowadza si¢ jednoczesnie dla dwoch oséb
egzaminowanych.

. Losowania 2 zadan egzaminacyjnych dokonuje:

1) pierwsza osoba egzaminowana z protokotu egzaminacyjnego dla siebie
i nastgpnej osoby egzaminowanej umieszczonej w protokole, w zakresie
tej samej kategorii prawa jazdy lub pozwolenia na kierowanie tramwajem,

. Z zastrzezeniem pkt 2,

2) w przypadku braku drugiej osoby egzaminowanej, jej rolg¢ pekni cztonek
Komisji, o ktorym mowa w ust.1.

. Pokaz przeprowadzenia zaj¢¢ praktycznych polega na:

1) omoéwieniu sposobu szkolenia zgodnie z programem szkolenia
i kryteriami okreslonymi w tabeli nr 4 i tabeli nr 5 w zalgczniku nr 2
rozporzadzenia w sprawie egzaminowania,

2) praktycznym wykonaniu zadaf, okreslonych w tabeli nr 1 lub tabeli nr 3
w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia, z uwzglednieniem kryteriéw oceny
zadan egzaminacyjnych zawartych w tabeli nr 2 i tabeli nr 4 zalgcznika nr

2 rozporzadzenia.
§ 10.

. Przed rozpoczgciem czesci trzeciej egzaminu Komisja:
1) potwierdza tozsamo$¢ osoby egzaminowanej przystepujacej do czesci
praktycznej egzaminu;
2) upewnia sig, czy zasady przeprowadzania egzaminu s zrozumiate dla
egzaminowanego.



2. W ruchu drogowym kazda osoba egzaminowana wykonuje zadania
egzaminacyjne petnigc role:
1) osoby ubiegajacej si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdem, siedzac za
kierownicg pojazdu egzaminacyjnego,
2y instruktora nauki jazdy, przeprowadzajacegd’ szkolenie dla kandydata na .
kierowce, wydajac polecenia dotyczace kierunku jazdy lub wykonania
okreslonego zadania.
3. Po zakoficzeniu czgsci trzeciej egzaminu czlonek Komisji omawia
z osobg egzaminowang jego wynik, a jezeli wynik jest negatywny — podaje
przyczyny jego uzyskania.

§11.
Kandydat na instruktora nauki jazdy uzyskuje:

1) pozytywny wynik z czeéci trzeciej egzaminu praktycznej, jezeli w spos6b
prawidlowy zaprezentuje przeprowadzenie i wykonanie obydwu
wylosowanych zadan egzaminacyjnych, okreslonych w tabeli nr 1 Iub

< tabeli nr 3 w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia;

2) negatywny wynik z czgsci praktycznej egzaminu i egzamin ten przerywa
sig , jezeli:

a) nieprawidlowo wykona zadanie egzaminacyjne,

b) zaistnialy przestanki $wiadczgce, ze  zachowanie osoby
egzaminowanej zagraza bezposrednio zZyciu i zdrowiu
uczestnikéw ruchu drogowego, w szczegélnosci w sposéb
okreslony w tabeli nr 1 zalgcznika nr 2 do rozporzadzenia
W sprawie egzaminowania,

§12.

1. Wyniki egzaminu oglaszane sg w formie ustnej i odnotowywane w protokole
Z egzaminu.
2. Odnotowanie ocen czastkowych i oceny ogélnej egzaminu polega na
umieszczeniu w rubrykach litery:
1) "P" - jezeli wynik jest pozytywny;
2) "N"- jezeli wynik jest negatywny;
3) .. X” - jezeli osoba nie przystapita do egzaminu.



§ 13.
Przekazanie informacji do wlasciwego starosty o wynikach egzaminu odnosnie

0sob zgloszonych i zakwalifikowanych na egzamin nastgpi w terminie 10 dni
roboczych od dnia zakonczenia egzaminu. .

§ 14,
1. Pytania i testy egzaminacyjne moga by¢ wykorzystywane wylacznie w czasie
prowadzenia egzaminu.
2.Protokoty egzaminacyjne, imienne arkusze odpowiedzi lub wydruki wynikéw
egzaminu przechowywane s3 w Zachodniopomorskim Urzedzie
Wojewddzkim — Wydzial Infrastruktury i Rolnictwa wedlug zasad
okreslonych odrebnymi przepisami.

§ 15.

W przypadku gdy osoba egzaminowana uzyskala negatywny wynik
z egzaminu, albo nie zglosila si¢ na egzamin przewodniczacy Komisji wyznacza
kolejny termin egzaminu po uprzednim zgloszeniu tej osoby przez wlasciwego
staroste.

§ 16.
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie
przepisy ustawy i rozporzadzen.



