
 

Zarządzenie Nr 43 /2011 

Starosty Myśliborskiego 

z dnia 28 czerwca 2011r. 

 
 

w sprawie określenia rodzajów przesyłek wpływających, które nie są otwierane przez 

punkt kancelaryjny  

 

 

Na podstawie art.34 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie powiatowym (Dz.U. 

z 2001r. Nr 142 poz.1592 z późn. zm.) w związku z §42 ust.3 Instrukcji kancelaryjnej 

stanowiącej załącznik Nr 1 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 

2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. Nr 14 poz. 

67)  z a r z ą d z a m,  co następuje: 

§1. Ustalam następująca listę rodzajów przesyłek wpływających, które nie są otwierane 

przez punkt kancelaryjny – Biuro Obsługi Klienta – w Starostwie Powiatowym w 

Myśliborzu: 

1) opatrzonych klauzulami „zastrzeżone”, „poufne”, „tajne”, 

2) ofert przetargowych i składanych dokumentów konkursowych,  

3) korespondencję opatrzona klauzulą „do rak własnych”, 

4) wartościowych, które przekazuje się właściwej osobie lub komórce organizacyjnej 

za pokwitowaniem, 

5) adresowane imiennie tj. zawierające jedynie imię i nazwisko oraz adres urzędu. 

§2. Wykonanie zarządzenia powierzam Naczelnikowi Wydziału Organizacyjno-

Prawnego. 

§3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 


