ZARZĄDZENIE NR 10/2012
STAROSTY MYŚLIBORSKIEGO 

z dnia 1 lutego  2012 roku
w sprawie wprowadzenia Elektronicznego Obiegu Dokumentów
       Na podstawie  art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z późn. zm.) oraz § 8 pkt 13 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Myśliborzu stanowiącego załącznik do uchwały Rady Powiatu w Myśliborzu Nr V/54/2011 z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego  zarządzam,  co następuje:

   § 1. 1. W celu usprawnienia przyjmowania i obiegu korespondencji wpływającej do Starostwa Powiatowego w Myśliborzu wprowadzam Elektroniczny Obieg Dokumentów w ramach systemu E-Obieg.
2. Elektroniczny Obieg Dokumentów jest systemem wspomagającym wykonywanie czynności kancelaryjnych w formie papierowej.
3. Elektroniczny Obieg Dokumentów jest elementem usług realizowanych poprzez Elektroniczną Platformę Usług Administracji Publicznej ePUAP i jest zintegrowany ze stroną www.bip.powiatmysliborski.pl i stanowi:
1) podstawowe źródło informacji obejmujące prowadzone rejestry publiczne i usługi E-Obieg w zakresie informacji o stanie załatwienia sprawy

2) odbiorcę informacji usług E-Obieg poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą ePUAP, jako kontakt klienta z urzędem
4. Elektroniczny Obieg Dokumentów jest obowiązkowy do stosowania przez wszystkich pracowników Starostwa Powiatowego w Myśliborzu zgodnie z nadanymi w systemie uprawnieniami z zachowaniem wyjątków określonych w ust.5.

5. System E-Obieg nie ma zastosowania do następujących spraw:

1) wynikających ze stosunku pracy

2) Centralnej Ewidencji Kierowców i Pojazdów

3)Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania o Niepełnosprawności

4) dokumentów rejestrowanych w odrębnych rejestrach na podstawie przepisów o ochronie informacji niejawnych
5) Systemu Informacji Oświatowej – SIO
6) systemu do prowadzenia ewidencji gruntów i budynków INTEGRA (w zakresie informacji wprowadzanych do tego systemu)
6. Instrukcja Elektronicznego Obiegu Dokumentów stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia.
§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam Naczelnikom Wydziałów oraz samodzielnym stanowiskom pracy w Starostwie Powiatowym w Myśliborzu  .  
§ 3. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.
§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
