ZARZADZENIE Nr 3 /2012
STAROSTY MYSLIBORSKIEGO
z dnia 02 stycznia 2012 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie okreSlenia zasad (polityki) rachunkowosci w
Starostwie Powiatowym w Mysliborzu

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. 22009, Nr 152, poz.1223 ze zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 roku w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2010,
Nr 128, poz.861 ze zmianami)

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 39/2010 z dnia 27 grudnia 2010 roku w sprawie
okreslenia zasad (polityki) rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w  Mysliborzu
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w rozdziale Il Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych pkt 4 otrzymuje brzmienie
zgodnie z Zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) rozdzial Wykaz komputerowych zbiorow danych tworzqcych ksiegi rachunkowe Wraz
Z opisem systemu otrzymuje brzmienie zgodnie z Zalacznikiem Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia,

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia i moca obowigzujaca od dnia
30 kwietnia 2011 roku.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 3/2012
Starosty Mysliborskiego
z dnia 02 stycznia 2012 r.

., 4. Wykaz i opis programéw komputerowych wykorzystywanych
w Starostwie Powiatowym w Mysliborzu,

4.1 Systemy finansowo- ksiggowe:

4.1.1 Ksiegi rachunkowe budzetu powiatu, jednostki budzetowej, funduszy celowych oraz
gospodarki mieniem Skarbu Panstwa prowadzone sg z wykorzystaniem programu
komputerowego ,,POWIAT” zakupionego w ZETO Koszalin.

Data rozpoczgcia eksploatacji 2001 rok. Jest to program komputerowy dla srodowiska
Windows, umozliwiajacy prowadzenie pelnej ewidencji ksiggowej. Realizuje wszystkie
zasadnicze operacje ksiegowe poczawszy od budowania planu kont i tatwego wprowadzania
r6znych typéw dokumentdéw ksiggowych, ich ksiggowanie poprzez automatyczny bilans
zamknigcie 1 otwarcie, petne rachunki i rozliczenia, az do gotowych lub definiowanych przez
uzytkownika zestawien 1 sprawozdan. Doktadne informacje dotyczace programu
komputerowego zawarte sg w punkcie VII ,,Wykaz komputerowych zbiorow danych
tworzacych ksiggi rachunkowe wraz z opisem systemu’ niniejszego zarzadzenia.

4.1.2 Od dnia 30.04.2011 roku Starostwo Powiatowe w Mysliborzu prowadzi ksiegi
rachunkowe w programie finansowo ksiggowym FOKA PRO . System finansowo
ksiggowych pozwala na obstuge i automatyzacje pelnego cyklu ksiggowania.. Umozliwia
wspolprace jednostek podlegltych z jednostkg gtdéwng — organem. Doktadne informacje
dotyczace programu komputerowego zawarte s3 w punkcie VII ,,Wykaz komputerowych
zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe wraz z opisem systemu’ niniejszego
zarzadzenia.

4.1.3 Od dnia 30.04.2011 roku Starostwo Powiatowe w Mysliborzu prowadzi ewidencje
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych przy uzyciu programu
SWISTAK. Doktadne informacje dotyczace programu komputerowego zawarte s3 w punkcie
VII ,,Wykaz komputerowych zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe wraz z opisem
systemu” niniejszego zarzadzenia.

4.2 System elektronicznej obstugi bankowe;j
Oprogramowanie zakupiono na podstawie umowy na korzystanie z centrum ushug
elektronicznych e-GBS Corpo do rachunku biezgcego Starostwa zawartej w dniu
10.12.2008 r. ktére umozliwia:
1) realizacj¢ zlecen platniczych w walucie polskiej, obcigzajgcych rachunki Klienta
jako:
= dyspozycji jednorazowych — biezagcych lub z przysztg datg
= zlecen stalych realizowanych cyklicznie,
= polecen przelewu do ZUS, urzedow skarbowych,
2) realizacj¢ polecen zaplaty,



3) zakladanie lokat terminowych,
4) dostep do informacji bankowych w zakresie:
= sald rachunkéw,
*  wyciaggoéw z rachunku.
Wszystkie operacje zlecane za posrednictwem systemu Corpo sg autoryzowane przez

upowaznione osoby. Uprawnieni otrzymali unikalny Identyfikator wraz z hastem logowania
do sesji komunikacyjnej oraz podpis niekwalifikowany, zabezpieczony startowym kodem
transmisyjnym PIN, bez ktorych wysylanie dyspozycji platniczych i innych dyspozycji ustug
bankowych, oraz pobieranie informacji o rachunkach i poczty GBS jest niemozliwe. Pliki
transmisyjne stanowig osobistg Ceche Identyfikacyjng Uprawnionego.

4.3 Program ptacowo kadrowy R2PLATNIK, zakupiony zostat w lutym 2007 roku w firmie
RESET2 Sp. z 0.0. Wroctaw. Umozliwia on kompletne prowadzenie kadr, naliczanie
wynagrodzen zgodnie z aktualnymi przepisami oraz automatyczne rozliczenie z Urzgdem
Skarbowym i ZUS. Zasady dziatania poszczegdlnych modutow zawarte zostaty w
instrukcji opisujacej zasady dziatania w/w programu, ktdra posiadaja pracownicy na
odpowiednich stanowiskach pracy.

4.4Program PLATNIK oraz BESTIA sg to programy ktore wykorzystywane sa do
ujednoliconego przekazywania danych drogg elektroniczng miedzy podmiotami realizujacymi
zadania publiczne zgodnie z ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U. Nr 64 poz.64 z pdzn. zmianami)”.



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 3 /2012

Starosty Mysliborskiego
z dnia 02 stycznia 2012r.

,» VII Wykaz komputerowych zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe wraz z
opisem systemu :

1. Ogoélny opis systemu POWIAT :
2. Ogodlny opis programu finansowo-ksiggowego FOKA-PRO

3. Ogolny opis programu finansowo-ksiggowego SWISTAK: ,..



