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I OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe dla budzetu powiatu jako samorzadowej osoby prawnej oraz dla
Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowej prowadzone sa w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Mysliborzu ul. Spokojna 22.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego , czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.

Sprawozdania budzetowe sporzadza si¢ za okresy:

- miesigczne

- kwartalne

- potroczne

- rok

Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesigc.

Sprawozdania budzetowe sporzadzane sg zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Sprawozdania sporzadzane sg w systemie finansowo-ksiggowym FOKA PRO

I programie BESTIA.

Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe.
Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ zgodnie rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
19 stycznia 2012 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2012. 121).

3. Prowadzenie ksiag rachunkowych.

Starostwo Powiatowe prowadzi odrebne ksig¢gi rachunkowe dla:

- budzetu powiatu — ORGAN

- jednostki dzialajacej w formie jednostki budzetowej — STAROSTWO POWIATOWE
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w technice komputerowej przy pomocy oprogramowania
dopuszczonego do stosowania w jednostce. Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych sg
dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych. Zapisow w ksiegach
rachunkowych dokonuje si¢ w sposob trwaty, bez pozostawiania miejsc pozwalajgcych na
pozniejsze dopiski lub zmiany.

Przy wprowadzeniu do ksiag rachunkowych btednego zapisu koryguje si¢ go poprzez:

- wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajacego korekty btednych zapisow
dokonywane tylko zapisami ujemnymi (storno czerwone) wartosci na tych samych kontach i
po tych samych stronach co zapis korygowany. Po anulowaniu btednego zapisu nalezy



dokona¢ zapisu poprawnego. Uzycie storna czerwonego powoduje anulowanie btednego
zapisu, nie wptywajac na obroty kont.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktore
tworza:

- dziennik,

- ksigge gtowna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia: obrotow i sald ksiegi gldéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

Dziennik — prowadzony jest w sposob nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sg w nim
chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami,

- sumy zapisOw (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

- obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw 1 sald kont ksiegi gtowne;.
Stosowane sg roéwniez dzienniki cze$ciowe tworzone w trakcie potrzeby w roku obrotowym,
grupujace zdarzenia wg ich rodzajow, gdzie sporzadza si¢ zestawienia obrotéw tych
dziennikow za dany okres sprawozdawczy. Zapisy w dzienniku i na kontach ksiegi gldwne;j
powiazane s3 ze sobg w sposdb umozliwiajacy ich sprawdzenie.

Dzienniki czesciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen.

Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w Sposob speiniajacy nastepujace

zasady:

- podwojnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memorialowa, z wyjatkiem dochodow 1 wydatkow, ktéore ujmowane sg w terminie ich

zaplaty (zasada kasowa) niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza,

- powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) tworzy si¢ w zalezno$ci od faktycznych potrzeb
sprawozdawczych badZ informacyjnych. Stanowia one zapisy uszczegotawiajace dla
wybranych kont ksiggi gtéwnej. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu
ewidencji konta gtéwnego.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Przez inwentaryzacj¢ nalezy rozumie¢ zespOl czynnosci zmierzajagcych do ustalenia
rzeczywistego stanu aktywow 1 pasywow jednostki w celu sprawdzenia 1 sprostowania danych
ewidencji ksiggowe;.

Do zakresu prac inwentaryzacyjnych nalezy réwniez zbadanie, ustalenie 1 wyjasnienie
przyczyn powstania roznic mig¢dzy stanem faktycznym 1 ewidencyjnym oraz wskazanie
sposobdw ich rozliczenia.



Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i
rozliczenie r6znic inwentaryzacyjnych wynikaja z art.26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz
instrukcji inwentaryzacyjnej Starostwa Powiatowego .

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) Spis z natury polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow
majatku i poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom
wiasnych sktadnikow aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazanego
w ksiggach Starostwa oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic

3) porownanie danych zapisanych w ksiegach Starostwa z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

II. METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALENIE WYNIKU
FINANSOWEGO

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywOw 1 pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreSlonych w ustawie o
rachunkowosci oraz przepiséw szczegdlnych.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne w dniu przyjecia do uzytkowania
wprowadza si¢ do ewidencji:

- w przypadku zakupu z wiasnych srodkow — wedtug ceny nabycia,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem stopnia zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,

- w przypadku otrzymania nieodptatnie — w wysokos$ci okreslonej w decyzji o przekazaniu, a
przy jej braku wedtug warto$ci godziwej,

- w przypadku otrzymania w drodze spadku lub darowizny — wedtug warto$ci rynkowe;.
Warto§¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki
inwestycyjne o warto$ci wyzszej niz wartos¢ ustalona w ustawie o podatku dochodowym od
osOb prawnych podlegaja umorzeniu metoda liniowa raz w roku na dzien 31 grudnia z
zastosowaniem stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od
0sOb prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego
po miesigcu przyjecia srodka trwatego lub warto$ci niematerialnych i prawnych do uzywania
do chwili zréwnania warto$ci odpiséw z wartoscig poczatkowa $rodka trwatego lub wartosci
niematerialnej i prawne;j.

W przypadku zbycia, likwidacji, nieodptatnego przekazania lub darowizny srodkow trwatych
lub warto$ci niematerialnych 1 prawnej, umorzenie nalicza si¢ na dzien zaistnienia tych
zdarzen.



Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace o wartosci
poczatkowej rownej lub nizszej od wartosci ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od
0s6b prawnych umarz si¢ jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

Pozostale srodki trwale (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajacej wartosci ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych i
jednoczesnie wartosci powyzej 1.000,00 zt wprowadza si¢ do ewidencji bilansowe;j
pozostatych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych stosujac jednorazowe
umorzenie w 100% w miesigcu oddania ich do uzytkowania w petnej wartosci jako zuzyte, w
ciezar kosztow biezacej dziatalnosci, a wydatki poniesione na ich zakup uznaje si¢ za wydatki
biezace. Przedmioty te podlegaja inwentaryzacji, ewidencjonowane s3 komputerowo w
programie do ewidencji srodkéw trwatych SWISTAK srodki trwate wersja ST2.0.

Przedmioty o wartosci do 1.000,00 zt nie kwalifikuje si¢ jako $rodki trwate 1 uwaza si¢ za
wyposazenie stanowisk pracy, odpisuje si¢ je w koszty biezacej dziatalnosci bezposrednio w
momencie zakupu i uwaza za zuzyte z chwilg oddania do uzytkowania. Podlegaja one
komputerowej ewidencji ilosciowe;.

Ewidencj¢ §rodkow trwatych, pozostatych srodkdow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych prowadzi si¢ we wilasciwej komorce organizacyjnej Starostwa Powiatowego w
Mysliborzu — pomocnicze ksiegi inwentarzowe, zawierajace specyfikacje poszczegdlnych
obicktow, prowadzone sg przy uzyciu programu komputerowego SWISTAK érodki trwale
wersja ST2.0. W Wydziale Finansowym za pomocg programu SWISTAK nalicza sie
amortyzacj¢ ewidencjonowanych §rodkéw trwatych.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) to $rodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub
ulepszenia istniejacego juz Srodka trwatego. Wszystkie naktady poniesione w zwigzku z
budowa, montazem lub ulepszeniem $rodka trwatego sktadajg si¢ na jego wartos¢ poczatkowa
w dniu przyjecia do uzytkowania.

Do kosztow wytworzenia podstawowych §rodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogolnego
zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizacja
inwestycji, tj. kosztow przetargdow, ogloszen i innych.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci takie koszty jak: dokumentacja
projektowa, przygotowanie terenu pod budowe, uslugi geodezyjne, nadzér autorski i
inwestorski 1 inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznosci dlugoterminowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty, tj. lacznie
Z naleznymi odsetkami pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartosci zgodnie
zZ zasadg ostroznos$ci oraz wg art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Mienie zlikwidowanych jednostek rozumiane jako sktadniki mienia przejete po
zlikwidowanej jednostce budzetowej do czasu rozstrzygnigcia przez organ stanowigcy o jego
przeznaczeniu, ujmowane jest w ewidencji wedlug wartoSci wynikajacej z bilansu
zlikwidowanego podmiotu. Rozchod nastepuje wedlug warto$ci okreslonej w decyzji lub
umowie o przekazaniu innym podmiotom.



Materialy (zapasy) wycenia si¢ z chwilg nabycia w cenach zakupu. Zakupione materiaty
biurowe odpisuje si¢ w koszty na dzien ich zakupu i przyjmuje za zuzyte w momencie ich
wydania pracownikom Starostwa. Wydziat Organizacyjno — Prawny prowadzi ewidencj¢
ilo$§ciowg przychodéw i rozchodow tych materiatow.

Piasek, sol, emulsje, zuzel itp. odpisuje si¢ w koszty na dzien zakupu i przyjmuje si¢ za
zuzyte w chwili wydania osobom odpowiedzialnym, ktére prowadza ewidencje iloSciowa
tych materiatow. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest wartos¢
niezuzytych materialbw w cenie zakupu, ktéra ujmuje si¢ na koncie 310 - ,Materiaty”,
zmniejszajac jednoczes$nie koszty dziatalnosci. Odpadki uzytkowe uzyskane podczas prac
modernizacyjno — remontowych ewidencjonujg ilo§ciowo osoby odpowiedzialne.

Naleznosci krotkoterminowe rozumiane jako te o terminie splaty krotszym niz rok od dnia
bilansowego, wycenia si¢ w kwocie nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymagalnej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w
wysokos$ci netto, po pomniejszeniu o wartosci ewentualnych odpiséw aktualizujacych
dotyczacych naleznosci watpliwych.

Odsetki od naleznos$ci ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie
pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu, w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu,
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug kursu §redniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien.

Umorzenia nalezno$ci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow
W sprawie szczegdtowych zasad i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania na raty sptat
nalezno$ci pieni¢znych, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Ordynacja podatkowa.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej. Walute obca wycenia si¢ wedtug §redniego kursu danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje
zaplaty naleznos$ci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy z ktérego
korzysta jednostka

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagane] zaptlaty, czyli lacznie
Z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne wystepuja z tego samego tytulu z roku na
rok w zblizonej wysoko$ci 1 majg nieistotng warto$¢ co do wielkosci wyniku, w zwigzku z
czym nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszaja koszty dziatalnosci danego roku.

Fundusze wtlasne i specjalne oraz pozostate, nie wymienione wyzej aktywa i pasywa wycenia
si¢ wg warto$ci nominalne;.



Dhugoterminowe aktywa finansowe (udzialy wlasne) wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug
cen ich nabycia.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W jednostce budzetowej

Ustalenie wyniku finansowego nastepuje poprzez przeksiegowanie w koncu roku obrotowego
kosztow 1 przychodéw. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony jest zgodnie z
wariantem poréwnawczym rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 — ,,Wynik finansowy”.

W roku nastgpnym saldo konta 860 przenoszone jest na konto 800 — ,,Fundusz jednostki”.

Ewidencja kosztow dziatalno$ci prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wg rodzajow kosztow
I jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

W organie finansowym jst

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalony jest na koncie 961 — ,,Wynik
wykonania budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez porownanie zrealizowanych w danym
roku dochodéw 1 wydatkéw budzetowych oraz wydatkow niewykonanych z koncem roku,
ujmowanych na odrebnych kontach: 901 — ,,Dochody budzetu:, 902 — ,,Wydatki budzetu”,
903 — ,,Niewykonane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje nickasowe), dotyczace przychodow i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych ujmuje si¢ na koncie 962 — ,,Wynik na
pozostatych operacjach”.

W roku nastepnym, po zatwierdzeniu przez organ stanowiacy JST sprawozdania z wykonania
budzetu, salda kont 961 1 962 przeksiggowane sa na konto 960 — ,,Skumulowane nadwyzki
budzetu”

III SPOSOBY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy plan kont



- ustala konta syntetyczne bilansowe i pozabilansowe,

- zawiera nazwy i symbole kont syntetycznych i analitycznych przeznaczonych do
rejestrowania operacji gospodarczych,

- zawiera szczegOlowy wykaz wszystkich kont syntetycznych i analitycznych
prowadzonych komputerowo,

- wskazuje te konta, na ktérych ksiggowane sg operacje gospodarcze, badz byty
ksiggowane operacje albo moga wystgpic¢ operacje,

- koszty uyymowane sg tylko na kontach zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie”

2. Wykaz kont ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej), zasady klasyfikacji zdarzen,
a takze zasady prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami
ksiegi glownej, dla:

a) budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkow na nie wygasajace wydatki
140 — Srodki pienigzne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe

991- Planowane dochody budzetu
992- Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Konta bilansowe

Konto 133 — Rachunek budzetu



Konto 133 stuizy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z
wyciggiem, natomiast roznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do
wyjasnienia”. Roznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w
tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz
wpltywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan
srodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwotg wykorzystanego
kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 — Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutdéw kredytow
zaciggnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt 1 odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadhuzenia wedtug uméw kredytowych.

Konto 135 — Rachunek $Srodkéw na niewygasajace wydatki

Konto 135 shluzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym S$rodkow na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wyltacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkoéw pienigznych na rachunek $rodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku §rodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienieznych na rachunku
srodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 — Srodki pieniezne w drodze
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:
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1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane
W poprzednim okresie sprawozdawczym 1 s3a objete wyciggiem bankowym z datg
nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco tylko na przetomie okresow
sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienigznych w drodze.

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i1 urzgdy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe, w
korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdami obshugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych
dochodow budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na
rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych
przez jednostki budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
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srodkow pieni¢znych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 — Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwenc;ji;

4) rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci

i zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutdow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostalych rozrachunkow.

Konto 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
srodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — Pozostatle rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéow zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen uymowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkdéw
wedhlug poszczegolnych tytutow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 — Nalezno$ci finansowe

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegblnosci z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci finansowych, a na
stronie Ma — ich zmniejszenie.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych, a
saldo Ma stan nadptat z tytulu nalezno$ci finansowych.

Konto 260 — Zobowigzania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegodlnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn Kkonta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuléw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 — Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224;

4) z innych tytutéw, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych dochoddéw budzetu wedlug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za

dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto
961.

Konto 902 — Wydatki budzetu
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
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Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z
kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegbdlnych wydatkéw budzetu wedtug podzialek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto
961.

Konto 903 — Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — Niewygasajace wydatki
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn konta 904 ujmuje
sig:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 — Rozliczenia mi¢gdzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresow (np. odsetki od zaciggnigtych kredytow 1 pozyczek w korespondencji z
kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody
przysztych okresow (np.: subwencje 1 dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego
roku budzetowego).

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedhug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.

Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciaggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
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W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 —
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen 1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 — Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 — Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie

Whn konta 991.

Konto 992 — Planowane wydatki budzetu
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

15



Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie

Ma konta 992.

Konto 993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz splate zobowigzan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.

W celu szczegolowego i przejrzystego ujmowania operacji gospodarczych w ksiegach
rachunkowych tworzy si¢ w nastepujacy sposob konta analityczne:

133 - Rachunek budzetu
Analityke do konta tworzy si¢ wedtug poszczegdlnych rachunkowych bankowych.
133/ xx- gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza poszczegdlny otwarty rachunek bankowy.

134 - Kredyty bankowe
Analityke do konta tworzy si¢ wedlug wzoru 134/xx, gdzie xx 0znacza poszczegdlng umowe
kredytowa.

135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
Analityke do konta tworzy si¢ wedtug wzoru 135/xx, gdzie xx oznacza poszczegoélne zadania
w ramach wydatkéw niewygasajacych.

140 - Srodki pieniezne w drodze
Analityke do konta tworzy si¢ wedtug wzoru 140/xx, gdzie xx oznacza rodzaj srodkow
pienigznych w drodze. Analityka jest tworzona wedtug biezacej potrzeby.

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Analityka do konta jest prowadzona wedlug poszczegoélnych jednostek organizacyjnych.
Zapiséw na koncie dokonuje si¢ z uszczegdélowieniem wedlug jednostek budzetowych, co
umozliwia rozliczenie z poszczegdlnymi jednostkami.

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
Analityka do konta jest prowadzona wedtlug poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.
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ZapisoOw na koncie dokonuje si¢ z uszczegdtowieniem wedtug jednostek budzetowych, co
umozliwia rozliczenie z poszczegdlnymi jednostkami.

224 - Rozrachunki budzetu

Analityka do konta jest prowadzona wedtug poszczegdlnych budzetow i jednostek.

Tworzy si¢ analityke do konta wedtug wzoru 224/xx/yy, gdzie xx oznacza poszczegolny tytut
rozrachunku z budzetem, a yy jest uszczegoétowieniem w razie potrzeby i oznacza
poszczegodlna jednostke( np. urzad skarbowy).

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Analityka do konta jest prowadzona wedlug poszczegolnych jednostek organizacyjnych
tytulow przekazanych im §rodkoéw na realizacje wydatkow.

Zapiséw na koncie dokonuje si¢ z uszczegdlowieniem wedlug jednostek budzetowych, co
umozliwia rozliczenie z poszczegolnymi jednostkami.

240 - Pozostale rozrachunki
Analityka do konta jest prowadzona wedtug wzoru 240/xX, gdzie xx oznacza ustalenie stanu
rozrachunkoéw wedtug poszczegdlnych kontrahentow i jednoczesnie wedtug tytutow.

250 - Naleznosci finansowe
Analityka do konta jest prowadzona wedlug wzoru 250/xX, gdzie xx oznacza ustalenie stanu
rozrachunkow wedhug poszczegdlnych kontrahentow i jednoczesnie wedtug tytutow.

260 - Zobowigzania finansowe
Analityka do konta jest prowadzona wedtug wzoru 260/xx, gdzie xx oznacza ustalenie stanu
rozrachunkow wedhug poszczegdlnych kontrahentéw 1 jednoczes$nie wedtug tytutlow

290 - Odpisy aktualizujace naleznoSci
Analityka do konta jest prowadzona wedlug wzoru 290/ xx, gdzie xx oznacza ustalenie stanu
rozrachunkow wedlug poszczegolnych kontrahentow 1 jednoczesnie wedtug tytutow.

901 - Dochody budzetowe

Analityke stanowi ewidencja szczegotowa prowadzona wedtug klasyfikacji budzetowej 1
jednostki realizujace;.

Jednostki podlegle, co miesigc sktadajg organowi sprawozdania z wykonania planu
dochodow 1 wydatkow. Jednostki sktadajg swoje sprawozdania narastajaco.

Z tego powodu sprawozdania te ksiggowane sg roznicowo, czyli program automatycznie
oblicza rdznice migdzy miesigcami 1 w dokumencie ksiggowym ksigguje tylko roznice.
Dowody ksiggowe zawierajace te roznice sg bardzo obszerne i w zwigzku z tym nie sg
drukowane. Tre§¢ dowodu znajduje si¢ na informatycznych no$nikach danych ( DVD),
pozwalajaca zachowa¢ w trwalej postaci zawarto§¢ dowodow zgodnie z art.73 ustawy 0
rachunkowosci.

902 - Wydatki budzetu
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Analityke stanowi ewidencja szczegdlowa prowadzona wedlug klasyfikacji budzetowej i
jednostki realizujace;.

903 - Niewykonane wydatki
Analityke stanowi ewidencja szczegdélowa prowadzona wedtug dziatu i1 rozdziatu klasyfikacji
budzetowej 1 jednostki realizujace;.

904 - Niewygasajace wydatki
Analityke stanowi ewidencja szczegdlowa prowadzona wedlug klasyfikacji budzetowej i
jednostki realizujace;.

909 - Rozliczenia miedzyokresowe
Zapiséw na koncie dokonuje si¢ w szczegotowosci wedtug klasyfikacji budzetowe;.
961 - Wynik na wykonanie budzetu

Zapisy dokonywane na koncie umozliwiaja wyodrebnienie zrédta zwigkszen i1 rodzaju
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczos$ci.

Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
Zapiséw na koncie dokonuje si¢ w szczegotowosci wedtug klasyfikacji budzetowe;.

992 - Planowane wydatki budzetu
Zapisoéw na koncie dokonuje si¢ w szczegotowosci wedtug klasyfikacji budzetowe;.

993 - Rozliczenia z innymi budzetami.
ZapisoOw na koncie dokonuje si¢ w szczegdtowosci wedlug poszczegolnych naleznosci
1 zobowigzan z kazda jednostka.

b) jednostki Starostwo Powiatowe

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate $rodki trwate

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
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101 - Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
310 — Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i1 inne §wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
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800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

910 — Gwarancje ubezpieczeniowe

911 — Wkiady niepieni¢zne wtasne

920 — Obce sktadniki majatkowe w nieodplatnym uzytkowaniu
976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwatego;

4) umorzenia majatku;

5) inwestycji.

Konto 011 - Srodki trwale

Konto 011 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci poczatkowe;j

srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalno$cig jednostki, ktore nie podlegaja

ujeciu na kontach 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i

warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkoéw trwalych, ktore

ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwalych lub inwestycji oraz warto$§¢ ulepszen zwigkszajacych wartosé
poczatkowa srodkow trwatych;

- przychody $rodkéw trwatlych nowo ujawnionych;

- nieodptatne przyjecie sSrodkow trwatych;

- zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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- wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

- ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;

- zmniegjszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych;

- ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkoéw trwalych w wartosci

poczatkowej.

Konto 013 - Pozostale Srodki trwale
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
pozostatych srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017,
wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub
amortyzacji w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
- $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
- nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,
- nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania
- ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej S$rodkdéw trwalych oddanych do uzywania oraz oséb lub komorek
organizacyjnych, u ktérych znajduja sie $rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ Srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen wartosci mienia przejetego przez

organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,

komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub

gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki,
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- korekte warto$ci mienia, stanowigcg roznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a warto$cig mienia przekazanego
spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

- warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu
zalozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegdlnosci:

- warto$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udziatl do spoiki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom,

- korekte warto§ci mienia stanowigcg roznice pomigdzy warto$cig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig
mienia przekazanego spoice lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegétowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegotowa moze zawiera¢ rOwniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 - WartoS$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
wartos$ci niematerialnych i1 prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartos$ci poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytulow lub osob
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i
prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegolnosci
akcji, udziatow, dlugoterminowych papierow wartosciowych oraz innych dtugoterminowych
aktywow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Po stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a po stronie Ma zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych
sktadnikoéw dtugoterminowych aktywow finansowych wg tytutow.
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Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych posiadanych przez jednostke.”

Konto 071 - Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 1 020. Do kont 011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspo6lng ewidencj¢ szczegotowa.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkoéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych , warto$ci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie Srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych
1 prawnych oraz zbiordw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkodg.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek s$rodkow trwatych, wartoSci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe]
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisoOw aktualizujagcych dlugoterminowe aktywa finansowe
wskutek trwatej utraty wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
dhlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
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Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- poniesione koszty dotyczace srodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zar6wno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania, maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej Srodka
trwatego;

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

- $rodkow trwatych,

- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw

gotowych §rodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej

wyodrebnienie kosztéow $rodkow trwalych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow

efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczeg6lnych obiektéw srodkoéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych

w budowie i ulepszen.

Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" shuza do ewidencji:
- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach;
- krotkoterminowych papieréw wartosciowych;
- krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;
- udzielanych przez banki kredytow w krajowych 1 zagranicznych $rodkach pieni¢znych;
- innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany Srodkdéw
pienig¢znych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach

jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma

- rozchody gotowki i1 niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- stanu gotowki w walucie polskiej;

- stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem
na poszczeg6lne waluty obce;

- warto$ci gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
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Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotow na rachunku

bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywdéw) budzetowych objetych planem

finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pieni¢znych:

- otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentoéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

-z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym wilasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegotowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub §;

- okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

- okresowe przelewy $rodkow pieni¢znych dla dysponentow nizszego stopnia (ewidencja

szczegotowa wedtug dysponentow, ktorym przelano §rodki pienig¢zne), w korespondencji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku

z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do biednych

zapisOw, zwrotow nadptlat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych

bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim

przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu

przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w

zakresie dochodow — na strong Wn konta 800. Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest

prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochodow 1 wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pieni¢znych na rachunku

biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych

z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

- wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkow pieni¢znych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

- dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

- przelewu Srodkow pienig¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223;

- przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.
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Konto 135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a

W szczeg6lnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyptaty srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu $rodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan $rodkow pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegélnosci ewidencj¢ obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

- czekéw potwierdzonych;

- sum depozytowych;

- sum na zlecenie;

- $rodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych,

w zwigzku, z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisoOw konta 139 migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych

z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu sSrodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegolnosci

akcji, udzialéw 1 innych papieréw wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej,

jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

- stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce;

- wartos$ci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdélnym osobom
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za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktoére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, S$rodki pieni¢zne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych

1 zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 shuza takze do ewidencji i1 rozliczen S$rodkéw budzetowych, Srodkow
europejskich 1 innych $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwi¢ wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w
walutach obcych - wedtug poszczegodlnych walut, a przy rozliczaniu $rodkow europejskich
réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych

z tytulu dostaw, robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodow finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane
sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznos$ci i roszczenia oraz za splate 1 zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz sptatg i zmniejszenie naleznosci

1 roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznos$ci 1 zobowigzan krajowych
1 zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.
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Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 1
zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznos$ci z tytutu podatkdw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci 1 nadptaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikéw

1 podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w tych dochodach.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,

w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodoéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow

budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw 1 projektow

realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych , w tym wydatkéw budzetu
panstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkow
europejskich na konto 800;

- okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkoéw w ramach wspdotfinansowania programow 1 projektéw realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci;

- okresowe wptywy $rodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

- okresowe wptywy $rodkdw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.
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W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje
zwigzane z przeptywani $rodkéw europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowig
dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan §rodkdéw pieni¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksi¢gowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich

Konto 224 shuizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji

budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace

ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

- warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810 ;

- warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontami 810 lub 230;

- warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia

warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu $rodkow

europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢

dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow

budzetowych, sa uymowane na koncie 221.

Konto 245 - Wplywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat 1 ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptlat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczeg6lnosci z tytulu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw 1 wplaty od budzetow.
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Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznos$ci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6dlnosci dtugoterminowe naleznosci,

w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnoSci przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,

w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczeg6lnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szczegblnoscei z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,

a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wedtug tytuldw rozrachunkéw oraz podmiotdw,

z ktorymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma - stan zobowigzan.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pieni¢znych i §$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie

z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczeg6lnos$ci nalezno$ci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

- warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenie
standw nalezno$ci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow

z innych tytutdw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
- nalezno$ci od pracownikoéw z tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;

- naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;

naleznosci i1 roszczenia od pracownikow z tytulu niedoborow i szkdd;

zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

- rozliczone zaliczki 1 zwroty §rodkow pienieznych;

- wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wedhug tytuléw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i1 zagranicznych nalezno$ci 1 roszczeh oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-

1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate

1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz sptate

1 zmniejszenie naleznosci i1 roszczen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci 1 roszczen, a saldo

Ma - stan zobowigzan.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisoOw aktualizujacych nalezno$ci, a na stronie

Ma — zwigkszenie wartos$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
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Zespol 3 - Materialy i towary

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materialow (konta 310
1 340) 1 towarow (konta 330 i1 340) oraz rozliczenia zakupu materiatow, towarow i ushug
(konto 300). Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasOw materialow i1 towarow
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych 1 obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty
zwigzane bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.
Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatéw i1 towardow na kontach 310 1 330 wycenia
si¢ wg cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna rézni
si¢ od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrgbni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia stanu zapas6w wg miejsc ich znajdowania si¢ 1 os6b, ktorym powierzono piecze nad
nimi, a w odniesieniu do zapas6w materialow i1 towardw objetych ewidencja ilosciowo-
warto§ciowa — takze wg ich poszczeg6lnych rodzajoéw 1 grup.

Konto 310 - Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materialow,
a na stronie Ma — jego zmniejszenie.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materiatow, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty w danym miesigcu, uymowane sg
w ksiggach danego miesigca na podstawie dokumentéw finansowo-ksiggowych,
dostarczonych do dnia 8 nastepnego miesigca.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).
Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztoéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych 1 strat nadzwyczajnych.
Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkéw trwatych i
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
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Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 uyjmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w
koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 - Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatlow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia
materiatow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztéw zuzycia materiatow 1 energii na konto 860.

Konto 402 - Uslugi obce

Konto 402 stluzy do ewidencji kosztéw z tytulu ushug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnos$ci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomos$ci i1 podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 optaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen

z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej 1 innych umoéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami..

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom 1 innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
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Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych

1 $wiadczen na rzecz pracownikow 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

o0 pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego

1 $wiadczen na rzecz pracownikow 1 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢
do ujecia na kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow
za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych
1 zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych

1 osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do
kosztéw dziatalnosci finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich

zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty " stuza do ewidencji:

- przychoddéw 1 kosztodw ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towarow,
przychoddéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw
operacyjnych;

- podatkéw nieujetych na koncie 403;

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do

potrzeb planowania, analizy i1 sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umoéw
mig¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
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W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdtowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,

w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierdw warto$ciowych, przychody z udzialow

i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych 1 papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie r6znice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytulu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860

(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji 1
innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w
budowie, odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli ,czekow obcych 1 papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie..

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie

w zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i1 odsetki za
zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg

dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na

kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

- przychody ze sprzedazy materiatlow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw,

- przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
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otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe,

- rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat srodki pieni¢zne, w
korespondencji ze strong Wn konta 800;

- zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta

860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuizy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z  podstawowa

dziatalnoscig jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

- koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia
materialow,

- kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace
od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,

402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5- do ewidencji zapisow uzupetniajacych,

dokonanych na kontach zespolow 5 i 6 z tytutu zwiekszen badZ zmniejszen stanu produktow

(w tym takze rozliczen mi¢dzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz

konto 490, konta zespotow 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie

stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

- na strong Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem 1 sprzedazg sktadnikow majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761,

- nastrong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma

konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 - Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dzialalno$cig operacyjng jednostki i niezwigzanych

z 0g6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 wmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty
(zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong¢ Ma konta 860 (Wn
konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.
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Konto 771 - Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzanych

z 0gblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stroniec Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlno$ci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujagcymi poza
dziatalno$cig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogdélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma
konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - Fundusz jednostkKi

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

- przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow

budzetowych z konta 222;

- przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu 1 srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

- ro6znice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

- wartos$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepieni¢znego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie;

- warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

- warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

- réwnowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i1 prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat srodki pienig¢zne, w
korespondenc;ji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
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srodkow europejskich z konta 227;

- okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

- wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

- roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

- nieodptatne otrzymanie §rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

- warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

- wartos$¢ objetych akcji 1 udziatow;

- warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu Srodkow

europejskich oraz §rodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

- warto$¢ platnosci z budzetu srodkdéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

- rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze §rodkow budzetu na
finansowanie: srodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych;

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto

800 . Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych

rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich

zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen

miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do

przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

- rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen

miedzyokresowych przychodow.
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Konto 851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu

Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje

si¢ na koncie 135 "Rachunki $§rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki

majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki

(z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

- stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem
wedlug zrodet zwigkszen i1 kierunkéw zmniejszen;

- wysoko$ci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 shuizy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigckszenia o rownowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wiasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki .

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

- poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem; 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

- zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto:

- wartoS$ci sprzedanych towaro6w w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz materiatdéw, w korespondencji z kontem 760;

- dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddziatow oraz na inwestycje samorzadowych zaktadéw budzetowych,
w korespondencji z kontem 740:

- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

- strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

- obowiagzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
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Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

- zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

- dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej, w korespondencji z

kontem 740;

- zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -

strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 910 — Gwarancje ubezpieczeniowe

Konto 910 stuzy do ewidencji gwarancji ubezpieczeniowych wystawianych przez firmy
ubezpieczeniowe. Zapisow ksiegowych na koncie 910 dokonuje si¢ po stronie Wn z zapisem
dodatnim ujmuje si¢ wartos¢ gwarancji 1 ich zwigkszenia, natomiast z zapisem ujemnym
ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci gwarancji.

Konto 910 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza taczng wartos¢ gwarancji
ubezpieczeniowych.

Do konta 910 prowadzi si¢ analityke wg kontrahentow.

Konto 911 — Wklady niepieni¢zne wlasne

Konto 911 shuzy do ewidencji wkiadéw niepieni¢znych wlasnych wniesionych w ramach
projektéw unijnych. Analityke¢ do konta 911 tworzy si¢ odpowiednio do wykonywanych
zadan w ramach budzetéw projektow unijnych.

Na stronie Ma konta 911 ujmuje si¢ warto$¢ poniesionego wktadu wlasnego wynikajacego z
budzetu projektu.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza lgczng warto$¢ wniesionego wkiadu
wlasnego.

Konto 920 — Obce skladniki majatkowe w obcym uzytkowaniu

Konto 920 stuzy do ewidencji obcych sktadnikéw majatkowych przekazanych jednostce
przez inne podmioty w nieodptatne uzytkowanie.

Po stronie Wn konta 920 ujmuje si¢ zwigkszenia, a po stronie Ma zmniejszenia stanu obcych
sktadnikéw majatkowych w nieodptatnym uzytkowaniu.

Konto 920 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ obcych sktadnikow
majatkowych przekazanych jednostce w nieodptatne uzytkowanie.

Analityke do konta stanowig zapisy wedlug podmiotow przekazujacych jednostce
nieodptatnie sktadniki majatku (dla kazdego podmiotu oddzielnie).

Konto 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.
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Konto 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

- réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

- warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygasltego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych

dysponenta $§rodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych  wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czg$ci niezrealizowanej lub
wygasle;j.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi sie¢ w szczegotowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkoéw, czyli wartos¢ uméw, decyzji

i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkoéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
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Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;j
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

W celu szczegélowego i przejrzystego ujmowania operacji gospodarczych w ksiegach
rachunkowych tworzy si¢ w nastepujacy sposob konta analityczne:

011 - Srodki trwale
Analityke do konta 011 tworzy si¢ wedtug struktury:
011/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza miejsca przeznaczenia srodka trwalego

013 - Pozostale $rodki trwale
Analityke szczegétowa stanowig  zapisy dokonywane w komputerowej KSIEDZE
NWENTARZOWEJ

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
Ewidencje szczegotowa do konta stanowig protokoly przejecia i przekazania mienia

020 - Wartosci niematerialne i prawne

Analityke do konta 020 tworzy si¢ wedtug struktury:

020/x — gdzie jednocyfrowy kod x oznacza warto$§¢ stopnia umorzenia  wartosci
niematerialnych i prawnych(umarzane stopniowo i jednorazowo)

Oproécz analityki prowadzonej do kont 011, 013, 020 w programie finansowo-ksiggowym
FOKA PRO, analityke szczegotowa stanowig zapisy dokonywane w komputerowej
KSIEDZE INWENTARZOWE]J

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Analityke do konta 030 tworzy si¢ wedtug struktury:

030/xlyy — gdzie jednocyfrowy kod x oznacza rodzaj dlugoterminowych aktywow
finansowych a dwucyfrowy kod yy oznacza nazwe¢ podmiotu

071 - Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

Analityke do konta 071 tworzy si¢ wedtug struktury:

071/x — gdzie jednocyfrowy kod x oznacza Umorzenie $rodkoéw trwatych oraz Umorzenie

WNIiP
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072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalych , wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

Analityke do konta 072 tworzy si¢ wedlug struktury

072/x— gdzie jednocyfrowy kod x oznacza Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz

Umorzenie WNIP

Do kont 071,072 powyzsza analityka prowadzona jest w programie finansowo-ksiegowym

FOKA PRO, natomiast szczegdélowa analityka kont umorzeniowych prowadzona jest w

wydziale FN w programie SWISTAK.

073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Analityke do konta 073 tworzy si¢ wedtug struktury:

073/xly — gdzie jednocyfrowy kod x oznacza umorzenie danego rodzaju dtugoterminowych
aktywow finansowych, a dwucyfrowy kod yy oznacza nazwe podmiotu.

080 - Srodki trwale w budowie ( inwestycje)
Analityke do konta 080 tworzy si¢ wedlug struktury:
080/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza nazwe srodka trwatego w budowie (inwestycji)

101 - Kasa
Analityke do konta 101 tworzy si¢ wedtug struktury:
101/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza nazwe kasy

130 - Rachunek biezacy jednostki
Analityke do konta 130 tworzy si¢ wedlug struktury:
130/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza rodzaj dochodu lub wydatku
130/xx/yy - gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza rodzaj dochodu lub wydatku
gdzie dwucyfrowy kod yy oznacza uszczegdtowienie do dochodu lub wydatku
(tworzone wedlug potrzeb)
Zapisy na koncie 130 dokonywane sa w szczegdtowosci do klasyfikacji budzetowej (planu
finansowego dochodow 1 wydatkow), klasyfikacji wydatkow strukturalnych oraz rodzaju
wydatku (kwalifikatora)

135 - Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Analityke do konta 135 tworzy si¢ wedlug struktury:
135/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza nazwe funduszu
135/xx/yy — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza nazwe funduszu
gdzie dwucyfrowy kod yy oznacza przychdd lub rozchod funduszu
135/xxlyylzz - gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza nazwg¢ funduszu
gdzie dwucyfrowy kod yy oznacza przychéd Iub rozchdd funduszu
gdzie dwucyfrowy kod zz oznacza uszczegdtowienie do przychodu lub
rozchodu (tworzone wedlug potrzeb)

139 - Inne rachunki bankowe
Analityke do konta 139 tworzy si¢ wedtug struktury:
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139/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza tytul wptaty srodkéw na rachunek bankowy

140-— Krotkoterminowe aktywa finansowe
Analityke do konta 140 tworzy si¢ wedtug struktury:
140/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza tytut krotkoterminowych aktywow finansowych

141 - Srodki pieniezne w drodze
Analityke do konta 141 tworzy si¢ analogicznie jak do konta 101

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Analityke do konta 201 tworzy si¢ wedtug struktury:

201/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza zobowigzania do rachunkéw bankowych
Zapisy na koncie 201 dokonywane sa wedtug kontrahentow, w szczegdtowosci do
klasyfikacji budzetowej (planu finansowego wydatkow), klasyfikacji wydatkow
strukturalnych oraz rodzaju wydatku (kwalifikatora).

221 - NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych
Analityke do konta 221 tworzy si¢ wedtug struktury:
221/xxx — gdzie trzycyfrowy kod xxx oznacza tytut dochodu z uszczegoétowieniem
(tworzony wedtug potrzeb)
Zapisy na koncie 221 dokonywane sg wedlug kontrahentow oraz wedhug szczegdétowosci do
klasyfikacji budzetowej (planu finansowego dochodow).

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
Analityke do konta 222 tworzy si¢ wedtug struktury:
222/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza tytut rozliczenia dochodu

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
Analityke do konta 223 tworzy si¢ wedtug struktury:
223/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza tytut rozliczenia wydatkow

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich
Analityke do konta 224 tworzy si¢ wedlug struktury:
224/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza nazw¢ dotowanych podmiotow

225 - Rozrachunki z budzetami
Analityke do konta 225 tworzy si¢ wedtug struktury:
225/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza tytul podatku
225/xxlyy - gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza tytut podatku
- gdzie dwucyfrowy kod yy oznacza podatek wynikajacy z rodzaju zawartej
umowy - z uszczegotowieniem (tworzonym wedtug potrzeb)
Zapisy na koncie 225 dokonywane sg wedlug szczegotowosci do klasyfikacji budzetowe;j
(planu finansowego wydatkow).
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226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Analityke do konta 226 tworzy si¢ wedlug struktury:
226/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza tytul naleznosci

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Analityke do konta 229 tworzy si¢ wedtug struktury:

229/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza typ sktadki (sktadka na ubezpieczenie spoteczne
-w rozbiciu na pracownika i pracodawce)

Zapisy na koncie 229 dokonywane sg wedlug szczegdtowosci do klasyfikacji budzetowej
(planu finansowego wydatkow).

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Analityke do konta 231 tworzy si¢ wedtug struktury:
231/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx 0znacza wynagrodzenie
231/xxlyy - gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza wynagrodzenie
- gdzie dwucyfrowy kod yy oznacza wynagrodzenie z jakiego tytutu jest
wyplacane - z uszczegdélowieniem
Zapisy na koncie 231 dokonywane sa wedlug szczegolowosci do klasyfikacji budzetowe;j
(planu finansowego wydatkow).

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Analityke do konta 234 tworzy si¢ wedtug struktury:

234/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza rodzaj rozrachunku z pracownikami — z
uszczegotowieniem

Zapisy na koncie 234 dokonywane sg imiennie na pracownika oraz wedlug szczegdtowosci

do klasyfikacji budzetowej (planu finansowego wydatkow).

240 - Pozostale rozrachunki

Analityke do konta 240 tworzy si¢ wedtug struktury:

240/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza rodzaj rozrachunku — z uszczegotowieniem
wedlug potrzeb

245 - Wplywy do wyjasnienia
Analityke do konta 245 tworzy si¢ wedtug struktury:
245/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza rodzaj dochodu (do rachunku bankowego)

290 - Odpisy aktualizujace naleznoSci
Analityke do konta 290 tworzy si¢ wedtug struktury:
290/xxx - gdzie trzycyfrowy kod xxx oznacza tytut dochodu z uszczegétowieniem
(tworzony wedtug potrzeb)
Zapisy na koncie 290 dokonywane s3 wedlug kontrahentow oraz wedhug szczegdétowosci do
klasyfikacji budzetowej (planu finansowego dochodow).
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310 - Materialy

Ewidencj¢ iloSciowa i ilosciowo-warto$ciowa dla poszczegdlnych materialow znajdujacych
si¢ W magazynie prowadzi si¢ na kartach ilosciowych i ilosciowo-wartosciowych. Ewidencje
ilosciowo-wartosciowa prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie obrotéw oraz stanu
zapasow na kazdy termin inwentaryzacji.

400 - Amortyzacja
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w formie odpisow amortyzacyjnych naliczanych w
programie SWISTAK.

401 - Zuzycie materialéw i energii

Analityke do konta stanowig zapisy w szczegotowosci do klasyfikacji budzetowej wydatkow,
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych oraz rodzaju wydatku (kwalifikatora).

Na koncie 401 ujmowane s3a koszty zakwalifikowane do nastepujacych paragraféw
klasyfikacji budzetowej: 421, 426

402 - Uslugi obce

Analityke do konta stanowig zapisy w szczegdlowosci do klasyfikacji budzetowej wydatkow,
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych oraz rodzaju wydatku (kwalifikatora).

Na koncie 402 ujmowane sa koszty zakwalifikowane do nastepujacych paragrafow
klasyfikacji budzetowej: 427, 428, 430, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440

403 - Podatki i oplaty

Analityke do konta stanowig zapisy w szczegdlowosci do klasyfikacji budzetowej wydatkow,
klasyfikacji wydatkow strukturalnych oraz rodzaju wydatku (kwalifikatora).

Na koncie 403 ujmowane s3a koszty zakwalifikowane do nastepujacych paragraféw
klasyfikacji budzetowej: 448, 450, 452, 453

404 - Wynagrodzenia

Analityke do konta stanowig zapisy w szczegdtowosci do klasyfikacji budzetowej wydatkow,
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych oraz rodzaju wydatku (kwalifikatora).

Na koncie 404 ujmowane s3a koszty zakwalifikowane do nastepujacych paragraféw
klasyfikacji budzetowej: 304, 401, 404, 417

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Analityke do konta stanowig zapisy w szczegdtowosci do klasyfikacji budzetowej wydatkow,
klasyfikacji wydatkow strukturalnych oraz rodzaju wydatku (kwalifikatora).

Na koncie 405 ujmowane s3 koszty zakwalifikowane do nastepujacych paragrafow
klasyfikacji budzetowej: 302, 411, 412, 414, 444

409 - Pozostale koszty rodzajowe
Analityke do konta 409 tworzy si¢ w celu prawidtowego ujgcia kosztow w sprawozdaniu
finansowym
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Rachunek zyskow 1 strat jednostki wedtug struktury:

409/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza rodzaj poniesionego kosztu — uszczegotowienie
wedlug potrzeb

Zapisy na koncie 409 dokonywane sg w szczegdtowosci do klasyfikacji budzetowej,
klasyfikacji wydatkow strukturalnych oraz rodzaju wydatku (kwalifikatora)

Na koncie 409/01 ujmowane s3 koszty zakwalifikowane do nast¢pujacych paragrafow
klasyfikacji budzetowej: 290, 443, 456, 459, 461, 606, 801

Na koncie 409/02 ujmowane s3 koszty zakwalifikowane do nast¢pujacych paragrafow
klasyfikacji budzetowej: 441, 442, 470

Na koncie 409/03 ujmowane s3a koszty zakwalifikowane do nast¢pujacych paragrafow
klasyfikacji budzetowej: 303

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Analityke do konta stanowig zapisy w szczegdlowosci do klasyfikacji budzetowej dochodow
oraz rodzaju dochodu (kwalifikatora).

Na tym koncie ujmowane s3a dochody jednostek samorzadu terytorialnego nalezne na
podstawie ustaw a takze przychody z tytutu tych dochodéw samorzadu terytorialnego, ktore
nie sg ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych

1 wptywaja bezposrednio na rachunek budzetu.

750 - Przychody finansowe

Zapisy na koncie 750 dokonywane sa wedhug szczegotowosci do klasyfikacji budzetowe;j
dochodéw oraz rodzaju dochodu (kwalifikatora).

Na koncie tym ujmuje si¢ migdzy innymi przychody finansowe z tytutu oprocentowania
wiasnych $rodkdw na rachunkach bankowych.

751 - Koszty finansowe
Analityke do konta stanowig zapisy w szczegdtowosci do klasyfikacji budzetowej wydatkow
oraz rodzaju wydatku (kwalifikatora).

760 - Pozostale przychody operacyjne
Analityke do konta stanowig zapisy w szczegotowosci do klasyfikacji budzetowej dochodow
oraz rodzaju dochodu (kwalifikatora).

761 - Pozostale koszty operacyjne
Analityke do konta stanowig zapisy w szczegdtowosci do klasyfikacji budzetowej dochodow

oraz rodzaju dochodu (kwalifikatora).

770 -Zyski nadzwyczajne
Zapiséw na koncie dokonuje si¢ wedlug poszczegolnych tytutldw ich powstania.

771 - Straty nadzwyczajne
Zapis6éw na koncie dokonuje si¢ wedlug poszczegodlnych tytutldw ich powstania.
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800 - Fundusz jednostki
Na koncie 800 ewidencjonuje si¢ rownowarto$¢ majatku trwalego i obrotowego oraz zmiany
wystepujace w tym zakresie. Analityke do konta 800 tworzy si¢ wedtug pozycji sprawozdania
finansowego Zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug struktury:
800/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza zwigkszenie/zmniejszenie funduszu
800/xxlyy - gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza zwi¢kszenie/zmniejszenie funduszu

gdzie dwucyfrowy kod yy oznacza tytut zwickszenia/zmniejszenia funduszu

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje
Analityke do konta 810 tworzy si¢ wedtug struktury:
810/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza dotacje przekazane
810xx/yy - gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza dotacje przekazane
gdzie dwucyfrowy kod yy oznacza nazw¢ dotowanego podmiotu
810/xx - gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza $rodki trwate w budowie
810xx/yy - gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza $rodki trwate w budowie
gdzie dwucyfrowy kod yy oznacza nazwe $rodka trwatego w budowie

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
Zapiséw na koncie dokonuje si¢ wedlug poszczegdlnych tytutow zaliczanych do przychodow
przysztych okresow.

851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
Analityke do konta 851 tworzy si¢ wedtug struktury:
851/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza nazwe¢ funduszu
851/xx/yy — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza nazwe funduszu
gdzie dwucyfrowy kod yy oznacza przychdd lub rozchod funduszu
851/xxlyylzz - gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza nazwe¢ funduszu
gdzie dwucyfrowy kod yy oznacza przychdd lub rozchod funduszu
gdzie dwucyfrowy kod zz oznacza uszczegotowienie do przychodu lub
rozchodu

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
Ewidencje szczegdtowa do konta stanowig protokoly przejecia i przekazania mienia.

860 - Wynik finansowy
Zapisy na tym koncie dokonywane sg w celu ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku
finansowego.

Konta pozabilansowe

910 — Gwarancje ubezpieczeniowe
Analityke do konta stanowia zapisy dla kazdego podmiotu ubezpieczeniowego oddzielnie
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911 — Wklady niepieni¢zne wlasne
Analityke do konta 911 tworzy si¢ odpowiednio do wykonywanych zadan w ramach
budzetow projektow unijnych.

920 — Obce skladniki majatkowe w nieodplatnym uzytkowaniu
Analityke do konta stanowig zapisy dla kazdego podmiotu przekazujgcego majatek
oddzielnie.

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Analityke do konta stanowi¢ beda zapisy dla kazdego przedmiotu wylaczen oddzielnie:
- dla przychodéw i kosztow,

- dla nalezno$ci i zobowigzan wzajemnych

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
Analityke do konta stanowig zapisy w szczegdtowosci do klasyfikacji budzetowej wydatkow.

981 - Plany finansowe niewygasajacych wydatkow
Analityke do konta stanowig zapisy w szczegdlowosci do klasyfikacji budzetowej wydatkow.

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
Analityke do konta stanowig zapisy w szczegdtowosci do klasyfikacji budzetowej wydatkow.

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
Analityke do konta stanowig zapisy w szczegdtowosci do klasyfikacji budzetowej wydatkow.

c) projektow wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej

Zasady polityki rachunkowosci dla projektow  wspoétfinansowanych ze Srodkow Unii
Europejskiej sg takie same jak dla jednostki Starostwo Powiatowe.

Dla celow projektowych tworzy si¢ nowe dzienniki ksiggowan, polegajace na wprowadzeniu
kont syntetycznych, analitycznych bilansowych i pozabilansowych, pozwalajacych na
wyodrgbnienie operacji zwigzanych z danym projektem.

Ewidencje ksiegowa prowadzi si¢ na wyodregbnionych rachunkach bankowych osobnych dla
kazdego projektu.

Ewidencja ksiggowa projektow prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje zadan
okreslonych w budzetach projektow (zadania stanowig kwalifikatory), zgodnie z klasyfikacja
budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodoéw i1 rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

Obieg dokumentéw zgodny z Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych i
kontroli dokumentowania operacji gospodarczych obowigzujacag w Starostwie Powiatowym.
Odpowiedzialnos¢ merytoryczng w zakresie realizacji projektow ponosi koordynator projektu
Okres przechowywania dokumentow ksiegowych wynosi B-10 do dnia 31.12.2020 r.
Dokumenty ksiggowe winny by¢ przechowywane w sposob zapewniajagcy dostepnosc,
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poufnosci bezpieczenstwo. Dopuszcza si¢ przedluzenie okresu archiwizacji na polecenie
Instytucji Posredniczacej. Przechowywanie dokumentéw projektow musi by¢ zgodne ze
szczegotowymi wytycznymi zawartymi we wiasciwych dokumentach programowych oraz
zgodnie z umowa o dofinansowanie.

d) gospodarki mieniem Skarbu Panstwa

Konta bilansowe
Zesp6l 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezacy jednostki

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe
240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw

Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach sg analogiczne jak w pkt.III ppkt.2b

W celu szczegolowego i przejrzystego ujmowania operacji gospodarczych dotyczacych
dochodow Skarbu Panstwa tworzy si¢ w nastepujacy sposob konta analityczne:

Konta bilansowe
Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

Analityke do konta 130 tworzy si¢ wedtug struktury:

130/xx - gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza wptywy lub przekazania z réznych tytutow.
dodatkowo przy koncie analitycznym 130/02 — dochody, wystepuje petna
szczegdlowos¢ wedlug klasyfikacji budzetowej

Zesp6l 2 - Rozrachunki i rozliczenia
221- Nalezno$ci z tytulu dochod6éw budzetowych

Analityke do konta 221 tworzy si¢ wedhug struktury:
221/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza nazw¢ optaty
221/xxly - gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza nazwe oplaty
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gdzie jednocyfrowy kod y oznacza warto$¢ netto dochodu lub warto$¢ podatku
VAT od dochodu
Zapisy na koncie 221 dokonywane s3 wedtug kontrahentow oraz wedtlug szczegdétowosci do
klasyfikacji budzetowe;.

222- Rozliczenie dochodow budzetowych

Analityke do konta 222 tworzy si¢ wedtug struktury:

222/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza podziat na dochody odprowadzone do Urzedu
Wojewoddzkiego, dochody przekazane do Starostwa oraz dochody od jednostek.

Dodatkowo konto to zostalo uszczegétowione rozdziatem 1 paragrafem klasyfikacji

budzetowe;.

225 - Rozrachunki z budzetami

Analityke do konta 225 tworzy si¢ wedtug struktury:

225/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza nazwg oplaty

Dodatkowo konto zastato uszczegdtowione rozdzialem i paragrafem klasyfikacji budzetowe;j

226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
Zapisy na koncie 226 dokonywane sg wedtug kontrahentéw oraz szczegdtowosci do
klasyfikacji budzetowe;.

240 - Pozostale rozrachunki
Analityke do konta 240 tworzy si¢ wedhug struktury:
240/xx - gdzie: xx — dwucyfrowy kod oznacza rodzaj rozrachunku

245 - Wplywy do wyjasnienia
Analityke do konta 245 tworzy si¢ wedtug struktury:
245/xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza rodzaj dochodu

290 - Odpisy aktualizujace naleznoSci

Analityke do konta 290 tworzy si¢ wedlug struktury:

290/xx - gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza tytut dochodu z uszczegdétowieniem wedtug
poszczeg6lnych naleznosci.

Zapisy na koncie 290 dokonywane sg wedlug kontrahentow oraz wedlug szczegoétowosci do

klasyfikacji budzetowe;.

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw

Analityke do konta 840 tworzy si¢ wedlug struktury:

840xx — gdzie dwucyfrowy kod xx oznacza poszczegélne tytuty (np. przeksztatcenie lub
sprzedaz)

Zapisy na koncie 840 dokonywane sg wedlug szczegdtowosci do klasyfikacji budzetowe;.
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W rozdziale 70005 § 097 ewidencjonowane sg naleznosci z tytutu nadania gospodarstw,
wynikajace z decyzji o wykonaniu aktu nadania dotyczacego ustalenia granic i ceny
gospodarstwa rolnego. Naleznosci te, nie s3 ujete w katalogu Ustawy z dnia 21 sierpnia
1997r. o gospodarce nieruchomosciami z ktorej wynika, iz od tych naleznosci potraca si¢ 25
% $rodkow, ktore stanowia dochod powiatu, na obszarze ktorego sg potozone
te nieruchomosci.

Zgodnie z ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego od w/w naleznos$ci potraca
si¢ 5% dochoddéw uzyskanych na rzecz budzetu panstwa w zwigzku z realizacja zadan

z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadah zleconych ustawami, o ile odrgbne
przepisy nie stanowig inacze;.

Ewidencja szczegétowa nieruchomoséci Skarbu Panstwa jest prowadzona w wydziale
Geodezji, Katastru 1 Gospodarki Nieruchomosciami w programie Komputerowa baza danych
nieruchomosci Skarbu Panstwa.

3. Wykaz i opis programow komputerowych wykorzystywanych w Starostwie
Powiatowym.

a) Program finansowo-ksiegowy:

Ksiegi rachunkowe budzetu powiatu, jednostki budzetowej, funduszy celowych oraz
gospodarki mieniem Skarbu Panstwa od dnia 30.04.2011 r. prowadzone sa w programie
finansowo ksiggowym FOKA PRO wg wersji 1.5.208. System finansowo ksiegowy pozwala
na obstuge 1 automatyzacj¢ pelnego cyklu ksiggowania. Umozliwia wspotprace jednostek
podleglych z jednostka gtowna — organem. Zasady dziatania poszczegdlnych modutdéw
zawarte zostaly w instrukcji opisujacej zasady dziatania w/w programu, ktorg posiadaja
pracownicy na odpowiednich stanowiskach pracy. Doktadne informacje dotyczace programu
komputerowego zawarte s3 w  punkcie V  Wykaz komputerowych zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe wraz z opisem systemu - niniejszego zarzadzenia.

Od m-ca grudnia 2011 r. rozpoczeto eksploatacje programu SWISTAK wedhug wersji
ST2.0, stuzacego naliczeniu amortyzacji srodkow trwalych, pozostatych srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Doktadne informacje dotyczace programu
komputerowego zawarte sa w punkcie V  Wykaz komputerowych zbiorow danych
tworzacych ksiegi rachunkowe wraz z opisem systemu niniejszego zarzadzenia.

b) Program elektronicznej obstugi bankowej

Do elektronicznej obstugi bankowej stuzy oprogramowanie zakupione na podstawie umowy
na korzystanie z centrum ustug elektronicznych e-GBS Corpo.

Wszystkie operacje zlecane za posrednictwem systemu Corpo sa autoryzowane przez
upowaznione osoby. Uprawnieni otrzymali unikalny Identyfikator wraz z hastem logowania
do sesji komunikacyjnej oraz podpis niekwalifikowany, zabezpieczony startowym kodem
transmisyjnym PIN, bez ktorych wysytanie dyspozycji platniczych i innych dyspozycji ustug
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bankowych oraz pobieranie informacji 0 rachunkach i poczty GBS jest niemozliwe. Pliki
transmisyjne stanowig osobista Ceche¢ Identyfikacyjng Uprawnionego.

c) Program placowo kadrowy

Program ptacowo-kadrowy R2PLATNIK zostal wdrozony w m-cu lutym 2007 roku.
Umozliwia on kompletne prowadzenie kadr, naliczanie wynagrodzen zgodnie z aktualnymi
przepisami oraz automatyczne rozliczenie z urzedem skarbowym i1 ZUS. Zasady dzialania
poszczegdlnych modutow zawarte zostalty w instrukcji opisujacej zasady dziatania w/w
programu, ktorg posiadajg pracownicy na odpowiednich stanowiskach pracy.

d) Pozostale programy
Program PLATNIK oraz BESTIA s3 to programy, ktore wykorzystywane sa do
ujednoliconego przekazywania danych sprawozdawczych droga elektroniczng.

IV SYSTEM OCHRONY DANYCH

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrona zbiorow ksiag rachunkowych zawarta jest w Zarzadzeniu nr 33/2012 Starosty
Mysliborskiego z dnia 13 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia” Polityki bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Mysliborzu,” Instrukcji
zarzadzania systemem informatycznym Starostwa Powiatowego w Mysliborzu oraz
,»Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym Pojazd i kierowca w Starostwie
Powiatowym w Mysliborzu”.

Ochrong przed dostgpem o0s6b nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Szczegolnej ochronie poddane s3:
- sprzet komputerowy,
- ksiegowy system informatyczny,
- kopie zapiséw ksiegowych,
- dowody ksiggowe,
- sprawozdania budzetowe 1 finansowe,
- dokumentacje opisujace przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
Metoda zabezpieczenia danych jest archiwizowanie codzienne baz danych na zewngtrzng
macierz dyskowa Ferro Backup System.
Raz w miesigcu przeprowadza si¢ archiwizacj¢ na nosnik wewngtrzny (ptyta DVD) i
przetrzymuje w kasie pancernej w budynku Starostwa przy ul. Pétnocnej 15.
Dostep do poszczegdlnych programoéw finansowo ksiegowych maja wylacznie uprawnieni
pracownicy, posiadajacy hasta dost¢pu, zmienione raz w miesigcu.
Przenosi si¢ tres¢ ksigg rachunkowych na informatyczny no$nik danych, zapewniajacych
trwato$¢ zapisow informacji.
Ze wzgledu na spetnienie warunku z art.72 ustawy o rachunkowo$ci dzienniki, ksigge gldéwna
zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych, zestawienia sald kont analitycznych maja
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form¢ zbiorow utrwalonych na informatycznych no$nikach danych , przy zapewnieniu
odtworzenia ksiagg w formie wydrukow.

2. Udostepnianie danych i dokumentéw.

Udostepnianie sprawozdan finansowych oraz dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych i
innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,
- poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow

V WYKAZ KOMPUTEROWYCH ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI
RACHUNKOWE WRAZ Z OPISEM ALGORYTMOW I PARAMETROW
SYSTEMU

Wykaz ww. danych znajduje si¢ na elektronicznym no$niku danych (ptyta CD) w zasobie
Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Mysliborzu.
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