ZARZADZENIE NR 56/2014
STAROSTY MYSLIBORSKIEGO
z dnia 7 listopada 2014 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie powolania Zespolu Roboczego

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie

powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 7/2010 Starosty Mysliborskiego z dnia 4 marca 2010 r.

w sprawie powotania Zespotu Roboczego wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 6 otrzymuje brzmienie:
,»§ 6. Wprowadza si¢ do stosowania przez Zespot Roboczy nastgpujace procedury:

1) Procedury przygotowywania wnioskow o ptatno$¢ stanowiace zatacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

2) Procedury do prowadzenia archiwizacji dokumentacji projektu stanowiace
zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3) Procedury dotyczace weryfikacji, czy roboty, ustugi i/ lub dostawy, za ktore jest
dokonywana ptatno$¢ zostaty rzeczywiscie wykonane zgodnie z zawarta umowa

stanowiace zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia”.

2) Dotychczasowa tres¢ § 6 oznacza si¢ numerem 7.

§2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Zespotu.
§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA MYSLIBORSKI

ARKADIUSZ MAZEPA



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 56/2014
Starosty Mysliborskiego

z dnia 7 listopada 2014 r.

Procedury przygotowywania wnioskéw o ptatnosé

1. Celizakres:

Celem procedury jest okreslenie zasad przygotowywania wnioskow o ptatnos¢, w tym zasad
weryfikacji i poswiadczania, czy wszystkie wydatki wtaczane do wniosku o platnos¢ sa zgodne z
zasadami zawartymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko wydanych przez Ministra Rozwoju
Regionalnego dla projektu pn.: ,,Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej Powiatu
Mysliborskiego" oraz ,,Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko”.

2. Przestrzeganie:

Do stosowania niniejszych procedur zobowiazuje si¢ Zespdl Roboczy, o ktéorym mowa w zat.
nr 1 do Zarzadzenia.

3. Przebieg procedury:

1)

2)

3)

4)

5)

Oryginat faktury przekazywany jest przez wykonawcg do Biura ds. Planowania, Rozwoju
I Realizacji Inwestycji Starostwa Powiatowego w Mysliborzu. Pracownik Biura
sporzadza kserokopig dokumentu, a nastgpnie przekazuje ja do Inzyniera Kontraktu.
Inzynier Kontraktu przygotowuje wzor opisu rewersu faktury oraz wzor zatacznika do
faktury, ktore przesyla do Beneficjenta (Powiatu MysSliborskiego) oraz do
poszczegdlnych podmiotéw upowaznionych do ponoszenia wydatkow kwalifikowanych.
Opisu na rewersie faktury dokonuje pracownik Biura ds. Planowania, Rozwoju i
Realizacji Inwestycji Starostwa Powiatowego w Mysliborzu. Na rewersie umieszcza si¢
m.in. nast¢pujace informacje: nr i dat¢ zawarcia umowy o dofinansowanie, nazwg
projektu, nr umowy z wykonawca, pozycj¢ w Harmonogramie Realizacji Projektu,
warto$¢ wydatkow kwalifikowanych (w tym warto§¢ podatku VAT), nazwe kategorii i
podkategorii wydatku, nazwe funduszu i programu operacyjnego w ramach ktorego
realizowany jest projekt, informacj¢ o trybie w ramach ktorego dokonano zamowienia,
informacj¢ o wysokosci wydatkow zakwalifikowanych do wydatku strukturalnego. Opis
na rewersie faktury oraz na zalaczniku powinien by¢ opatrzony datg oraz podpisem osoby
go sporzadzajacej.

Opisana faktura wraz z niezbednymi zatacznikami takimi jak: kserokopia umowy z
wykonawca, kserokopia protokotu odbioru wraz z oryginalami tych dokumentéw ,,do
wgladu” przekazywane sa do Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego w
Mysliborzu, ktory dokonuje weryfikacji przedlozonych dokumentéw pod wzgledem
formalno-rachunkowym.

Na podstawie kompletu dokumentéw po zatwierdzeniu faktury pod wzgledem
merytorycznym przez pracownika Biura ds. Planowania, Rozwoju i Realizacji Inwestycji,
po zatwierdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym przez upowaznionego
pracownika Wydzialu Finansowego oraz po zatwierdzeniu przez Glownego



6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

Ksiegowego/Skarbnika oraz Starost¢/Wicestaroste upowazniona osoba podpisuje
polecenie przelewu.

Oryginal wyciagu bankowego potwierdzajacego zaptate faktury przechowywany jest w
Wydziale Finansowym wraz z oryginalem faktury, kserokopia protokolu odbioru i
kserokopia umowy z wykonawca.

Beneficjent (Powiat Mysliborski) informuje Inzyniera Kontraktu o terminie ztozenia
wniosku o platno$¢ w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.
Inzynier Kontraktu przekazuje informacj¢ podmiotom upowaznionym do
ponoszenia wydatkéw kwalifikowanych tj.: do Gminy Mysliborz, Gminy Barlinek,
Gminy Dgbno, Gminy Boleszkowice, Gminy Nowogrodek Pomorski, Zespotu
Ekonomiczno- Administracyjnego Szk6ét w Degbnie o terminie zlozenia wniosku o
platno$¢ w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko wraz z
niezbednymi zalacznikami.

Inzynier Kontraktu zwraca si¢ z prosba do podmiotéow upowaznionych do ponoszenia
wydatkow kwalifikowanych dotyczaca przygotowania kserokopii oraz scandéw
wymaganych dokumentow przedktadanych do wniosku o ptatnosé.

Wydzial Finansowy przekazuje do Biura ds. Planowania, Rozwoju i Realizacji
Inwestycji kserokopi¢ faktur oraz wyciagdéw bankowych niezbednych do zlozenia
wniosku o platnos¢.

Biuro ds. Planowania, Rozwoju i Realizacji Inwestycji wykonuje kserokopi¢ umowy z
wykonawcg oraz protokotu odbioru.

Potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem dokumentoéw zalaczonych do wniosku o
platno$¢ dokumentéw dokonuje upowazniona 0soba, wskazana w karcie wzorow
podpiséw, opatrujac podpis pieczatka imienng oraz data zlozenia podpisu. Podmioty
upowaznione do ponoszenia wydatkow kwalifikowanych przygotowuja dokumentacje,
zgodnie z poleceniem Inzyniera Kontraktu, przekazuja ja Inzynierowi Kontraktu w
uzgodnionym terminie.

Inzynier Kontraktu dokonuje sprawdzenia poniesionych wydatkéw z ,,Wytycznymi w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko”.

Przygotowane i sprawdzone dokumenty Inzynier Kontraktu przedktada do Biura ds.
Planowania, Rozwoju i Realizacji Inwestycji Starostwa Powiatowego w Mysliborzu.

Po otrzymaniu niezbgdnych dokumentdéw pracownik Biura ds. Planowania, Rozwoju i
Realizacji Inwestycji Starostwa Powiatowego w Mysliborzu wypetnia formularz
whniosku o ptatnos¢. Inzynier Kontraktu weryfikuje poprawnos¢ informacji zawartych we
wniosku o platno§¢, sprawdza rowniez kompletno$¢ i zawarto$¢ zatacznikow. W
szczegdlnosci sprawdza poprawnos¢ opisu dowodu ksiggowego zgodnie z instrukcja do
wniosku o platno$¢, potwierdzenie zaplaty oraz weryfikuje czy wszystkie wydatki
wlaczane do wniosku o ptatno$¢ sa zgodne z zasadami zawartymi w ,,Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

Pracownik Biura ds. Planowania, Rozwoju i Realizacji Inwestycji Starostwa
Powiatowego w Mysliborzu przekazuje wniosek o ptatnos¢ do podpisu osobie
upowaznionej, Wskazanej w karcie wzorow podpisow. Po podpisaniu wniosek jest
przesytany do NFOSiGW w Warszawie wraz z pismem przewodnim.

Whioski o ptatnos¢ powinny by¢ przygotowane zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie
sprawozdawczosci Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko™.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przez NFOSIGW w Warszawie w
przestanym wniosku o platnos$¢ Inzynier Kontraktu zwraca si¢ do wszystkich podmiotow
upowaznionych do ponoszenia wydatkow kwalifikowanych, ktorych dokumenty
zawieraja bledy o udzielenie wyjasnien lub korekty przestanych dokumentéw. Podmioty
upowaznione do ponoszenia wydatkow kwalifikowanych odpowiadaja w uzgodnionym
terminie na zgloszone uwagi. Przekazane Inzynierowi Kontraktu dokumenty przesylane
sa do Beneficjenta (Powiatu Mysliborskiego), ktory przesyta je do NFOSIiGW zgodnie
ze wskazanym przez ta Instytucja terminem.



18) Refundacja wydatkéw kwalifikowanych w ramach zatwierdzonych przez NFOSIGW w
Warszawie poszczegdlnych wnioskow o platnos¢ wptywa na rachunek bankowy
Starostwa Powiatowego w Mysliborzu. Po otrzymaniu refundacji Beneficjent (Powiat
Mysliborski) przekazuje $rodki na rachunki bankowe poszczegdlnych podmiotéw
upowaznionych do ponoszenia wydatkow kwalifikowanych zgodnie z zasadami
opisanymi w zawartym porozumieniu.

4. Wprowadzenie procedur w podmiotach upowaznionych do ponoszenia wydatkow
kwalifikowanych:

Niniejsza procedurg stosuje si¢ u poszczegélnych podmiotdw upowaznionych do ponoszenia
wydatkow kwalifikowanych w ramach projektu pn.: ,, Termomodernizacja obiektow uzytecznosci
publicznej Powiatu Mysliborskiego”, tj. w: Gminie Mys$liborz, Gminie Barlinek, Gminie Dgbno,
Gminie  Boleszkowice, = Gminie = Nowogréodek  Pomorski, Zespole = Ekonomiczno-
Administracyjnym Szkot w Debnie. Monitoring w tym zakresie prowadzi Biuro ds. Planowania,
Rozwoju i1 Realizacji Inwestycji Starostwa Powiatowego w Mysliborzu.



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 56/2014
Starosty Mysliborskiego

z dnia 7 listopada 2014 r.

Na podstawie art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci, wprowadza si¢ procedury do
prowadzenia archiwizacji dokumentacji projektu.

1. Przestrzeganie:

Do stosowania niniejszych procedur zobowiazuje si¢ Zespdt Roboczy, o ktéorym mowa w zat.
nr 1 do Zarzadzenia.

2. Terminy przechowywania dokumentow:

1) Zgodnie z zapisami § 14 ust. 1 umowy o dofinansowanie Beneficjent (Powiat
Mysliborski) zobowiazuje si¢ do archiwizowania na informatycznych nos$nikach danych i
przechowywania w sposob gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo informacji wszelkich
danych zwiazanych z realizacja projektu, w szczegélnosci dokumentacji zwiazanej z
zarzadzaniem finansowym, technicznym, procedurami zawierania umow z wykonawcami,
przez okres co najmniej 3 lat od daty zamknigcia POIS. Instytucja Wdrazajaca
poinformuje Beneficjenta o dacie zamknigcia POIIS.

2) Termin, o ktébrym mowa w pkt. 1 nie moze by¢ krotszy niz do dnia 31 grudnia 2020 r.

3) Jezeli kategoria archiwalna akt przekazywanych do archiwum zaktadowego jest nizsza niz
okres przechowywania dokumentéw okreslony w umowie o dofinansowanie projektu lub
innych dokumentach, woéwczas pracownik lub komorka organizacyjna w strukturze
Beneficjenta, odpowiedzialni za przekazanie akt do archiwum zaktadowego, zaznaczaja
na spisie zdawczo—odbiorczym akt wymagany okres przechowywania dokumentow.

3. Forma przechowywania dokumentow:

1) Zgodnie z art. 90 ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego— dokumenty przechowuje si¢ w formie
oryginatow albo kopii po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem na powszechnie
uznawanych no$nikach danych.

2) Zgodnie z art. 19. ust. 4 rozporzadzenia wykonawczego za powszechnie uznawane no$niki
danych przyjmuje si¢ m.in.:

a) fotokopie dokumentow oryginalnych,
b) elektroniczne kopie dokumentow oryginalnych,
c) dokumenty istniejace wytacznie w postaci elektroniczne;j.

3) Dokumentacja finansowo-ksiggowa powinna by¢ przechowywana dodatkowo w formie
elektronicznej na no$nikach informatycznych. Niedopuszczalne jest niszczenie wersji
papierowej dowodow ksiggowych i1 przechowywanie ich tylko w formie elektroniczne;.

4) Za informatyczne nosniki danych nalezy uznaé m.in. programy komputerowe, dyski
twarde, dyski magnetyczne 1 optyczne (w tym m.in. ptyty CD/DVD), dyskietki, pamigci
USB (tzw. pendrive), fotografie w postaci negatywow lub pozytywow, kasety
magnetofonowe 1 inne no$niki dzwigku, kasety videofonowe.

4) Sposob przechowywania oraz udostgpniania dokumentéw:
1) Dokumentacja zwiazana z realizacja projektu dofinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach POIiS jest przechowywana w komérkach organizacyjnych
Starostwa Powiatowego w Mysliborzu zaangazowanych w realizacjg projektu.



2)

3)

4)

5)

6)

8)

9

10)

Dokumentacja przechowywana jest w sposob uporzadkowany, w oznaczonych
segregatorach w zamykanych szafach.
W komorkach organizacyjnych zaangazowanych w realizacj¢ projektu dokumentacjg
przechowuje si¢ do czasu zakonczenia realizacji projektu. Po zakonczeniu okresu
realizacji projektu teczki aktowe przekazuje si¢ do archiwum zakladowego, w trybie
i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67).
Segregatory/teczki, w ktorych przechowywana jest dokumentacja, powinny by¢
obowiazkowo oznaczone ciagiem znakéw (flaga Unii Europejskiej 1 logo programu
operacyjnego). Ponadto rekomenduje si¢ oznaczanie segregatorOw/teczek, w ktorych
przechowywana jest ww. dokumentacja nast¢pujacymi informacjami:

a) numerem/nazwa projektu,

b) wskazaniem rodzaju przechowywanych dokumentow,

c) datami skrajnymi dokumentow,

d) informacja w zakresie wymaganego okresu przechowywania dokumentow,

e) dodatkowo segregatory/teczki mozna oznacza¢ Kkategoria archiwalna oraz
odpowiednim symbolem jednolitego rzeczowego wykazu akt.
Dokumenty w postaci elektronicznej, m.in.: zdjgcia cyfrowe, elektroniczne informacje ze
stron internetowych www moga by¢ przechowywane na nosnikach danych np.
CD/DVD, HDD.
Noséniki zawierajace zarchiwizowane dane powinny by¢ przechowywane oddzielnie od
dokumentacji papierowej, z dostgpem wytacznie dla 0os6b upowaznionych. Dla celow
bezpieczenstwa powinno si¢ systematycznie (np. co 5 lat) kopiowa¢ dane zawarte na
no$niku do kolejnego no$nika danych.
Komorka organizacyjna dokonujaca archiwizacji akt wytworzonych w zwiazku z
realizacja projektu odpowiada za ich prawidlowe oznakowanie oraz przekazanie do
archiwum zakladowego w sposob zapewniajacy spelnienie wymogu dotyczacego
okresu przechowywania okreslonego w umowie o dofinansowanie.
W przypadku kontroli projektu przez uprawniona do tego instytucj¢ w okresie po
przekazaniu akt projektu do archiwum zaktadowego, komorka dokonujaca przekazania
akt odpowiedzialna jest za ich dostarczenie zespotowi kontrolujacemu.
Na stronie tytulowej teczki aktowej przekazywanej do archiwum zakladowego nalezy
wpisac tytut projektu oraz numer umowy o dofinansowanie.
Zaleca sig, aby dokumentacja dotyczaca projektu (w ramach danej komorki
organizacyjnej) zostala przekazana do archiwum zakltadowego w osobnej teczce
aktowej (teczkach aktowych).

5) Rodzaj dokumentow podlegajacych obowiazkowi przechowywania i archiwizacji:

1)

Dokumentacja og6lna projektu:

a) wniosek o dofinansowanie projektu wraz z kompletem zatacznikow,

b) umowa o dofinansowanie projektu wraz ze wszystkimi zawartymi aneksami,

c) korespondencja dotyczaca projektu, w szczegolnosci informacje dotyczace zmian
niewymagajacych aneksu do umowy oraz informacje o poswiadczeniu wnioskow
o ptatnos¢, dokonaniu ptatnosci, zatwierdzeniu sprawozdan itp.,

d) sprawozdania z realizacji projektu (wnioski o platnos¢ pehiace funkcje
sprawozdawcza),

e) wnioski o ptatno$¢ w ramach projektu wraz z zatacznikami,

f) dokumenty o charakterze organizacyjnym, tj. polityka rachunkowosci, zaktadowy
plan kont, instrukcja obiegu i przechowywania dokumentéw, dokumenty
regulujace kwestie archiwizacji w jednostce itp.,

g) informacje z kontroli przeprowadzonych przez uprawnione do tego podmioty,
tj. informacje pokontrolne, zalecenia pokontrolne, dokumenty potwierdzajace
wykonanie zalecen 1 usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci,



h) dokumenty wytworzone po zakonczeniu realizacji projektu, a ktére maja wpltyw

na jego trwatos$¢,

2) Dokumentacja finansowo-ksiggowa projektu:

a)

b)
c)

dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow w ramach projektu tj. faktury,
rachunki, wyciagi z rachunku bankowego itp.,

wydruki z ewidencji ksiggowej za okres realizacji projektu,

wydruki z ewidencji srodkow trwatych.

3) Dokumentacja merytoryczna projektu:

a)

b)

dokumentacja dotyczaca udzielonych zamowien publicznych zwiazanych z
realizacja projektu, tj. ogloszenie o zamoéwieniu i1 ogloszenie o udzieleniu
zamOwienia, ewentualne sprostowania ogloszef, potwierdzenia przekazania
ogloszen do publikacji w dziennikach/biuletynach publikacyjnych, korespondencja
z wykonawcami (zwlaszcza uzupehlienia dokumentéw, zlozone wyjasnienia,
odpowiedzi na pytania), specyfikacja istotnych warunkow zamowienia wraz z
zatacznikami, zlozone oferty, protokdt z postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego wraz z zatacznikami, streszczenie oceny i poroéwnanie zlozonych ofert,
dokumentacja dotyczaca postgpowania odwotawczego, umowa zawarta z wybranym
wykonawca wraz ze wszystkimi zawartymi aneksami itd.,

dokumentacja zwiazana z wyborem wykonawcow dostaw, ustug lub robot
budowlanych zwiazanych z realizowanym projektem, w przypadku gdy nie
stosowano przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych, tj. dokumenty z
przeprowadzonej analizy rynku, cenniki z nadestanych ofert itd.,

umowy zawarte w zwiazku z realizowanym projektem oraz aneksy do tych umow,
tj. umowy o dzielo, umowy zlecenia, akty notarialne itd.,

dokumenty dotyczace inwestycji budowlanej objetej projektem, tj. decyzje
administracyjne, pozwolenia, kosztorysy inwestorskie, dziennik budowy, protokoty
koniecznosci, kosztorysy powykonawcze, protokoty odbioru itd.,

dokumenty, ktérych sporzadzenie objgte byto budzetem projektu,

dokumenty dotyczace podjetych dziatan o charakterze promocyjnym i/lub
informacyjnym.

6) Wprowadzenie procedur w podmiotach upowaznionych do ponoszenia wydatkéw
kwalifikowanych:

Niniejsza procedurg stosuje si¢ u poszczegdlnych podmiotdw upowaznionych do ponoszenia

wydatkoéw kwalifikowanych w ramach projektu pn.: ,,Termomodernizacja obiektow uzytecznosci

publicznej Powiatu Mysliborskiego”, tj. w: Gminie Mysliborz, Gminie Barlinek, Gminie Dgbno,

Gminie

Boleszkowice, = Gminie = Nowogrodek  Pomorski, Zespole = Ekonomiczno-

Administracyjnym Szkot w Dgbnie. Monitoring w tym zakresie prowadzi Biuro ds. Planowania,
Rozwoju i Realizacji Inwestycji Starostwa Powiatowego w Mysliborzu.



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 56/2014
Starosty Mysliborskiego

z dnia 7 listopada 2014 r.

Procedury dotyczace weryfikacji, czy roboty. ustugi i/ lub dostawy, za ktére jest

dokonywana platnos$¢ zostaly rzeczywiscie wykonane zgodnie z zawarta umowa

1. Cel i zakres:

Celem procedury jest okreslenie zasad dotyczacych weryfikacji, czy roboty, ustugi i/lub dostawy,
za ktore jest dokonywana ptatnos$¢ zostaty rzeczywiscie wykonane zgodnie z zawarta umowa z
wykonawca, zawarta w ramach projektu pn.: ,,Termomodernizacja obiektow uzytecznosci
publicznej Powiatu Mysliborskiego".

2. Przestrzeganie:

Do stosowania niniejszych procedur zobowiazuje si¢ Zespdl Roboczy, o ktérym mowa w zat.
nr 1 do Zarzadzenia.

3. Przebieg procedury:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Realizacja umowy, zawartej w wyniku zamowienia, nadzorowana jest przez Inzyniera
Kontraktu wytonionego w wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Biuro ds. Planowania, Rozwoju i Realizacji Inwestycji Starostwa Powiatowego w
Mysliborzu wspoétpracuje z Inzynierem Kontraktu.

Roboty, ustugi i/lub dostawy wykonane przez wykonawceg W ramach podpisanej umowy,
ich jakos¢ 1 zgodno$¢ z dokumentacja projektowa sprawdzane sa przez Inzyniera
Kontraktu, ktéory potwierdza wykonany zakres robot/ich ilo§¢ w protokole
czgsciowego/koncowego odbioru robot.

Realizacja umowy zawartej w wyniku zamowienia, biezaca kontrola robot, ustug i/lub
dostaw nadzorowana jest przez Inzyniera Kontraktu oraz Biuro ds. Planowania,
Rozwoju i Realizacji Inwestycji Starostwa Powiatowego w Mysliborzu.

Inzynier Kontraktu sprawdza czy dostarczone materialty i ustugi odpowiadaja
wymaganiom okreslonym w umowie, zwracajac szczeg6lna uwage na ilos¢, jakose,
ceng, terminowos$¢, warunki finansowe 1 warunki dostawy.

W przypadku niespetnienia przez Wykonawce wymagan okreslonych w umowie Biuro
ds. Planowania, Rozwoju i Realizacji Inwestycji Starostwa Powiatowego w Mysliborzu
kontaktuje si¢ z Inzynierem Kontraktu lub Wykonawca w celu wyjasnienia rozbieznoS$ci
oraz uzgodnienia dalszego trybu postgpowania.

Jezeli niezgodnos$¢ nie moze by¢ usunigta w uzgodnionym przez obie strony terminie-
Inzynier Kontraktu wraz z Biurem ds. Planowania, Rozwoju i Realizacji Inwestycji Starostwa
Powiatowego w Mysliborzu wstrzymuje odbior robot/dostaw/ustug do czasu zrealizowania
przez wykonawce zakresu robdt zgodnie z podpisang umowa.

Odbioru czgsciowego lub koncowego robot dokonuje Inzynier kontraktu oraz Pracownik Biura
ds. Planowania, Rozwoju i Realizacji Inwestycji Starostwa Powiatowego w Mysliborzu,
ktory podpisuje protokét odbioru robot. Dokonuja oni rowniez weryfikacji zgodnos¢ jakoscei i
zakresu wykonanych prac z zapisami umowy z Wykonawca. Realizacja umowy zawartej w
wyniku zamowienia od strony finansowej nadzorowana jest przez Biuro ds. Planowania,
Rozwoju i Realizacji Inwestycji Starostwa Powiatowego w Mysliborzu oraz przez



Wydziat Finansowy Starostwa Powiatowego w Mysliborzu, ktéry sprawdza, czy
dokumenty stanowiace podstawg dokonania zaptaty za wykonane roboty/dostawy/ustugi oraz
za dostarczone towary sa zgodne z umowa.

4. Wprowadzenie procedur w podmiotach upowaznionych do ponoszenia wydatkow
kwalifikowanych:

Niniejsza procedurg stosuje si¢ u poszczegdlnych podmiotow upowaznionych do ponoszenia
wydatkow kwalifikowanych w ramach projektu pn.: ,,Termomodernizacja obiektow uzytecznosci
publicznej Powiatu Mysliborskiego”, tj. w: Gminie Mysliborz, Gminie Barlinek, Gminie Dgbno,
Gminie  Boleszkowice, = Gminie = Nowogrodek  Pomorski, Zespole = Ekonomiczno-
Administracyjnym Szkot w Debnie. Monitoring w tym zakresie prowadzi Biuro ds. Planowania,
Rozwoju i1 Realizacji Inwestycji Starostwa Powiatowego w Mysliborzu.



