Harmonogram czynnoS$ci zwiazanych z likwidacja jednostki budzetowej

Powiatowego Centrum Obslugi Finansowo Administracyjnej w Mysliborzu

Zalacznik

do Uchwaty Nr 103/331/2016

Zarzadu Powiatu w Mysliborzu
z dnia 25 czerwca2016 roku

Osoba
. realizujaca w . .
Termin Bezpos$redni . N .
Lp.| . ., .. ramach p Zadanie do realizacji Uwagi
najpézniej do o wykonawca
odpowiedzialno
$ci i nadzoru
Dzialania formalnoprawne
1. | Do 31.07.2016. Dyrektor jednostki | Dyrektor jednostki | Archiwizacja dokumentacji jednostki (kadrowa, organizacyjna, Dokumentacja kadrowa, organizacyjna
organizacyjnej organizacyjnej sprawy o$wiatowe, finansowa). i finansowa oraz dotyczaca o$wiaty zostaje
Glowny ksiggowy | Wykaz spraw niezakonczonych. przekazana do archiwum  Starostwa
pracownik Powiatowego w Mysliborzu.
merytoryczny  ds.
o$wiaty
2. | Do 31.07.2016r. Dyrek_tor !ed_nostkl Glowna ksiegowa Przekazanie do Starostwa:
organizacyjnej
1.  Wykazu imiennego emerytow i rencistow, w celu
przypisania ich od dnia 1.01.2017 r. do jednostki, w ktorej
beda korzystaé z ZFSS,
2. pelnej dokumentacji w zakresie udzielonych i
niesptaconych do dnia zakonczenia likwidacji jednostki
pozyczek z ZFSS.
Dzialania finansowe
1. | Do 31.07.2016 Dyrektor jednostki | Dyrektor jednostki | Dokonanie spisu z natury majatku trwalego oraz przedmiotow
organizacyjnej organizacyjnej nietrwatych.
2. | Do005.07.2016r. Dyrektor jednostki | Glowny ksiggowy | Wystapienie do kontrahentéw z informacja o likwidacji jednostki Skierowanie do kontrahentow prosby o

organizacyjnej

budzetowe;.
Wypowiedzenie umoéw — telekomunikacja, ustugi.

przekazanie faktur, rachunkoéw za okres do
31.07.2016 r. nie pdzniej niz do dnia




Osoba
realizujgca w

Lp. Te.r min - ramach Bezposredni Zadanie do realizacji Uwagi
najpozniej do C o wykonawca
odpowiedzialno
$ci i nadzoru
3107.2016 r.
Dziatanie to ma na celu uregulowanie jak
najwigkszej liczby zobowigzan z
rachunku jednostki budzetowe;.
3. [31.07.2016. Dyrektor jednostki | Glowny ksiggowy | Obnizenie nalezno$ci do minimalnego poziomu.
organizacyjnej
4. [31.07.2016. Dyrektor jednostki | Glowny ksiggowy | Zamknigcie rachunkéw bankowych jednostki budzetowe;: Zwrot $rodkow finansowych
organizacyjnej - rachunek podstawowy, pozostajacych na rachunkach bankowych
- rachunek funduszu socjalnego, likwidowanej jednostki wg stanu na dzien
31.07.2016 r. na rachunek Starostwa
Powiatowego.
5. [31.07.2016 . Dyrektor jednostki | Glowny ksiggowy | Ztozenie w Urzedzie Statystycznym wniosku o skreslenie podmiotu | Druk RG-2.
organizacyjnej z krajowego rejestru urzedowego podmiotdw gospodarki narodowej | Do wniosku nalezy dotaczy¢ kserokopie
uchwaty o likwidacji jednostki.

6. | Zgloszenie Dyrektor jednostki | Gtowny ksiegowy | Ztozenie w Urzedzie Skarbowym zgloszenia identyfikacyjnego Druk NIP-2 zgloszenie aktualizujace —
likwidacyjne do organizacyjnej osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej niemajacej osobowosci | likwidacja najp6zniej do 31.07.2016 r.
31.07.2016 r. prawnej bedacej podatnikiem lub ptatnikiem. Do wniosku nalezy dotaczy¢ kserokopig

uchwaty o likwidacji jednostki.

7. [31.07.2016. Dyrektor jednostki | Glowny ksiggowy | 1. Zlozenie w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych formularza Druk: ZWPA.

organizacyjnej

wyrejestrowania jednostki likwidowanej jako ptatnika sktadek.
2. Pozyskanie pisemnej informacji z ZUS o niezaleganiu sktadek
ubezpieczen spotecznych przez likwidowana jednostke.




Osoba
. realizujaca w , .
Lp. Te.r min - ramach Bezposredni Zadanie do realizacji Uwagi
najpozniej do C o wykonawca
odpowiedzialno
$ci i nadzoru
8. Glowny ksiegowy | 1. Wystgpienie do kontrahentéw o potwierdzenie sald wg stanu na Zgodnie z ustawa z dnia 29.09.1994 r. o
dzien 31.07.2016 r. rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r. poz.
2.Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych i 330 z pdzn. zm.).
magazynow drogg spisu z natury na dzien 31.07.2016 r.
31.07.2016 r. Dyrektor jednostki 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostalych aktywow i pasywow
organizacyjnej Komisja droga porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
Inwentaryzacyjna dokumentami i weryfikacja wartosci tych sktadnikéw.
4. Wycena sktadnikow majatkowych, poréwnanie wartosci z danymi
ksigg rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
réznic inwentaryzacyjnych.
9. |31.07.2016 . Dyrektor jednostki | Gtowny ksiggowy | Przekazanie protokotem zdawczo-odbiorczym m.in.:
organizacyjnej 1. spisu z natury stanow aktywow i pasywow, w tym:
sktadnikéw majatku oraz potwierdzonych sald naleznosci wg stanu
na dzien zakonczenia likwidacji,
2. wykazu wierzytelnosci i dtugéw (dokumentacji do
windykacji) naleznosci, wykazu naleznosci uznanych za
nie$ciggalne),
spisu zasobow archiwalnych oraz zarchiwizowanych dokumentow.
10. | 05.08.2016r. Dyrektor jednostki | Glowny ksiggowy | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych Rb-28S, Rb-27S za okres Zgodnie z Rozporzadzenie Ministra
organizacyjnej 01.01.2016 r. — 31.07.2016 r. Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. 2014, poz. 119).
05.08.2016 r. Dyrektor jednostki | Glowny ksiegowy | Sporzadzenie sprawozdan Rb-N, Rb-Z, Rb-WS za okres 01.01.2016 | Zgodnie z Rozporzadzenie Ministra
organizacyjnej r.—31.07.2016 . Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w
sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej
(Dz. U. 2014, poz. 119).
10.08.2016 r. Dyrektor jednostki | Glowny ksiggowy | Zamknigcie ksiag rachunkowych jednostki budzetowej na dzien Zgodnie z ustawa z dnia 29.09.1994 r. o
organizacyjnej 31.07.2016 r. rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r. poz.




Osoba
realizujgca w

Lp. Te.r min - ramach Bezposredni Zadanie do realizacji Uwagi
najpozniej do C o wykonawca
odpowiedzialno
$ci i nadzoru
330 z p6Zn. zm.).
13. |10.08.2016 r. Dyrektor jednostki | Glowny ksiegowy | Sporzadzenie bilansu jednostki budzetowej za okres 01.01.2016 r. — | Zgodnie z ustawg z dnia 29.09.1994 r. o
organizacyjnej 31.07.2016 r. rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r. poz.
330 z p6zn. zm.).
14. | 31.07.2016r. Dyrektor jednostki | Glowny ksieggowy | Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego wg stanu na dzien W przypadku likwidacji jednostki,
organizacyjnej 31.07.2016 r., zawierajacego m.in.: wierzytelno$ci przejmuje Starostwo
- ustalenie stanu majatku znajdujacego sie¢ w uzytkowaniu placowki, | Powiatowe w Mysliborzu.
- wykaz wierzytelnosci (naleznosci i zobowigzania).
15. | 31.07.2016 r. Dyrektor jednostki | Dyrektor jednostki | Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego zakonczenia czynnos$ci Sprawozdanie dyrektor jednostki

organizacyjnej

organizacyjnej

zwigzanych z likwidacja jednostki budzetowe;j.

przekazuje do Starostwa Powiatowego w
Mysliborzu.




