ZARZADZENIE Nr 26/2016
STAROSTY MYSLIBORSKIEGO
z dnia 19 maja 2016 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie
Powiatowym w Mysliborzu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1445 ze zm.) oraz art. 12 ust 1 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r., poz. 397), w zwigzku z § 3 ust. 1 lit. h
Regulaminu Wewng¢trznego Wydziatu Organizacji i Spraw Spotecznych stanowigcego
zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 12/2015 Starosty Mysliborskiego z dnia 02 marca 2015
roku w sprawie regulaminéw wewnetrznych komorek organizacyjnych —Starostwa
Powiatowego w Mysliborzu, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych, stanowiagcy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA MYSLIBORSKI

DANUTA PATKOWSKA



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 26/2016
Starosty Mysliborskiego

Z dnia 19 maja 2016 roku

Regulamin
Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Mysliborzu

§1.

1. Regulamin okresla zakres i zasady funkcjonowania Biura Rzeczy Znalezionych,
w szczegolnosci procedurg:
a) przyjmowania na przechowanie rzeczy
oraz
b) procedur¢ wydawania rzeczy osobom uprawnionym.

2. Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej Biurem prowadzi Wydzial Organizacji
i Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego w Mysliborzu, z siedzibg 74-300
Mysliborz, ul. Spokojna 13, w godzinach pracy urzegdu.

§ 2.
1. W Biurze sg przyjmowane i przechowywane rzeczy znalezione na obszarze Powiatu
Mysliborskiego.
2. Miejscem do magazynowania i1 skladania rzeczy znalezionych jest pomieszczenie
garazowe na terenie Zespotu Szkot w Mysliborzu przy ul. Za Bramka 8, 74-300
Mysliborz.

§ 3.

Wykaz rzeczy znalezionych wraz z wezwaniem do odbioru zamieszcza si¢ na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Mysliborzu.

§ 4.

1. Przyjmowanie rzeczy znalezionych do Biura odbywa si¢ na podstawie przedtozonego
przez znalazc¢ zawiadomienia o znalezieniu rzeczy. Wzor zawiadomienia stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Biuro stwierdza odebrane zawiadomienie o znalezieniu rzeczy oraz przyjecie oddanej
rzeczy w wydanym znalazcy poswiadczeniu, w ktorym nalezy wymieni¢ imi¢ i
nazwisko, adres znalazcy oraz doktadnie okresli¢ znaleziong rzecz, czas i miejsce
znalezienia. Jezeli znalazca zada znaleznego, nalezy uczyni¢ o tym wzmianke w
poswiadczeniu. Biuro zatrzymuje odpis poswiadczenia podpisany przez znalazce.
Wz6r poswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

3. W przypadku odmowy przyjecia rzeczy nalezy wskaza¢ przyczyne tej odmowy.

§5.
Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia:
1) rzeczy nieposiadajacych zadnej wartosci lub ktorych szacunkowa wartoSci nie
przekracza wartosci 100 ztotych, chyba ze jest to rzecz o wartos$ci historycznej,
naukowej lub artystycznej,



2)

3)

rzeczy, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem
wyzbycia si¢ wlasnosci,
rzeczy o wlasciwos$ciach powodujacych, ze ich przechowywanie jest niemozliwe.

§ 6.

Biuro nie przyjmuje zwierzat, ktorym opieke zapewniajg schroniska.

§7.

Biuro nie moze odméwic przyjecia:

1)

2)

pienigdzy, papierdw wartosciowych, kosztownosci oraz rzeczy majacych wartos$¢
naukowa, historyczng lub artystyczna,
dowoddéw tozsamosci i1 oryginatow innych waznych dokumentéw dostarczonych przez
osoby fizyczne.

§ 8.
Przyjete pienigdze umieszcza si¢ na rachunku bankowym sum depozytowych
Starostwa Powiatowego w Mysliborzu.
Inne rzeczy przechowuje si¢ w pomieszczeniach magazynowych Biura.

§9.

Biuro prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 6 do
niniejszego regulaminu zawierajaca nastgpujace dane:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

liczba porzadkowa,

data otrzymania rzeczy,

imie, nazwisko i adres znalazcy

opis rzeczy znalezionej z uwzglednieniem rodzaju i iloci,

miejsce przechowywania,

dane osoby uprawnionej do odbioru,

data wydania rzeczy,

data przejscia wlasnos$ci rzeczy na rzecz znalazcy, data przej$cia wlasnosci rzeczy na
rzecz powiatu,

data zlikwidowania rzeczy we wlasnym zakresie,

10) uwagi.

§ 10.
Osoby poszukujace rzeczy zagubionej zgtaszaja si¢ do Biura o sprawdzenie czy Biuro
posiada na przechowaniu wymieniong rzecz.
Osoba poszukujaca zobowigzana jest do wymienienia cech charakterystycznych oraz
znakow szczegolnych poszukiwanej rzeczy.
Whniosek o wydanie rzeczy znalezionej stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

§11.
W przypadku gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa si¢ ja listem
poleconym do odbioru rzeczy.
Wydanie rzeczy osobie uprawnionej nastepuje pod warunkiem ztozenia o$wiadczenia
o fakcie zgubienia rzeczy (na wniosku o ktérym mowa w §10 ust. 3) 1 stwierdzenia
przez pracownika Biura zgodnosci tresci tego oSwiadczenia ze stanem rzeczywistym.



Wydanie rzeczy nastgpuje za okazaniem dowodu tozsamos$ci osoby uprawnionej do
odbioru rzeczy, a takze po podpisaniu przez uprawnionego do odbioru poswiadczenia
odebrania rzeczy znalezionej, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

3. Wydanie rzeczy osobie uprawnionej nast¢puje pod warunkiem uiszczenia kosztow
zwigzanych z poszukiwaniem rzeczy, do wysokosci wartosci rzeczy w dniu odbioru.
Koszty przechowywania rzeczy oraz utrzymania jej w nalezytym stanie jest bezplatne.

4. Przepisy ust. 3 stosuje si¢ takze w przypadku, gdy rzecz stala si¢ wtasnoscig znalazcy.

5. Starosta wydaje znalazcy, ktory odebrat rzecz zaswiadczenie stwierdzajagce uptyw
terminOw przechowywania rzeczy oraz zawierajace informacj¢ o wydaniu rzeczy wraz
z informacjg o tresci zgodnej z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o
rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r., poz.397). Wzoér zaswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

§12.
Biuro zawiadamia znalazce, ktory zadat znaleZnego o wydaniu rzeczy 0sobie uprawnionej

oraz jej adresie.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Mysliborzu

ul. Spokojna 13, 74 — 300 Mysliborz
Wydziat Organizacji i Spraw Spotecznych
Tel. 95747 20 21

OR.5314. ......20..... . Mysliborz, dnia ...

ZAWIADOMIENIE O ZNALEZIENIU RZECZY

(wypelnia znalazca i sklada wraz z rzecza znaleziona)

MIEJSCE | CZAS ZNALEZIENIA RZECZY ORAZ OPIS RZECZY ZNALEZIONEJ:

DANE ZNALAZCY:

A D R E S
Rodzaj dokumentu toZSamOSCIL: .. ...vvinneiit e
Numer dokumentu t0ZSAMOSCI: ......ouiuuiutitiit it e
NUMET telefOnU: ... e et
Oswiadczam, ze nie wiem kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy.

Oswiadczam, ze za znalezione rzeczy zadam znaleZnego tak/nie*

data i podpis pracownika
przyjmujacego zawiadomienie

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Mysliborzu

ul. Spokojna 13, 74 — 300 Mysliborz
Wydziat Organizacji i Spraw Spotecznych
Tel. 95 747 20 21

OR.5314. ......20..... . Mysliborz, dnia ............

POSWIADCZENIE
PRZYJECIA/ODMOWY PRZYJECIA RZECZY*
DO BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

(Wypelnia pracownik Biura Rzeczy Znalezionych)

Biuro Rzeczy Znalezionych niniejszym poswiadcza znalazcy przyjecie/odmowe przyjecia
rzeczy znalezionej* (w przypadku odmowy przyjecia nalezy poda¢ przyczyng odmowy).

1. Znalazca:

IMIQ 1 NAZWISKO. ...ttt e e e
AIES .o

4. Znalazca zada/ nie zada znaleZnego™ ........... ... ...,
5. Kopia zawiadomienia o0 znalezieniu rzeczy stanowi zalgcznik do niniejszego
poswiadczenia.

6. Przyczyny odmowy przyjecia rzeczy znalezionej*..................... o,

Podpis znalazcy Podpis przyjmujacego/odmawiajacego
przyjecia* rzeczy znalezionej

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Mysliborzu

ul. Spokojna 13, 74 — 300 Mysliborz
Wydziat Organizacji i Spraw Spotecznych
Tel. 95 747 20 21

OR.5314. ......20..... . Mysliborz, dnia .........

WNIOSEK O WYDANIE RZECZY ZNALEZIONEJ

(Wypetnia osoba ubiegajaca si¢ o zwrot rzeczy)

OPIS RZECZY | MIEJSCE ZAGUBIENIA RZECZY::

DANE OSOBY POSZUKUJACEJ RZECZY

IMiQ 1 NAZWISKO: ..ot
AT S, o
Numer doKUMEeNtU t0ZSAMOSCI: .. ..uiieitt ettt et et e e e e reee e e et e e e saaeeas
NUMET tRlETONU: ... e e e

data i podpis pracownika
przyjmujacego o$wiadczenie



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Mysliborzu

ul. Spokojna 13, 74 — 300 Mysliborz
Wydziat Organizacji i Spraw Spotecznych
Tel. 95 747 20 21

OR.5314. ......20..... . Mysliborz, dnia ...........

POSWIADCZENIE ODEBRANIA RZECZY ZNALEZIONEJ

Opis rzeczy znalezionej:

RZECZ ZNALEZIONA

Nazwa rzeczy — cechy charakterystyczne

Opis — miejsce znalezienia

Znalazca/przekazujacy rzecz

Miejsce przechowywania

Podjete czynno$ci zmierzajace do odszukania

wiasciciela rzeczy

Skutecznos$¢ dziatania

Uwagi

Optata

DANE ODBIORCY

RODZAJ DOKUMENTU TOZSAMOSCL: .......oooiiiiiiiiii e,
NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI: ......iiiiiiiiii e,
NUMER TELEFONU: ... e e

OSWIADCZAM, ZE JESTEM OSOBA UPRAWNIONA DO ODBIORU RZECZY
ZNALEZIONEJ.

OSWIADCZAM, ze zostalem poinformowany, iz znalazca zada/nie zada znaleZnego*
i zostanie poinformowany przez biuro o moich danych adresowych.

data i podpis pracownika
*niepotrzebne skresli¢ przyjmujacego zawiadomienie




Zatgcznik nr 5
do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTA MYSLIBORSKI
ul. Spokojna 13, 74 — 300 Mysliborz

Mysliborz, dnia .........cooviiiiiii

Dotyczy: OR.5314. ...... 20.....

ZASWIADCZENIE

Na podstawie art. 217 § 2 pkt. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016 poz. 23) oraz art. 19 ust. 3 ustawy z dnia
20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r., poz. 397) w oparciu o
Ewidencje rzeczy znalezionych prowadzong przez Biuro Rzeczy Znalezionych, Starosta

Mysliborski  zaswiadcza, ze w dniu ...... 20...... roku, uptynat termin przechowywania
rzeczy znalezionej: ............... (OPIS TZECZY)...euvierienrianiannannnnn, o nr ewidencyjnym
....J...., ktorej wtascicielem z dniem .......... stal/a sie:

A D R E S e

RODZAJ DOKUMENTU TOZSAMOSCL: ........uiiiiiiiiiiiiee e,
NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCL: ......cooiiiiiiiiiiiiiii e
zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych (Dz. U.
z 2015 r., poz. 397) w przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostala odebrana przez osobe
uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu Cywilnego, wlasciwy
Starosta zawiadamia o tym znalazce¢ oraz wzywa go do odbioru w terminie nie krétszym niz 2
tygodnie pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wiascicielem
stanie si¢ powiat.

Zalacznikiem do zaswiadczenia jest Poswiadczenie odbioru rzeczy znalezionej.

Zaswiadczenie wydaje si¢ w celu urzgdowego potwierdzenia stanu prawnego.

Otrzymuje:
1. odbiorca

2. ala



EWIDENCJA RZECZY ZNALEZIONYCH

Zatacznik nr 6 do Regulaminu

Biura Rzeczy Znalezionych

Lp.

Data
otrzymania
rzeczy

Imie,
nazwisko i
adres
znalazcy

Opis rzeczy znalezionej z
uwzglednieniem rodzaju
i iloSci

Miejsce
przechowywania

Dane osoby
uprawnionej
do odbioru

Data
wydania
rzeczy

Data przejscia
na wlasnos¢
rzeczy narzecz
znalazcy, data
przejscia
wlasnosci
rzeczy narzecz
powiatu

Data
zlikwidowania
rzeczy we
wlasnym
zakresie

Uwagi




