ZARZADZENIE NR 9/2016
STAROSTY MYSLIBORSKIEGO
z dnia 26 lutego 2016 roku

w sprawie zasad opracowywania i przekazywania pod obrady organéow Powiatu
Mysliborskiego projektow uchwal, materialow i innych dokumentow

Na podstawie art. 34 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz. U. z 2015r. poz. 1445 ze zm.) oraz § 70 ust. 1 i ust. 5 Statutu Powiatu Mysliborskiego
stanowigcego zalacznik do uchwaly Nr XLIV/398/2014 Rady Powiatu Mysliborskiego z dnia
30 stycznia 2014 roku w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu Mysliborskiego (Dz. Urz. Woj.
Zach. z 2014 roku poz. 990) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Ustalam nastepujace zasady opracowywania projektow uchwat Rady Powiatu
w Mysliborzu:
1) projekty uchwatl Rady Powiatu przekazywane sg w 1 egzemplarzu papierowym oraz
w wersji elektronicznej przestanej na adres e-mail Biura Obslugi Rady i Zarzadu.
(biurorady@powiatmys$liborski.pl);
2) projekty uchwat Rady Powiatu zweryfikowane przez Biuro Obstugi Rady i Zarzadu
w zakresie edycji tekstu, w egzemplarzu papierowym powinny zawiera¢ Imi¢ i Nazwisko osoby
przygotowujacej projekt uchwaty oraz by¢ zaparafowane przez radce prawnego Starostwa
Powiatowego pod wzgledem formalno-prawnym i podpisane przez kierownika komorki
organizacyjnej;
3) projekty uchwal Rady Powiatu wymagajace publikacji w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego przygotowywane sa przez komorke organizacyjna
w programie Edytor Aktow Prawnych XML;
4) do projektu uchwaty dotacza si¢ uzasadnienie zawierajace w szczegdlnosci:
wskazanie potrzeby podje¢cia uchwaty, oczekiwane skutki spoteczne oraz skutki finansowe
uchwaty 1 zrodta ich pokrycia.
5) projekty uchwal przygotowywane sa zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Projekty uchwal Rady Powiatu oraz pozostale materialy przekazywane sg na
posiedzenie Stalych Komisji i sesje Rady Powiatu w terminie wskazanym przez Biuro Obstugi
Rady 1 Zarzadu.

3. Procedura przewidziana w ust. 2 nie dotyczy projektow uchwal i materiatow
szczegoblnie pilnych. O zmianie terminu zlozenia projektow uchwat i materiatoéw decyduje
Starosta.

§ 2. Ustalam nastepujace zasady opracowywania 1 przekazywania pod obrady Zarzadu
Powiatu projektow uchwat, materialow i innych dokumentéw niezbednych do podejmowania
decyzji przez Zarzad:

1) Materiaty i inne dokumenty przekazywane do rozstrzygnigcia Zarzagdowi powinny by¢
zaopatrzone w ,karte sprawy” oraz podpisane przez kierownika komorki organizacyjnej
I zaakceptowane przez Skarbnika Powiatu w przypadku zobowigzan finansowych.

2) Materiaty (projekty wuchwal, karty spraw oraz informacje) winny by¢
przekazywane w 1 egzemplarzu papierowym oraz w wersji elektronicznej na adres e-mail
Biura Obstugi Rady i Zarzadu. (obslugazarzadu@powiatmysliborski.pl);

3) Projekty uchwat Zarzadu Powiatu zweryfikowane przez Biuro Obstugi Rady i1 Zarzadu
w zakresie edycji tekstu, w egzemplarzu papierowym powinny zawiera¢ Imig i Nazwisko osoby
przygotowujacej projekt uchwaly oraz by¢ zaparafowane przez radce prawnego Starostwa
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Powiatowego pod wzgledem formalno-prawnym i podpisane przez kierownika komorki
organizacyjnej;

4) Do projektu uchwaty dotacza si¢ uzasadnienie zawierajace w szczegdlnos$ci:
wskazanie potrzeby podjecia uchwaty, oczekiwane skutki spoteczne oraz skutki finansowe
uchwaty i1 zrodta ich pokrycia.

5) Projekty uchwat przygotowywane sa zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia, a karty sprawy zgodnie z zalacznikiem nr 3.
6) Za prawidtowe przygotowanie dokumentow odpowiedzialni sg kierownicy komorek

organizacyjnych.

§ 3. 1. Projekty uchwal oraz pozostate materialy przekazywane sa na posiedzenie Zarzadu
w terminie wskazanym przez Biuro Obstugi Rady i Zarzadu, ktéry nie moze by¢ krétszy niz 3 dni
przed planowanym terminem posiedzenia Zarzadu.

2. Wszelkie zmiany w projektach uchwal lub materiatach, przekazanych do Biura
Obstugi Rady i1 Zarzadu, wprowadzone po przekazaniu materiatow Czlonkom Zarzadu
przedstawia na posiedzeniu Zarzadu kierownik komorki organizacyjne;.

3. Biuro Obstugi Rady i Zarzadu informuje w formie elektronicznej komorke
organizacyjng o rozstrzygnieciach Zarzadu oraz o mozliwosci odbioru dokumentacji
dotyczacej tych rozstrzygnie¢ (w tym m.in. uchwat podjetych przez Zarzad, kopii kart spraw,
wyciggow z protokotéw) niezbednej dla dalszej realizacji zadan.

4. Komorki organizacyjne w celu realizacji zalecen Zarzadu odbieraja z Biura
Obstugi
1 Zarzadu Powiatu dokumentacje o ktérej mowa w ust.3.

§ 4. Materialy dotyczace pracy Rady, Zarzadu 1 Komisji Statych przekazywane sa do
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej przez pracownikéw Biura Obstugi Rady 1 Zarzadu.

§ 5. Wsparcie techniczne dla komorki organizacyjnej przy wykorzystywaniu
programu Edytor Aktow Prawnych XML zapewnia Informatyk z Wydziatu OR.

§ 6. Zobowiazuj¢ pracownikow wszystkich komoérek organizacyjnych Starostwa do
wykonywania 1 przestrzegania zasad ustalonych niniejszym zarzadzeniem.

§ 7. Ewentualne odstgpstwo od okreslonych zasad wymaga zgody Starosty
Mysliborskiego.

§ 8. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 30/2014 Starosty Mysliborskiego z dnia 15 kwietnia 2014
roku w sprawie zasad opracowywania i przekazywania pod obrady organdéw Powiatu

Mysliborskiego projektow uchwat, materiatéw 1 innych dokumentow.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA MYSLIBORSKI

DANUTA PATKOWSKA



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr .../2016

Starosty Mysliborskiego
zdnia ......coeee. 2016 roku
PROJEKT
UCHWALA NR .../ ...[......
RADY POWIATU W MYSLIBORZU
Ao [ |7 VR roku

(czcionka 12 Times New Roman, pogrubione, wysrodkowane, interlinia: 1,5)

w sprawie (tytul uchwaly okreslony mozliwie najzwiezlej, jednakze w sposéb
adekwatnie informujacy o jej tresci)
(czcionka 12 Times New Roman, pogrubione, wyjustowane)

N POASTAWIC .ttt ettt ettt et e et et e e et e e e e e e aeeaneeanans ,
Rada Powiatu w Mysliborzu uchwala co nastepuje:
(wskazanie przepisu prawnego, na podstawie ktorego uchwata jest wydawana) (czcionka 12
Times New Roman, wyjustowane)

§ 1. Proponowane rozstrzygnigcie sprawy.

§ 2. Wskazanie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty.

§ 3. Okreslenie terminu wej$cia w zycie uchwaty.
(1. ustep - numer ustepu wpisuje si¢, gdy jest wigcej niz jeden, paragraf rozpoczyna si¢ od
akapitu) (punkt - pkt - oznacza si¢ cyfra arabska z nawiasem z prawej strony, rozpoczyna si¢ na

wysokosci poczatku wprowadzenia do wyliczenia, kazdy punkt konczy sie Srednikiem, a ostatni
kropka) (czcionka 12 Times New Roman, interlinie pojedyncze)

UZASADNIENIE
(czcionka 12 Times New Roman, pogrubione, wysrodkowane)

Tres$¢ uzasadnienia (czcionka 12 Times New Roman, wyjustowane)

Imie¢ i Nazwisko osoby przygotowujacej projekt uchwaty
Podpis Naczelnika Wydziatu

Pieczg¢ i podpis Radcy Prawnego



Zaktacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr ..../2016

Starosty Mysliborskiego
zdnia.....cooeeiininnnn, 2016 roku

PROJEKT
UCHWALANR .../..[.....

ZARZADU POWIATU W MYSLIBORZU
zdnia....ceceeeeeenn.... roku

(czcionka 12 Times New Roman, pogrubione, wysrodkowane, interlinia: 1,5)

w sprawie (tytul uchwaly okreslony mozliwie najzwiezlej, jednakze w sposéb
adekwatnie informujacy o jej tresci)
(czcionka 12 Times New Roman, pogrubione, wyjustowane)

N POASEAWIC . .v ettt ettt ettt et et et e et et e e et et et e et e e e e eeeane e
Zarzad Powiatu w Mysliborzu uchwala co nastepuje:

(wskazanie przepisu prawnego, na podstawie ktérego uchwata jest wydawana) (czcionka 12
Times New Roman, wyjustowane)

§ 1. Proponowane rozstrzygniecie sprawy.
§ 2. Wskazanie osoby odpowiedzialnej za wykonanie uchwaty.

§ 3. Okreslenie terminu wej$cia w zycie uchwaty.

(L. ustep - numer ustepu wpisuje si¢, gdy jest wigcej niz jeden, paragraf rozpoczyna si¢ od
akapitu) (punkt - pkt - oznacza si¢ cyfra arabskg z nawiasem z prawej strony, rozpoczyna si¢
na wysokosci poczatku wprowadzenia do wyliczenia, kazdy punkt koficzy si¢ Srednikiem, a
ostatni kropkg) (czcionka 12 Times New Roman, interlinie pojedyncze)

UZASADNIENIE
(czcionka 12 Times New Roman, pogrubione, wysrodkowane)

Tre$¢ uzasadnienia  (czcionka 12 Times New Roman, wyjustowane)

Imig¢ i Nazwisko osoby przygotowujacej projekt uchwaty

Podpis Naczelnika Wydziatu

Piecze¢ i podpis Radcy Prawnego



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr ..../2016
Starosty Mysliborskiego
zdnia......ccoevees 2016 roku

Mysliborz, dnia .......ccceevevenennee. roku.

KARTA SPRAWY

NR

ZARZAD POWIATU W MYSLIBORZU

1. Rodzaj sprawy:

8. Tre$¢ przyjetego rozstrzygniecia

Mysliborz dnia: Podpis:

9. Potwierdzenie odbioru przez Wydzial:



