ZARZADZENIE NR 69/2019
STAROSTY MYSLIBORSKIEGO
z dnia 13 listopada 2019 roku

w sprawie powolania Zespolu ds. realizacji projektu ,,Przebudowa ulicy Celnej
w miejscowosci Mys$liborz w ciagu drogi powiatowej nr 21612

Na podstawie § 3 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Mysliborzu stanowigcego zatgcznik do uchwaly Nr 36/127/2019 Zarzadu Powiatu w
Mysliborzu z dnia 22 maja 2019 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Mysliborzu, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Powotuje Zespdt ds. realizacji projektu: ,,Przebudowa ulicy Celnej w miejscowosci
Mysliborz w ciggu drogi powiatowej nr 21612 wspoétfinansowanego ze sSrodkow w ramach
Funduszu Drég Samorzadowych (nabor - 2019).

2. W sktad Zespolu wchodza:
1) Koordynator — Agnieszka Wasiewicz,
2) Zastepca Koordynatora — Kornelia Urbanowska,
3) Specjalista ds. finansowych — Marta Ostolska,
4) Specjalista ds. zamowien publicznych — Marta Wojciechowska,
5) Specjalista ds. techniczno — budowlanych — Arkadiusz Mikotajczuk,
6) Inspektor nadzoru inwestorskiego.

§ 2. Zadania poszczegdlnych cztonkéw Zespotu zawiera zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Zespot w sktadzie okreslonym w § 1 ust. 2 powotuje si¢ na czas realizacji
projektu.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi Zespotu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji i
do rozliczenia koncowego projektu.

STAROSTA MYSLIBORSKI

ANDRZEJ POTYRA



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 69/2019
Starosty Mysliborskiego

z dnia 13 listopada 2019 roku

Zadania poszczeg6lnych cztonkow zespotu ds. realizacji projektu ,,Przebudowa ulicy Celnej
w miejscowosci Mysliborz w ciggu drogi powiatowej nr 2161Z.” wspotfinansowanego ze
srodkéw w ramach Funduszu Drog Samorzadowych (nabor - 2019).

1. Do zadan Koordynatora nalezy:

1) organizowanie, kierowanie, koordynowanie i nadzor merytoryczno-organizacyjny
nad pracami Zespotu ds. realizacji projektu,

2) przestrzeganie instrukcji, procedur wdrazania projektu zgodnie z wytycznymi
Instytucji Zarzadzajacej,

3) bezposredni nadzor nad prawidtows realizacja umowy o dofinansowanie projektu,

4) nadzoér nad zapewnieniem terminowej realizacji zadan wynikajacych z
harmonogramu projektu, jak rowniez nadzér nad prowadzeniem wlasciwej
promocji projektu, tj. zgodnej z umowa dotacyjng, jak i obowigzujacymi
przepisami prawa i wytycznymi,

5) nadzor nad prowadzeniem rachunkowosci projektu zgodnie z wytycznymi
zawartymi w umowie o dofinansowanie projektu,

6) realizacj¢ projektu zgodnie z harmonogramem oraz zgodnie z wytycznymi
1 wzorami dokumentow wydanymi przez Instytucj¢ Zarzadzajaca programem
Funduszu Drég Samorzadowych (nabor - 2019),

7) przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej na kazde jej wezwanie informacji
1 wyjasnien na temat stanu przygotowania projektu, w tym takze przekladanie
wymaganych dokumentow,

8) nadzor merytoryczny nad sktadaniem wnioskow o ptatnosé,

9) informowanie Starosty Mysliborskiego oraz Instytucji Zarzadzajacej 0 wszelkich
zagrozeniach w realizacji projektu,

10) nadz6r nad przechowywaniem w sposob gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo
informacji dokumentacji projektowej,

11) nadz6r nad archiwizacja dokumentacji zwigzanej z projektem

12) aktualizowanie ~ harmonogramu  rzeczowo-finansowego  we  wspolpracy
z Zastepca Koordynatora,

13) monitorowanie zmian wystepujacych w toku realizacji projektu w stosunku do
umowy o dofinansowanie i wniosku aplikacyjnego — opracowywanie pism do
Instytucji Zarzadzajacej, prowadzenie procedury aneksowania umowy we
wspoOtpracy z Zastgpca Koordynatora,

14) organizowanie spotkan roboczych oraz narad Zespotu ds. realizacji projektu ,

15) zatwierdzanie dokumentéw finansowych pod wzgledem merytorycznym ,

16) udzielanie cztonkom Zespotu wsparcia merytorycznego ,

17)nadzér nad pracami zwigzanymi ze zbiorcza sprawozdawczoscig i
monitorowaniem projektu biezaca wspotpraca z przedstawicielami Instytucji
Zarzadzajacej programem Funduszu Drog Samorzadowych (nabor - 2019),

18) biezgca wspolpraca ze Specjalistg ds. zamowien publicznych,

19) udziat w kontrolach dotyczacych projektu.

2. Do zadan Zastepcy Koordynatora projektu nalezy:



1) realizacj¢ projektu zgodnie z harmonogramem oraz zgodnie z wytycznymi i
wzorami dokumentéw wydanymi przez Instytucj¢ Zarzadzajaca programem
Funduszu Drég Samorzgdowych (nabér — 2019),

2) sktadanie wnioskow o ptatno$¢ we wspotpracy i przy zatwierdzeniu Koordynatora
Projektu,

3) sktadanie  harmonogramoéw  platnoSci  opracowanych  we  wspolpracy
z koordynatorem projektu 1 Wydzialem Drog,

4) aktualizowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego we wspotpracy z
Koordynatorem projektu,

5) monitorowanie zmian wystepujacych w toku realizacji projektu w stosunku do
umowy o dofinansowanie i wniosku aplikacyjnego — opracowywanie pism do
Instytucji Zarzadzajacej, prowadzenie procedury aneksowania umowy We
wspotpracy z Koordynatorem projektu,

6) prowadzenie wiasciwej promocji projektu, tj. zgodnej z umowa dotacyjna, jak i
obowigzujacymi przepisami prawa i wytycznymi pod nadzorem merytorycznym
Koordynatora projektu,

7) sporzadzanie sprawozdan i raportow z przebiegu realizacji Projektu,

8) niezwloczne informowanie Koordynatora projektu o istniejagcych lub
przewidywanych zagrozeniach majacych wptyw na wtasciwie wykonanie projektu,

9) sporzadzanie zarzadzen i instrukcji niezbednych ds. realizacji projektu,

10) udziat w spotkan roboczych i naradach koordynacyjnych Zespotu w toku realizacji
projektu,

11) biezaca wspolpraca z przedstawicielami Instytucji Zarzadzajacej programem
Funduszu Drég Samorzadowych (nabor — 2019),

12) biezaca wspotpraca ze Specjalista ds. finansowych w zakresie przygotowania
wnioskow o platnose,

13) biezagca wspotpraca ze Specjalista ds. zamowien publicznych, oraz specjalista ds.
techniczno-budowlanych,

14) zastepowanie Koordynatora Projektu w przypadku jego usprawiedliwionej
nieobecnosci,

15) prowadzenie wlasciwej promocji projektu, tj. zgodnej z umowa dotacyjna, jak i
obowigzujacymi przepisami prawa i wytycznymi we wspotpracy ze we wspotpracy
z Zastgpca Koordynatora Projektu,

16) niezwtoczne informowanie Koordynatora projektu o istniejagcych lub
przewidywanych zagrozeniach majacych wplyw na wlasciwie wykonanie projektu,

17) udziat w spotkan roboczych i naradach koordynacyjnych Zespotu w toku realizacji
projektu,

18) biezaca wspolpraca ze Specjalista ds. finansowych w zakresie przygotowania
wnioskow o platnos¢,

19) biezaca wspolpraca ze Specjalistg ds. zamowien publicznych,

20) udziat w kontrolach dotyczacych projektu,

21) gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z prowadzong inwestycja.

3. Do zadan Specjalisty ds. zamowien publicznych projektu nalezy:

1) przygotowywanie dokumentacji przetargowej, w tym Specyfikacji Istotnych
warunkow Zamoéwienia dla potrzeb postepowan o udzielenie zamoOwienia
publicznego dla poszczegdlnych kontraktéw w ramach projektu przy
wspoltpracy z Wydziatem Drog oraz Koordynatorem i Zastepca Koordynatora
Projektu,

2) sprawowanie nadzoru nad prawidtowa realizacjg procedur przetargowych
zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu , ustawg PZP, oraz wytycznymi
Instytucji Zarzadzajacej,

3) przygotowywanie niezbednych zatacznikow do wnioskéw o platnosé
zwigzanych z zamowieniami publicznymi,



4) udziat w naradach i spotkaniach Zespotu,

5) niezwloczne zglaszanie Koordynatorowi uchybien i zagrozen dotyczacych
realizacji inwestycji w kontek$cie zamowien publicznych,

6) wspolpraca przy realizacji zadan zwigzanych z projektem z innymi osobami
wchodzacymi w sktad zespotu projektowego,

7) zatatwianie problemow, skarg i wnioskow w zakresie prowadzonych spraw w
ramach projektu,

8) udziat w kontrolach dotyczacych projektu.

4. Do zadan Specjalisty ds. finansowych projektu nalezy:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)

prowadzenie dla projektu ewidencji ksiggowej ,

prawidlowe rozliczanie pod wzgledem finansowym zadah ujgtych w umowie
o dofinansowanie projektu,

przechowywanie, w sposob gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo informacji
calej dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem projektu, w szczegdlnosci
dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem finansowym, procedurami zawierania
uméw z wykonawcami i ustugodawcami,

nadzor nad budzetem projektu w konteks$cie budzetu powiatu,

biezgca wspotpraca z cztonkami Zespotu projektowego ,

niezwloczne zglaszanie Koordynatorowi uchybien i zagrozen dotyczacych
realizacji inwestycji,

sporzadzanie zestawien ksiggowych do celéw sprawozdawczych,

udzial w kontrolach dotyczacych projektu.

5. Do zadan Specjalisty ds. techniczno — budowlanych nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

wspotpraca ze Specjalista ds. zamdowien publicznych w zakresie przygotowania
procedury przetargowej,

kontrola zgodnosci wykonywanych robot z dokumentacjg projektowa oraz umowa
o dofinansowanie projektu i wnioskiem aplikacyjnym,

kontrola zgodnosci przebiegu robot z harmonogramem projektu oraz nad
terminowoscig ich wykonania,

niezwloczne zglaszanie Koordynatorowi uchybien 1 zagrozen dotyczacych
realizacji inwestycji,

niezwloczne zglaszanie Koordynatorowi planowanych zmian w zakresie i
terminie realizacji inwestycji,

udzial w kontrolach dotyczacych projektu,

udzial w spotkaniach roboczych i1 naradach koordynacyjnych Zespolu w toku
realizacji projektu

6. Zadania Inspektora nadzoru inwestorskiego — zgodnie z umowa o sprawowaniu
nadzoru inwestorskiego.



