
  ZARZĄDZENIE Nr 58/2019 

STAROSTY MYŚLIBORSKIEGO 

z dnia 26 września 2019 roku 

 

w sprawie instrukcji obiegu dokumentów w Starostwie Powiatowym w Myśliborzu 

 

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 

powiatowym (t.j. Dz. U.  z  2019  poz.  511)  w  związku z  § 8 pkt 13 Regulaminu 

Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Myśliborzu stanowiącego załącznik do 

Uchwały Nr 36/127/2019 Zarządu Powiatu w Myśliborzu z dnia 22 maja 2019 roku w 

sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Myśliborzu 

zarządzam, co następuje: 

 
§ 1. Wprowadza się Instrukcję obiegu dokumentów w Starostwie Powiatowym w 

Myśliborzu, stanowiącą załącznik do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 2. Zobowiązuje się wszystkich pracowników Starostwa Powiatowego w 

Myśliborzu do zapoznania się z Instrukcją i do przestrzegania ustalonych w niej zasad.  

 

§ 3. Wykonanie Zarządzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu, Skarbnikowi 

Powiatu, Naczelnikom Wydziałów oraz Samodzielnym stanowiskom pracy. 

 
§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 
STAROSTA MYŚLIBORSKI 

 

                                                                                   ANDRZEJ POTYRA 
               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



       Załącznik 

       do Zarządzenia Nr 58/2019 

       Starosty Myśliborskiego  

       z dnia 26 września 2019 roku 

 

Instrukcja obiegu dokumentów w Starostwie Powiatowym w Myśliborzu 

 

§ 1. 

1. Wskazuję się system tradycyjny jako podstawowy system wykonywania czynności 

kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Myśliborzu, który wspomagany jest przez 

system Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją (EZD – e-Obieg). 

2. Instrukcja obiegu dokumentów określa zasady i tryb obiegu przesyłek oraz dokumentów w 

Starostwie Powiatowym w Myśliborzu w postaci papierowej i w formie elektronicznej.  

  

Rozdział 1 

Postanowienia ogólne 

  

§ 2. 

Celem instrukcji jest zapewnienie jednolitego, terminowego, sprawnego 

i zgodnego z instrukcją kancelaryjną obiegu korespondencji w Starostwie Powiatowym w 

Myśliborzu. 

§ 3. 

Instrukcja ustala: 

1) sposób przygotowywania i wysyłania korespondencji, 

2) obieg korespondencji przychodzącej i wewnętrznej, 

4) zasady wykorzystania elektronicznego systemu rejestracji spraw i dokumentów. 

  

§ 4. 

Ilekroć w niniejszej instrukcji jest mowa o: 

1. Staroście – należy przez to rozumieć Starostę Myśliborskiego, 

2. system tradycyjny – system wykonywania czynności kancelaryjnych, dokumentowania 

przebiegu załatwiania spraw, gromadzenia i tworzenia dokumentacji w postaci 

nieelektronicznej, z możliwością korzystania z narzędzi informatycznych do wspomagania 

procesu obiegu dokumentacji. 

3. EZD – system e-Obieg – należy przez to rozumieć informatyczny system do rejestracji 

dokumentów wykorzystywany w Starostwie Powiatowym w Myśliborzu, 



4. odwzorowaniu cyfrowym dokumentu – należy przez to rozumieć cyfrowe odwzorowanie 

dokumentu tradycyjnego w postaci skanu w elektronicznym systemie rejestracji dokumentów 

(EZD – system e-Obieg), 

5. fakturze – należy przez to rozumieć fakturę, rachunek lub inny dokument, na podstawie 

którego realizowany jest wydatek, 

6. instrukcji kancelaryjnej - należy przez to rozumieć instrukcję kancelaryjną dla organów 

powiatu określoną w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, 

7. urzędzie – należy przez to rozumieć Starostwo Powiatowe w Myśliborzu, 

8. BOK – należy przez to rozumieć punkt kancelaryjny usytuowany w Wydziale Organizacji i 

Spraw Społecznych, którego pracownicy są uprawnieni do przyjmowania i wysyłania 

korespondencji, 

9. komórce organizacyjnej – należy przez to rozumieć wydział, biuro, samodzielne stanowisko 

pracy, 

10.  korespondencji – należy przez to rozumieć każde pismo lub inną przesyłkę wpływającą do 

urzędu lub wysłaną przez urząd, 

11. korespondencji wewnętrznej – należy przez to rozumieć pisma wytwarzane przez 

wydziały/biura/samodzielne stanowiska i przekazywane sobie nawzajem w ramach 

wewnętrznego obiegu dokumentów, 

12. rejestrze kancelaryjnym – należy przez to rozumieć chronologiczne, numerowane zestawienie 

korespondencji prowadzone w formie pisemnej lub w postaci informatycznej bazy danych, 

13. wykazie akt - należy przez to rozumieć jednolity rzeczowy wykaz akt dla organów powiatu, 

stanowiący załącznik do instrukcji kancelaryjnej, 

14. dekretacji – należy przez to rozumieć adnotację umieszczoną na piśmie lub do niego 

dołączoną, zawierającą wskazanie osoby lub komórki organizacyjnej wyznaczonej do 

załatwienia sprawy, która może zawierać dyspozycje co do terminu i sposobu załatwienia 

sprawy, 

15. kliencie – należy przez to rozumieć osobę lub organizację korzystającą z usług urzędu lub 

świadczącą usługi dla urzędu. 

 

 

 

 

 



 

 

Rozdział 2 

System e-Obieg 

 

§ 5. 

1. System e-Obieg w sprawach prowadzonych w systemie tradycyjnym wykorzystywany jest 

jako informatyczne narzędzie wspomagające rejestrację i obieg dokumentów w urzędzie. 

2. Korespondencję i dokumenty rejestruje się w systemie e-Obieg w sposób odzwierciedlający 

faktyczny stan dokumentacji przechowywanej w urzędzie.  

3. Dokumenty wpływające do urzędu wprowadzone są do systemu e-Obieg przez pracowników  

BOK. Odbywa się to poprzez utworzenie w systemie e-Obieg elektronicznego odwzorowania 

dokumentu (scanu). 

§ 6. 

1. Każdy pracownik posiadający pisemne upoważnienie do przetwarzania danych ma obowiązek 

codziennego: 

1) logowania się do systemu e-Obieg, 

2) bieżącego załatwiania spraw w systemie e-Obieg. 

2. Każda operacja na dokumencie jest rejestrowana i zapamiętywana w systemie e-Obieg wraz z 

informacją kto jej dokonał. 

 

Rozdział 3 

Wysyłanie korespondencji 

 

§ 7. 

1. Przygotowanie korespondencji do wysyłki odbywa się w komórkach organizacyjnych, 

dotyczy to także adresowania kopert oraz zwrotnych potwierdzeń odbioru. 

2. Zadaniem naczelników wydziałów oraz pracowników przygotowujących korespondencję do 

wysyłki jest dokonanie właściwej oceny i podziału przesyłek ze względu na jej rodzaj 

(zwykłe, polecone, priorytetowe itp.).  

3. Kopia korespondencji wychodzącej, w przypadku korespondencji podpisywanej przez 

Starostę powinna zawierać parafę osoby odpowiedzialnej merytorycznie za przygotowanie 

dokumentu oraz naczelnika właściwej komórki organizacyjnej. 

4.  Na kopertach przeznaczonych do wysyłki należy umieścić czytelne dane adresata oraz 

nadawcy, znak sprawy oraz dyspozycje, o których mowa § 7 ust. 2. 



 

  

§ 8. 

1. Korespondencja wysyłana jest za pośrednictwem BOK, jednakże każdy pracownik ma dostęp 

do Elektronicznej Książki Nadawczej Poczty Polskiej i zobowiązany jest samodzielnie 

wpisywać korespondencje wychodzącą. 

2. Obowiązkowe jest drukowanie kopert oraz zwrotnych potwierdzeń odbioru generowanych 

przez Elektroniczne Książki Nadawcze. 

3. Przesyłki, które mają zostać wysłane danego dnia należy złożyć w BOK: 

1) w poniedziałki do godziny 14:00,  

2) od wtorku do czwartku do godziny 13:00, 

3) w piątki do godziny 12:00, 

4. W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z pracownikiem BOK korespondencję 

złożoną po ustalonych godzinach wysyła się tego samego dnia. 

5. BOK wysyła korespondencję zgodnie z dyspozycją zamieszczoną na kopercie (paczce). Brak 

dyspozycji oznacza, że korespondencja ma być wysłana jako przesyłka zwykła. 

6. BOK prowadzi dzienne rejestry wysyłanej korespondencji. W odniesieniu do przesyłek 

zwykłych prowadzony jest wyłącznie rejestr ilościowy. 

7. Obowiązkiem pracownika prowadzącego sprawę jest monitorowanie otrzymania zwrotnego 

potwierdzenia odbioru i zgłaszanie jego braku.  

8. Korespondencję wychodzącą należy przekazywać sukcesywnie,  w szczególności w 

przypadkach wysyłania przez wydział jednorazowo ponad 20 listów. 

9. BOK może podjąć decyzję o dostarczeniu przekazanej przez wydział korespondencji do 

wysłania, poprzez osobiste doręczenie przez  kierowcę bądź stażystę jeśli jest to uzasadnione 

finansowo. 

10. Korespondencja przygotowana niezgodnie z wytycznymi zawartymi w niniejszym rozdziale 

podlega zwrotowi.  

 § 9. 

1. Decyzję o konieczności przesłania przesyłki przez kuriera podejmuje Sekretarz Powiatu na 

ustny wniosek pracownika uzasadniony sytuacją nadzwyczajną, w szczególności dotyczącą 

konieczności dochowania terminu lub ze względu na wartościową zawartość przesyłki. 

2. W przypadku pozytywnej decyzji o której mowa w ust. 1 pracownik dostarcza do BOK 

przygotowaną do wysłania przesyłkę do godz. 11.00 wraz z wypełnionym drukiem zlecenia 

nadania przesyłki kurierskiej i informacją o terminie dostarczenia do nadawcy.  



3. Pracownik BOK w przypadku wysłania przesyłki przez kuriera obowiązany jest pobrać 

zaliczkę pieniężną w Wydziale Finansowym tut. Urzędu.  

 

Rozdział 4 

Obieg korespondencji wpływającej do urzędu wewnętrznej 

  

§ 10. 

1. Korespondencja  wpływa do urzędu w postaci: 

1) przesyłek pocztowych i kurierskich, 

2) wniosków i pism składanych bezpośrednio przez klientów w BOK, 

3) faksu, 

4) e-maila, 

5) dokumentów elektronicznych za pośrednictwem ESP, 

6) korespondencji składanej bezpośrednio przez klientów na stanowiskach pracy. 

Korespondencję wnoszoną bezpośrednio na poszczególnych stanowiskach pracy należy 

przekazać do BOK w celu zarejestrowania i włączenia do obiegu dokumentów, z 

wyłączeniem korespondencji wskazanej w ust. 5  oraz § 11 ust. 2. 

2. Korespondencję przekazaną pocztą elektroniczną na skrzynkę podaną w BIP - 

starostwo@powiatmysliborski.pl oraz adresowaną na indywidualne skrzynki poczty 

elektronicznej mającą istotne znaczenie dla odzwierciedlenia przebiegu załatwienia 

i rozstrzygania spraw przez podmiot, po wydrukowaniu przekazuje się do BOK celem 

rejestracji oraz dekretacji. Korespondencję mającą robocze znaczenie dla spraw załatwianych 

i rozstrzyganych przez podmiot, drukuje się i włącza bez rejestracji i dekretacji bezpośrednio 

do akt sprawy. 

3. W uzasadnionych przypadkach korespondencja wpływająca do urzędu rejestrowana jest w 

odrębnych rejestrach prowadzonych przez poszczególne komórki organizacyjne. 

4. Starosta Myśliborski może wskazać w formie pisemnej, które dokumenty pracownik BOK 

może przekazać bezpośrednio (tzn. bez dekretowania) do właściwych komórek 

organizacyjnych. 

5. Wykaz dokumentów, o których mowa w ust. 4 stanowi załącznik do niniejszej instrukcji. 

 

§ 11. 

1. Korespondencja w urzędzie podlega niezwłocznej rejestracji przez pracowników BOK  

w e-Obiegu i opatrzona jest numerem rejestrowym pisma nadawanym przez e-Obieg oraz  

wykonywane jest odwzorowanie cyfrowe dokumentu (scanu)  



2. Obowiązek, o którym mowa w ust. 1 nie dotyczy: 

a) publikacji (czasopism, katalogów, broszur, materiałów reklamowych oraz innych druków) 

b) niezamawianych przez podmiot ofert handlowych, szkoleniowych, ofert pracy, 

c) zaproszeń, życzeń, podziękowań, gratulacji, kondolencji, 

d) dokumentów wynikających ze stosunku pracy, 

e) dokumentacji finansowo-księgowej (np. rachunki, faktury, inne dokumenty) 

f) dokumentacji magazynowej, 

g) środków ewidencyjnych archiwum zakładowego, 

h) dokumentacji o charakterze pomocniczym, napływającej i powstającej w związku z 

użytkowaniem systemów teleinformatycznych, 

i) Centralnej Ewidencji Kierowców i Pojazdów 

j) Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania o Niepełnosprawności 

k) dokumentacji rejestrowanych w odrębnych rejestrach na podstawie przepisów o ochronie 

informacji niejawnych 

l) systemu do prowadzenia ewidencji gruntów i budynków INTEGRA (w zakresie informacji 

wprowadzanych do tego systemu) 

m) dokumentacji wytworzonych w wewnętrznych komórkach organizacyjnych, 

n) postępowań przetargowych. 

3. Odwzorowaniom cyfrowym podlega korespondencja w formacie  do A4, zawierająca 

maksymalnie do 5 stron. W przypadku dokumentów większych niż ustalone skanuje się 

wyłącznie pismo przewodnie lub stronę tytułową.  

4. Pracownik BOK wydaje na żądanie wnoszącego potwierdzenie wpływu korespondencji. 

5. Pracownik BOK sporządza dzienny rejestr korespondencji przychodzącej, który generowany 

jest przez system e-Obieg. Rejestr jest codziennie drukowany i ewidencjonowany.  

 

§ 12. 

Pracownik BOK nie otwiera przesyłek określonych w Zarządzeniu Nr 43/2011 Starosty 

Myśliborskiego z dnia 28 czerwca 2011r. w sprawie określenia rodzajów przesyłek 

wpływających, które nie są otwierane przez punkt kancelaryjny.  

 

§ 13. 

Korespondencję mylnie doręczoną (adresowaną do innego podmiotu) pracownik BOK zwraca 

bezzwłocznie dostawcy usługi pocztowej lub doręcza bezpośrednio do właściwego adresata. 

 

§ 14. 



Pracownik BOK dołącza koperty ze znaczkiem pocztowym (stemplem pocztowym) do pism: 

1) poufnych, wartościowych, poleconych, ekspresowych, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, 

2) dla których istotna jest data nadania (stempla pocztowego) np. skargi, odwołania, 

3) w których brak jest nadawcy, 

4) mylnie skierowanych,  

 

§ 15. 

1. Pracownik BOK przedkłada korespondencję w formie papierowej Staroście lub osobie 

wyznaczonej przez Starostę w celu zapoznania się i dekretacji. 

2. Dekretacja korespondencji wpływającej do urzędu odbywa się jednocześnie w dwóch 

systemach: w systemie tradycyjnym – na oryginałach dokumentów oraz w systemie 

elektronicznym e-Obieg.  

3. Po dokonaniu dekretacji na korespondencji papierowej przez Starostę lub osobę wyznaczoną 

przez Starostę, pracownik Sekretariatu dekretuje pisma przychodzące w systemie e-Obieg i 

umieszcza je w oznaczonych przegródkach znajdujących się w Sekretariacie.  

4. Bezpośrednio po dekretacji dokonanej w Sekretariacie korespondencja dostępna jest w e-

Obiegu w formie obrazu cyfrowego, co pozwala na natychmiastowe podjęcie czynności w 

danej sprawie.  

5. Naczelnicy wydziałów/koordynatorzy biur/samodzielne stanowiska  po otrzymaniu 

zadekretowanej korespondencji w wersji elektronicznej w systemie e-Obieg odbierają z 

Sekretariatu korespondencję w formie papierowej niezwłocznie bez konieczności kwitowania 

odbioru wersji papierowej. 

6. Odbiór korespondencji jest czynnością codzienną. 

7. Naczelnicy wydziałów/koordynatorzy biur/samodzielne stanowiska niezwłocznie sprawdzają 

zgodność otrzymanej korespondencji w systemie e-Obieg z korespondencją papierową. 

Wszelkie niezgodności lub braki zgłaszają pracownikowi Sekretariatu lub pracownikowi 

BOK celem ich weryfikacji lub uzupełnienia w momencie odbioru dokumentacji w wersji 

papierowej.  

8. Naczelnicy wydziałów/koordynatorzy biur/samodzielne stanowiska dekretują korespondencję 

przychodzącą na podległych sobie właściwych merytorycznie pracowników.  

9. Błędnie zadekretowaną korespondencję należy zwrócić do osoby, która dokonała dekretacji, 

w celu zmiany dekretacji. Zmiany dekretacji może dokonać tylko osoba, która dokonała 

dekretacji lub osoba wyznaczona. 

10. Każdorazowa zmiana dekretacji w formie tradycyjnej musi być dokonana równocześnie w 

formie elektronicznej tj. w systemie e-Obieg. 



11. Obowiązek przekazania do BOK informacji o zmianie dekretacji na dokumencie w formie 

tradycyjnej spoczywa na naczelniku wydziału/koordynatorze biura/samodzielnym 

stanowisku, na wniosek którego dokonano zmiany. Zmiana dekretacji na dokumencie 

powoduje obowiązek zwrotu do Sekretariatu, zarówno dokumentu przesłanego w formie 

tradycyjnej jak i elektronicznej. 

12. Jeżeli korespondencja dotyczy spraw w zakresie działania kilku wydziałów bądź jednostek 

organizacyjnych, oryginał dokumentu przekazuje się komórce wskazanej podczas dekretacji 

jako pierwszej (wiodącej) do niej należy ostateczne załatwienie sprawy, a pozostałym 

wskazanym w dekrecie przekazuje się kopie lub scan pisma w systemie e-Obieg.  

 

§ 16. 

1. Dokumentacje wewnętrzną wydziały przekazują sobie za pośrednictwem swoich 

pracowników, z pominięciem BOK lub za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

2. Pracownik na żądanie osoby składającej pismo lub przesyłkę, potwierdza jego otrzymanie 

poprzez dokonanie adnotacji na drugim egzemplarzu pisma przewodniego w sprawie lub jego 

kserokopii. 

3. Dokumentacja wewnętrzna przekazywana za pośrednictwem poczty elektronicznej nie 

wymaga bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocą ważnego 

kwalifikowanego certyfikatu.  

4. Naczelnicy wydziałów/koordynatorzy biur/samodzielne stanowiska zobowiązani są do 

bieżącego przeglądania zawartości skrzynek poczty elektronicznej  oraz niezwłocznego 

potwierdzania otrzymania korespondencji w przypadku żądania nadawcy.  

  

Rozdział 5 

Postanowienia końcowe 

§ 17. 

 W zakresie dotyczącym obiegu korespondencji, nie uregulowanym w niniejszej instrukcji 

mają 

zastosowanie zasady ogólne zawarte w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 

stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 

2011 r. Nr 14, poz. 67 z późn. zm.). 

 

 

 



 

 

 

Załącznik do Instrukcji  

obiegu dokumentów  

w Starostwie Powiatowym  

w Myśliborzu 

 

 

 

Wykaz dokumentów przekazywanych bezpośrednio do właściwych  

komórek organizacyjnych 

 

I. Wydział Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami: 

1. Wnioski o wprowadzenie zmian do EGiB włącznie z decyzjami 

podziałowymi, 

2. Sprzedaż map, wypisów i wyrysów, 

3. Zgłoszenia prac geodezyjnych i kartograficznych, 

4. Zawiadomienia z Ksiąg Wieczystych, 

5. Akty Notarialne, 

6. Decyzje, postanowienia i zawiadomienia z  PINB, 

7. Decyzje poszczególnych gmin dot. przekształcenia prawa wieczystego 

użytkowania w prawo własności. 

II. Powiatowy Zespół ds. Orzekania o Niepełnosprawności: 

1. Wnioski o wydanie orzeczeń o stopniu niepełnosprawności (odwołania od 

decyzji), 

2. Wnioski o wydanie legitymacji osoby niepełnosprawnej, 

3. Wnioski o wydanie karty parkingowej. 

III. Biuro Obsługi Rady i Zarządu: 

1. Sprawy dot. ZFŚS, 

2. Karty spraw kierowane do Zarządu Powiatu w Myśliborzu, 

3. Projekty uchwał kierowane do Zarządu Powiatu oraz Rady Powiatu, 

4. Imienne listy kierowane do Radnych Rady Powiatu w Myśliborzu.  

IV. Wydział Finansowy: 

1. Sprawozdania finansowe tj. bilans jednostki budżetowej, rachunek zysków 

i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki, informacja dodatkowa,  

2. Sprawozdania z wykonania budżetu oraz w zakresie operacji finansowych 

tj. Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z, Rb-28NWS, Rb-50, Rb-27ZZ, 



3. Deklaracje Vat, 

4. Plany finansowe jednostek budżetowych.  

 

V. Wydział Komunikacji: 

1. Wniosek o rejestrację pojazdu zakupionego w kraju, 

2. Wniosek o rejestrację pojazdu zakupionego za granicą, 

3. Wniosek o wpis współwłaściciela, 

4. Wniosek o wykreślenie współwłaściciela, 

5. Wniosek o wpis: gazu, haka, L, PIT, CIT, VAT, TAXI, 

6. Wniosek o wykreślenie gazu, haka, L, PIT, CIT, VAT, TAXI, 

7. Zawiadomienie o zbyciu pojazdu, 

8. Wniosek o wymianę tablic rejestracyjnych 

9. Wniosek o wydanie wtórnika tablicy (tablic) rejestracyjnych 

10. Wniosek o wydanie trzeciej tablicy, 

11. Wniosek o rejestrację czasową pojazdu, 

12. Wniosek o wydanie tablic profesjonalnych, 

13. Wniosek o czasowe wycofanie pojazdu z ruchu 

14. Wniosek o przywrócenie pojazdu do ruchu po wycofaniu, 

15. Wniosek o wtórnik: dowodu rejestracyjnego, karty pojazdu, nalepki 

kontrolnej, 

16. Wniosek o wpis zastawu rejestrowego, 

17. Wniosek o wykreślenie zastawu rejestrowego, 

18. Wniosek o zwrot zatrzymanego dowodu rejestracyjnego, 

19. Wniosek o wydanie decyzji na wykonanie tabliczki znamionowej, 

20. Wniosek na wymianę dowodu rejestracyjnego, 

21. Wniosek o zgłoszenie zmian w dowodzie rejestracyjnym, 

22. Wniosek o zmiany techniczne bez zmiany rodzaju pojazdu, 

23. Wniosek o zmiany techniczne i zmiana rodzaju pojazdu, 

24. Wniosek o rejestrację czasową pojazdu niezarejestrowanego w kraju w 

celu wywozu za granicę, 

25. Wniosek o rejestrację czasową pojazdu zarejestrowanego w kraju w 

celu wywozu za granicę, 

26. Wniosek o wyrejestrowanie pojazdu z powodu demontażu, 

27. Wniosek o rejestrację czasową pojazdu na wniosek w celu dokonania 

badania technicznego albo przewozu pojazdu z miejsca zakupu, 



28. Wniosek o rejestrację pojazdu zabytkowego, 

29. Wniosek o wyrejestrowanie pojazdu z powodu kradzieży, 

30. Wniosek o wydanie PKK, 

31. Wniosek o wydanie wtórnika prawa jazdy/pozwolenia, 

32. Wniosek o wymianę prawa jazdy/pozwolenia z powodu zmian, 

33. Wniosek o zwrot zatrzymanego prawa jazdy/pozwolenia, 

34. Wniosek o przywrócenie cofniętego uprawnienia, 

35. Wniosek o wymianę wojskowego dokumentu stwierdzającego uprawnienia 

do kierowania pojazdem, 

36. Wniosek o wydanie międzynarodowego prawa jazdy, 

37. Wniosek o wymianę prawa jazdy wydanego za granicą, 

38. Wniosek o wydanie prawa jazdy przed upływem okresu orzeczonej kary 

zakazu prowadzenia pojazdów, za pośrednictwem jednostki, która je 

wydała za granicą, 

39. Wniosek o wydanie świadectwa kwalifikacji zawodowej, 

40. Wniosek o wydanie zezwolenia na kierowanie pojazdem 

uprzywilejowanym 

lub pojazdem przewożącym wartości pieniężne, 

41. Wniosek o przedłużenie ważności zezwolenia na kierowanie pojazdem 

uprzywilejowanym lub pojazdem przewożącym wartości pieniężne, 

42. Sprawy związane z holowaniem i usuwaniem pojazdów. 


