ZARZADZENIE Nr 58/2019
STAROSTY MYSLIBORSKIEGO

z dnia 26 wrzesnia 2019 roku

w sprawie instrukcji obiegu dokumentéw w Starostwie Powiatowym w Mysliborzu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 511) w zwigzku z § 8 pkt 13 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Mysliborzu stanowigcego zatacznik do
Uchwaty Nr 36/127/2019 Zarzadu Powiatu w Mysliborzu z dnia 22 maja 2019 roku w
sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Mysliborzu
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Instrukcje obiegu dokumentow w Starostwie Powiatowym w
Mysliborzu, stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Starostwa Powiatowego w
Mysliborzu do zapoznania si¢ z Instrukcja 1 do przestrzegania ustalonych w niej zasad.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu, Skarbnikowi
Powiatu, Naczelnikom Wydziatow oraz Samodzielnym stanowiskom pracy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA MYSLIBORSKI

ANDRZEJ POTYRA



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 58/2019
Starosty Mysliborskiego

z dnia 26 wrzesénia 2019 roku

Instrukcja obiegu dokumentow w Starostwie Powiatowym w Mysliborzu

§1.

1. Wskazuje si¢ system tradycyjny jako podstawowy system wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Mysliborzu, ktory wspomagany jest przez
system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD — e-Obieg).

2. Instrukcja obiegu dokumentéw okresla zasady i tryb obiegu przesylek oraz dokumentow w

Starostwie Powiatowym w Mysliborzu w postaci papierowej i w formie elektroniczne;j.

Rozdzial 1

Postanowienia ogodlne

§2.
Celem  instrukcji ~ jest  zapewnienie  jednolitego,  terminowego,  sprawnego
i zgodnego z instrukcja kancelaryjng obiegu korespondencji w Starostwie Powiatowym w
Mysliborzu.

§3.
Instrukcja ustala:
1) sposob przygotowywania i wysytania korespondencji,
2) obieg korespondencji przychodzacej i wewngtrznej,

4) zasady wykorzystania elektronicznego systemu rejestracji spraw 1 dokumentow.

§ 4.
Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Mysliborskiego,
system tradycyjny — system wykonywania czynno$ci kancelaryjnych, dokumentowania
przebiegu zalatwiania spraw, gromadzenia 1 tworzenia dokumentacji w postaci
nieelektronicznej, z mozliwo$cig korzystania z narzedzi informatycznych do wspomagania
procesu obiegu dokumentacji.
EZD — system e-Obieg — nalezy przez to rozumie¢ informatyczny system do rejestracji

dokumentéw wykorzystywany w Starostwie Powiatowym w Mysliborzu,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

odwzorowaniu cyfrowym dokumentu — nalezy przez to rozumie¢ cyfrowe odwzorowanie
dokumentu tradycyjnego w postaci skanu w elektronicznym systemie rejestracji dokumentow
(EZD — system e-Obieg),

fakturze — nalezy przez to rozumie¢ fakturg, rachunek lub inny dokument, na podstawie
ktorego realizowany jest wydatek,

instrukcji kancelaryjnej - nalezy przez to rozumie¢ instrukcje kancelaryjng dla organow
powiatu okreslong w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjne;j, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych,

urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Mysliborzu,

BOK - nalezy przez to rozumie¢ punkt kancelaryjny usytuowany w Wydziale Organizacji i
Spraw Spolecznych, ktérego pracownicy sg uprawnieni do przyjmowania i wysylania
korespondenciji,

komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, biuro, samodzielne stanowisko
pracy,

korespondencji — nalezy przez to rozumie¢ kazde pismo lub inng przesytke wplywajacg do
urzedu lub wystang przez urzad,

korespondencji wewnetrznej — nalezy przez to rozumie¢ pisma wytwarzane przez
wydziaty/biura/samodzielne stanowiska i przekazywane sobie nawzajem w ramach
wewngetrznego obiegu dokumentow,

rejestrze kancelaryjnym — nalezy przez to rozumie¢ chronologiczne, numerowane zestawienie
korespondencji prowadzone w formie pisemnej lub w postaci informatycznej bazy danych,
wykazie akt - nalezy przez to rozumie¢ jednolity rzeczowy wykaz akt dla organéw powiatu,
stanowigcy zatacznik do instrukcji kancelaryjnej,

dekretacji — nalezy przez to rozumie¢ adnotacje¢ umieszczong na piSmie lub do niego
dotaczona, zawierajagca wskazanie osoby lub komorki organizacyjnej wyznaczonej do
zalatwienia sprawy, ktora moze zawiera¢ dyspozycje co do terminu i Sposobu zatatwienia
sprawy,

kliencie — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ lub organizacje korzystajaca z ustug urzedu lub

swiadczacg ustugi dla urzedu.



1.

1)
2)

Rozdzial 2
System e-Obieg

§5.
System e-Obieg w sprawach prowadzonych w systemie tradycyjnym wykorzystywany jest
jako informatyczne narzgdzie wspomagajace rejestracj¢ i obieg dokumentéw w urzedzie.
Korespondencje i dokumenty rejestruje si¢ w systemie e-Obieg w sposdb odzwierciedlajacy
faktyczny stan dokumentacji przechowywanej w urzedzie.
Dokumenty wptywajace do urzedu wprowadzone sg do systemu e-Obieg przez pracownikow
BOK. Odbywa si¢ to poprzez utworzenie w systemie e-Obieg elektronicznego odwzorowania
dokumentu (scanu).

§ 6.
Kazdy pracownik posiadajacy pisemne upowaznienie do przetwarzania danych ma obowigzek
codziennego:
logowania si¢ do systemu e-Obieg,
biezacego zatatwiania spraw w systemie e-Obieg.
Kazda operacja na dokumencie jest rejestrowana i zapamigtywana w systemie e-Obieg wraz z

informacja kto jej dokonat.

Rozdzial 3

Woysylanie korespondencji

§7.
Przygotowanie korespondencji do wysytki odbywa si¢ w komoérkach organizacyjnych,
dotyczy to takze adresowania kopert oraz zwrotnych potwierdzen odbioru.
Zadaniem naczelnikow wydziatow oraz pracownikow przygotowujacych korespondencje do
wysytki jest dokonanie wilasciwe] oceny 1 podziatu przesylek ze wzgledu na jej rodzaj
(zwykte, polecone, priorytetowe itp.).
Kopia korespondencji wychodzacej, w przypadku korespondencji podpisywanej przez
Starost¢ powinna zawiera¢ parafe osoby odpowiedzialnej merytorycznie za przygotowanie
dokumentu oraz naczelnika wtasciwej komorki organizacyjne;.
Na kopertach przeznaczonych do wysytki nalezy umiesci¢ czytelne dane adresata oraz

nadawcy, znak sprawy oraz dyspozycje, o ktorych mowa § 7 ust. 2.



1)
2)
3)

10.

§ 8.
Korespondencja wysytana jest za posrednictwem BOK, jednakze kazdy pracownik ma dostep
do Elektronicznej Ksigzki Nadawczej Poczty Polskiej i zobowigzany jest samodzielnie
wpisywac korespondencje wychodzaca.
Obowigzkowe jest drukowanie kopert oraz zwrotnych potwierdzen odbioru generowanych
przez Elektroniczne Ksigzki Nadawcze.
Przesylki, ktore majg zosta¢ wystane danego dnia nalezy ztozy¢ w BOK:
w poniedziatki do godziny 14:00,
od wtorku do czwartku do godziny 13:00,
w piatki do godziny 12:00,
W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z pracownikiem BOK korespondencje¢
ztozong po ustalonych godzinach wysyla si¢ tego samego dnia.
BOK wysyla korespondencj¢ zgodnie z dyspozycja zamieszczong na kopercie (paczce). Brak
dyspozycji oznacza, ze korespondencja ma by¢ wystana jako przesytka zwykla.
BOK prowadzi dzienne rejestry wysylanej korespondencji. W odniesieniu do przesylek
zwyktych prowadzony jest wylacznie rejestr ilosciowy.
Obowigzkiem pracownika prowadzacego sprawe jest monitorowanie otrzymania zwrotnego
potwierdzenia odbioru i zglaszanie jego braku.
Korespondencj¢ wychodzaca nalezy przekazywaé sukcesywnie, w szczegdlnosci w
przypadkach wysytania przez wydziat jednorazowo ponad 20 listow.
BOK moze podja¢ decyzje o dostarczeniu przekazanej przez wydziat korespondencji do
wyslania, poprzez osobiste doreczenie przez kierowce badz stazyste jesli jest to uzasadnione
finansowo.
Korespondencja przygotowana niezgodnie z wytycznymi zawartymi w niniejszym rozdziale
podlega zwrotowi.

§9.
Decyzje o koniecznosci przestania przesytki przez kuriera podejmuje Sekretarz Powiatu na
ustny wniosek pracownika uzasadniony sytuacja nadzwyczajna, w szczegdlnosci dotyczaca
koniecznos$ci dochowania terminu lub ze wzgledu na warto§ciowg zawarto$¢ przesytki.
W przypadku pozytywnej decyzji o ktorej mowa w ust. 1 pracownik dostarcza do BOK
przygotowang do wystania przesytke do godz. 11.00 wraz z wypelnionym drukiem zlecenia

nadania przesylki kurierskiej 1 informacja o terminie dostarczenia do nadawcy.



1)
2)
3)
4)
5)
6)

Pracownik BOK w przypadku wyslania przesytki przez kuriera obowigzany jest pobrac

zaliczke pieni¢zng w Wydziale Finansowym tut. Urzedu.

Rozdzial 4

Obieg korespondencji wptywajacej do urzedu wewnetrznej

§ 10.
Korespondencja wplywa do urzedu w postaci:
przesytek pocztowych i kurierskich,
wnioskow 1 pism sktadanych bezposrednio przez klientow w BOK,
faksu,
e-maila,
dokumentow elektronicznych za posrednictwem ESP,
korespondencji sktadanej bezposrednio przez klientéw na stanowiskach pracy.
Korespondencje wnoszong bezposrednio na poszczegdlnych stanowiskach pracy nalezy
przekaza¢ do BOK w celu zarejestrowania i wiaczenia do obiegu dokumentoéw, z
wylaczeniem korespondencji wskazanej w ust. 5 oraz § 11 ust. 2.
Korespondencje przekazang poczta elektroniczng na skrzynke podang w BIP -
starostwo@powiatmysliborski.pl oraz adresowang na indywidualne skrzynki poczty
elektronicznej majaca istotne znaczenie dla odzwierciedlenia przebiegu zatatwienia
i rozstrzygania spraw przez podmiot, po wydrukowaniu przekazuje si¢ do BOK celem
rejestracji oraz dekretacji. Korespondencje majaca robocze znaczenie dla spraw zalatwianych
1 rozstrzyganych przez podmiot, drukuje si¢ 1 wlacza bez rejestracji 1 dekretacji bezposrednio
do akt sprawy.
W uzasadnionych przypadkach korespondencja wptywajaca do urzedu rejestrowana jest w
odrebnych rejestrach prowadzonych przez poszczegdlne komorki organizacyjne.
Starosta Mysliborski moze wskaza¢ w formie pisemnej, ktore dokumenty pracownik BOK
moze przekaza¢ bezposrednio (tzn. bez dekretowania) do wilasciwych komorek
organizacyjnych.

Wykaz dokumentow, o ktorych mowa w ust. 4 stanowi zatgcznik do niniejszej instrukcji.

§ 11.
Korespondencja w urzedzie podlega niezwltocznej rejestracji przez pracownikow BOK
w e-Obiegu i opatrzona jest numerem rejestrowym pisma nadawanym przez e-Obieg oraz

wykonywane jest odwzorowanie cyfrowe dokumentu (scanu)



Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1 nie dotyczy:

publikacji (czasopism, katalogdw, broszur, materiatlow reklamowych oraz innych drukow)
niezamawianych przez podmiot ofert handlowych, szkoleniowych, ofert pracy,

zaproszen, zyczen, podzigkowan, gratulacji, kondolencji,

dokumentéw wynikajacych ze stosunku pracy,

dokumentacji finansowo-ksi¢gowej (np. rachunki, faktury, inne dokumenty)

dokumentacji magazynowej,

srodkoéw ewidencyjnych archiwum zakladowego,

dokumentacji o charakterze pomocniczym, naptywajacej i powstajacej w zwiazku z
uzytkowaniem systemow teleinformatycznych,

Centralnej Ewidencji Kierowcow 1 Pojazdow

Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania o Niepelnosprawnosci
dokumentacji rejestrowanych w odrgbnych rejestrach na podstawie przepisow o ochronie
informacji niejawnych

systemu do prowadzenia ewidencji gruntéw i budynkow INTEGRA (w zakresie informacji

wprowadzanych do tego systemu)

m) dokumentacji wytworzonych w wewngtrznych komoérkach organizacyjnych,

n)
3.

postgpowan przetargowych.

Odwzorowaniom cyfrowym podlega korespondencja w formacie do A4, zawierajgca
maksymalnie do 5 stron. W przypadku dokumentéw wiekszych niz ustalone skanuje si¢
wylacznie pismo przewodnie lub strone tytutowa.

Pracownik BOK wydaje na zadanie wnoszacego potwierdzenie wplywu korespondencji.
Pracownik BOK sporzadza dzienny rejestr korespondencji przychodzacej, ktoéry generowany

jest przez system e-Obieg. Rejestr jest codziennie drukowany i ewidencjonowany.

§ 12.
Pracownik BOK nie otwiera przesylek okreslonych w Zarzadzeniu Nr 43/2011 Starosty
Mysliborskiego z dnia 28 czerwca 2011r. w sprawie okreSlenia rodzajow przesytek

wplywajacych, ktore nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny.

§ 13.
Korespondencj¢ mylnie dorgczong (adresowang do innego podmiotu) pracownik BOK zwraca

bezzwlocznie dostawcy ustugi pocztowej lub dorecza bezposrednio do wlasciwego adresata.

§ 14.



1)
2)
3)
4)

10.

Pracownik BOK dotacza koperty ze znaczkiem pocztowym (stemplem pocztowym) do pism:
poufnych, wartosciowych, poleconych, ekspresowych, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
dla ktorych istotna jest data nadania (stempla pocztowego) np. skargi, odwotania,

w ktorych brak jest nadawcy,

mylnie skierowanych,

§ 15.
Pracownik BOK przedklada korespondencje w formie papierowej Staroscie lub osobie
wyznaczonej przez Staroste w celu zapoznania si¢ i dekretacji.
Dekretacja korespondencji wptywajacej do urzedu odbywa si¢ jednoczesnie w dwodch
systemach: w systemie tradycyjnym — na oryginatach dokumentow oraz w systemie
elektronicznym e-Obieg.
Po dokonaniu dekretacji na korespondencji papierowej przez Staroste lub osobg¢ wyznaczong
przez Staroste, pracownik Sekretariatu dekretuje pisma przychodzace w systemie e-Obieg i
umieszcza je w oznaczonych przegrodkach znajdujacych si¢ w Sekretariacie.
Bezposrednio po dekretacji dokonanej w Sekretariacie korespondencja dostepna jest w e-
Obiegu w formie obrazu cyfrowego, co pozwala na natychmiastowe podjecie czynnosci w
danej sprawie.
Naczelnicy wydzialdéw/koordynatorzy biur/samodzielne stanowiska po otrzymaniu
zadekretowanej korespondencji w wersji elektronicznej w systemie e-Obieg odbieraja z
Sekretariatu korespondencje w formie papierowej niezwlocznie bez konieczno$ci kwitowania
odbioru wersji papierowej.
Odbior korespondenc;ji jest czynnos$cia codzienna.
Naczelnicy wydzialow/koordynatorzy biur/samodzielne stanowiska niezwlocznie sprawdzaja
zgodno$¢ otrzymanej korespondencji w systemie e-Obieg z korespondencjg papierows.
Wszelkie niezgodnos$ci lub braki zglaszaja pracownikowi Sekretariatu lub pracownikowi
BOK celem ich weryfikacji lub uzupetnienia w momencie odbioru dokumentacji w wersji
papierowej.
Naczelnicy wydziatléw/koordynatorzy biur/samodzielne stanowiska dekretuja korespondencje
przychodzaca na podleglych sobie wlasciwych merytorycznie pracownikow.
Blednie zadekretowana korespondencje nalezy zwrdci¢ do osoby, ktora dokonata dekretacji,
w celu zmiany dekretacji. Zmiany dekretacji moze dokona¢ tylko osoba, ktéra dokonata
dekretacji lub osoba wyznaczona.
Kazdorazowa zmiana dekretacji w formie tradycyjnej musi by¢ dokonana réwnoczesnie w

formie elektronicznej tj. w systemie e-Obieg.



11.

12.

Obowiazek przekazania do BOK informacji o zmianie dekretacji na dokumencie w formie
tradycyjnej spoczywa na naczelniku wydziatlu/koordynatorze biura/samodzielnym
stanowisku, na wniosek ktorego dokonano zmiany. Zmiana dekretacji na dokumencie
powoduje obowigzek zwrotu do Sekretariatu, zarowno dokumentu przestanego w formie
tradycyjnej jak i elektronicznej.

Jezeli korespondencja dotyczy spraw w zakresie dziatania kilku wydzialéw badz jednostek
organizacyjnych, oryginatl dokumentu przekazuje si¢ komorce wskazanej podczas dekretacji
jako pierwszej (wiodacej) do niej nalezy ostateczne zatatwienie sprawy, a pozostalym

wskazanym w dekrecie przekazuje si¢ kopie lub scan pisma w systemie e-Obieg.

§ 16.
Dokumentacje wewngtrzng wydzialy przekazuja sobie za posrednictwem swoich
pracownikow, z pominigciem BOK lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.
Pracownik na zadanie osoby sktadajacej pismo lub przesytke, potwierdza jego otrzymanie
poprzez dokonanie adnotacji na drugim egzemplarzu pisma przewodniego w sprawie lub jego
kserokopii.
Dokumentacja wewngtrzna przekazywana za posrednictwem poczty elektronicznej nie
wymaga bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu.
Naczelnicy wydziatow/koordynatorzy biur/samodzielne stanowiska zobowigzani sa do
biezacego przegladania zawartosSci skrzynek poczty elektronicznej oraz niezwlocznego

potwierdzania otrzymania korespondencji w przypadku zadania nadawcy.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe
§17.

W zakresie dotyczacym obiegu korespondencji, nie uregulowanym w niniejszej instrukcji
maja

zastosowanie zasady ogdlne zawarte w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. z

2011 r. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).



Zatacznik do Instrukcji
obiegu dokumentoéw

w Starostwie Powiatowym
w Mysliborzu

Wykaz dokumentow przekazywanych bezposrednio do wlasciwych

komorek organizacyjnych

Wydzial Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami:

1.

N o g b~ DD

Whnioski o wprowadzenie zmian do EGiB wiacznie z decyzjami
podziatlowymi,

Sprzedaz map, wypisow 1 wyrysow,

Zgloszenia prac geodezyjnych i kartograficznych,

Zawiadomienia z Ksigg Wieczystych,

Akty Notarialne,

Decyzje, postanowienia i zawiadomienia z PINB,

Decyzje poszczegélnych gmin dot. przeksztalcenia prawa wieczystego

uzytkowania w prawo wtasnosci.

Powiatowy Zespotl ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci:

1.

2.
3.

Whnioski o wydanie orzeczen o stopniu niepelnosprawnos$ci (odwotania od
decyzji),
Whioski o wydanie legitymacji osoby niepelnosprawnej,

Whioski o wydanie karty parkingowej.

Biuro Obslugi Rady i Zarzadu:

1. Sprawy dot. ZFSS,

2. Karty spraw kierowane do Zarzadu Powiatu w Mysliborzu,

3. Projekty uchwat kierowane do Zarzadu Powiatu oraz Rady Powiatu,

4. Imienne listy kierowane do Radnych Rady Powiatu w Mysliborzu.

Wydzial Finansowy:

1. Sprawozdania finansowe tj. bilans jednostki budzetowej, rachunek zyskow
I strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki, informacja dodatkowa,

2. Sprawozdania z wykonania budzetu oraz w zakresie operacji finansowych

tj. Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z, Rb-28NWS, Rb-50, Rb-27ZZ,



3.
4.

Deklaracje Vat,

Plany finansowe jednostek budzetowych.

Wydzial Komunikacji:

© o N o gk~ wbhPE

el e i o e
U~ W N P O

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

25.

26.
27.

Whiosek o rejestracje pojazdu zakupionego w kraju,

Whiosek o rejestracje pojazdu zakupionego za granica,
Whniosek o wpis wspotwiasciciela,

Whiosek o wykreslenie wspotwlasciciela,

Whiosek o wpis: gazu, haka, L, PIT, CIT, VAT, TAXI,
Whniosek o wykres$lenie gazu, haka, L, PIT, CIT, VAT, TAXI,
Zawiadomienie o zbyciu pojazdu,

Whniosek 0 wymiang tablic rejestracyjnych

Whniosek o wydanie wtornika tablicy (tablic) rejestracyjnych

. Wniosek o wydanie trzeciej tablicy,

. Wniosek o rejestracje czasowa pojazdu,

. Wniosek o wydanie tablic profesjonalnych,

. Wniosek o czasowe wycofanie pojazdu z ruchu

. Wniosek o przywrécenie pojazdu do ruchu po wycofaniu,

. Wniosek o wtdérnik: dowodu rejestracyjnego, karty pojazdu, nalepki

kontrolnej,

Whiosek o wpis zastawu rejestrowego,

Whiosek o wykreslenie zastawu rejestrowego,

Whiosek o zwrot zatrzymanego dowodu rejestracyjnego,

Whiosek o wydanie decyzji na wykonanie tabliczki znamionowej,

Whniosek na wymiang dowodu rejestracyjnego,

Whiosek o zgtoszenie zmian w dowodzie rejestracyjnym,

Whiosek o zmiany techniczne bez zmiany rodzaju pojazdu,

Whiosek o zmiany techniczne i zmiana rodzaju pojazdu,

Whniosek o rejestracje czasowa pojazdu niezarejestrowanego w kraju w
celu wywozu za granicg,

Whniosek o rejestracj¢ czasowa pojazdu zarejestrowanego w kraju w
celu wywozu za granicg,

Whniosek o wyrejestrowanie pojazdu z powodu demontazu,

Whiosek o rejestracje czasowa pojazdu na wniosek w celu dokonania

badania technicznego albo przewozu pojazdu z miejsca zakupu,



28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.

36.

37.
38.

39.
40.

41.

42.

Whiosek o rejestracje pojazdu zabytkowego,

Whniosek o wyrejestrowanie pojazdu z powodu kradziezy,

Whiosek o wydanie PKK,

Whiosek o0 wydanie wtornika prawa jazdy/pozwolenia,

Whiosek o wymiang prawa jazdy/pozwolenia z powodu zmian,

Whiosek o zwrot zatrzymanego prawa jazdy/pozwolenia,

Whiosek o przywrdcenie cofnigtego uprawnienia,

Whiosek o wymiang wojskowego dokumentu stwierdzajacego uprawnienia
do kierowania pojazdem,

Whniosek o wydanie miedzynarodowego prawa jazdy,

Whniosek o wymiang prawa jazdy wydanego za granica,

Whiosek o wydanie prawa jazdy przed uptywem okresu orzeczonej kary
zakazu prowadzenia pojazdéw, za posrednictwem jednostki, ktora je
wydatla za granica,

Whiosek o wydanie $wiadectwa kwalifikacji zawodowe;,

Whniosek 0 wydanie zezwolenia na  kierowanie  pojazdem
uprzywilejowanym

lub pojazdem przewozacym wartosci pieni¢zne,

Whniosek o przedluzenie wazno$ci zezwolenia na kierowanie pojazdem
uprzywilejowanym lub pojazdem przewozacym wartos$ci pieni¢zne,

Sprawy zwigzane z holowaniem i usuwaniem pojazdow.



